BS.D. 0010.05/2026
                                                       ZARZĄDZENIE Nr 05/2026  
Dyrektora Bursy Szkolnej w Ełku z dnia 27.03.2026 r. w sprawie wprowadzenia Planu ewakuacji mieszkańców Bursy Szkolnej do  Miejsc Doraźnego Schronienia, w przypadku ataku powietrznego    
Na podstawie § 13, ust. 2 Statutu Bursy Szkolnej oraz § 1-3 Zarządzenia Nr 27.2025 z 19 sierpnia 2025 r, ust. 11 Załącznika do Zarządzenia oraz Wytycznych do dokumentacji Miejsc Doraźnego Schronienia w przypadku ataku powietrznego, wprowadzam Plan ewakuacji do Miejsc Doraźnego Schronienia w Bursie Szkolnej w Ełku,   
 zarządzam co następuje:

§ 1

 Zatwierdzam i wprowadzam do użytku wewnętrznego 
1. Plan ewakuacji do Miejsc Doraźnego Schronienia w Bursie Szkolnej w Ełku  dotyczący Bursy Szkolnej w Ełku ul. Sikorskiego 7a, stanowiący załącznik nr 1 do Zarządzenia.  
2. Plan ewakuacji do Miejsc Doraźnego Schronienia w Bursie Szkolnej w Ełku  dotyczący Bursy Szkolnej w Ełku ul. Sikorskiego 5a, stanowiący załącznik nr 2 do Zarządzenia.    
3. Plany ewakuacji do Miejsc Doraźnego Schronienia /w BI i BII/ - w załącznikach nr 1 i 2, zawierają uszczegółowione nw. elementy:
1/ Część  opisową   zawierającą:

a/ Charakterystykę Podmiotu (krótki opis np. bursy — lokalizacja, powierzchnia obiektu, ilość wychowanków, personelu itp.);

b/ Założenia ogólne:

· Plan powinien obejmować wszystkich: wychowanków, wychowawców, pracowników administracyjnych i obsługi, a także wynajmujących i korzystających z zakwaterowania gości;
· W przypadku ogłoszenia alarmu powietrznego bursa natychmiast przystępuje do procedury schronienia  w miejscach bezpiecznych (wyznaczonych);

· Krótki opis pomieszczeń (MDS) — stan techniczny;
· Sposób oznaczenia dróg ewakuacji i MDS (wzory, stanowią załącznik nr 1 do załączników nr 1 i 2 do Zarządzenia) w załączeniu
c/ Organizację i odpowiedzialność:

· dyrekcji (zadania w zakresie: ogłoszenie alarmu, koordynacja „wyznaczenie osób odpowiedzialnych, opracowanie dokumentacji);
· wychowawców, opiekunów, itp. (zadania w czasie ewakuacji);
· pracowników administracyjnych i obsługi oraz wychowawców, którzy nie mieli wychowanków pod opieką (zadania);

· koordynatorów pięter (wyznaczeni wychowawcy/pracownicy - zadania);

· koordynatorów miejsc schronienia (wyznaczeni wychowawcy/pracownicy, zadania).
2/ Procedury ogłaszania alarmu;
3/ Drogi ewakuacji, sposób oznaczenia — opis

4/ Zasady przebywania w miejscach schronienia;

5/ Zadania po odwołaniu alarmu (sprawdzenie stanu osobowego, złożenie raportu do SP Ełk).

6/ Wyposażenie miejsc schronienia (apteczka, latarki, woda pitna, gaśnicy, itp. wg. potrzeb.

7/ Szkolenia i ćwiczenia np.

8/ Część graficzna dot. Planu ewakuacji /stanowiąca załącznik nr 2 do załączników nr 1 i 2 do Zarządzenia) - w załączeniu
§ 2

1. Do zapoznania się treścią Planu ewakuacji do Miejsc schronienia oraz przestrzegania jego ustaleń zobowiązani są wszyscy pracownicy, także pracownicy obcych firm wykonujących jakiekolwiek prace na terenie obiektu placówki.
2. Zapoznanie się z dokumentami wymienionymi w ust. 1 potwierdzane jest indywidualnym oświadczeniem na piśmie /wzór – zał. nr 3 do Zarządzenia/ osób zobowiązanych do ich znajomości.
3. Metryczka aktualizacji zapisów Planów ewakuacji do MDS  

4. Egzemplarze dokumentów wymienionych w ust. 1 znajdują się w widocznym i łatwo dostępnym miejscu  w:

a/ obu portierniach obiektu, 

b/ pokoju głównym wychowawców Bursy I /nr 101/,
c/ pokoju głównym wychowawców Bursy II /nr 326/,
c/ sekretariacie Bursy Szkolnej. 
§ 3

Wykonanie zarządzenia i nadzór nad jego przestrzeganiem, monitorowaniem stanu i zabezpieczeniem wyposażenia, powierzam kierownikowi gospodarczemu Bursy Szkolnej. 
§ 4
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania  
   Zał. Nr 1 do Załącznika Nr1 do Zarządzenia nr 05/2026 DBS
                                                     Zał. Nr 2 do Załącznika Nr1 do Zarządzenia nr 05/2026 DBS
Załącznik nr 1  do Zarz. Nr 05/2026 Dyrektora Bursy Szkolnej 

                  Część opisowa i szczegółowa Planu ewakuacji do Miejsc Doraźnego Schronienia w Bursie Szkolnej w Ełku  dotyczącą Bursy Szkolnej w Ełku ul. Sikorskiego 7a   

I. CHARAKTERYSTYKA OBIEKTU.

a/ rodzaj zabudowy   -     budynek wolnostojący

b/ przeznaczenie obiektu     -   bursa szkolna przeznaczona do zakwaterowania, wyżywienia, wychowania i opieki młodzieży zamieszkałej poza Ełkiem i pobierającym naukę w Ełku, w szkołach ponadpodstawowych i policealnych /także starszych klas szkół podstawowych – ale praktycznie tej młodzieży wśród mieszkańców nie ma/. W czasie, gdy nie ma młodzieży szkolnej, obiekt może służyć jako baza noclegowo-żywieniowa dla organizacji imprez szkolnych, wypoczynku wakacyjnego, obozów, kolonii, itp.

c/ Bursa I  - ilość kondygnacji naziemnych   - 4; 
 - podziemnych -1  
- wysokość budynku -  11,38 m;

d/ konstrukcja budynku:
- ściany główne: - w piwnicach - beton o gr 20-35 cm i z cegły pełnej 25 cm;   
- parter i piętra – pustaki suporeks i cegła kratówka  38 i 25 cm,  

- konstrukcja dachu: stropodach /wentylowany/ strop DZ-3  - papa na lepiku.
- pokrycie dachu  /w części budynku głównego i mieszkalnego/ - 3x papa na lepiku, krokwie drewniane przytwierdzone do dachu, łaty drewniane, blacha ocynkowana trapezowa 
-  pokrycie dachu  /w części łącznika, kuchni i stołówki, byłej kotłowni/ - 3x papa na lepiku, papa termozgrzewalna 

e/ ilość klatek schodowych  - 2

f/ powierzchnia zabudowy   - 1775 m2
g/ powierzchnia użytkowa obiektu - 2786 m2 
h kubatura obiektu  - 14 870 m3
Miejsce doraźnego schronienia w BI, zlokalizowane jest w podpiwniczeniu głównego budynku Bursy I  Klub „WODNIK” i wydzielone części magazynowe. Wejście z parteru z holu głównego schodami klatki schodowej głównej do podpiwniczenia i oznaczone znakiem graficznym /załącznik Nr 1 do załącznika nr 1 Zarządzenia DBS/.
II. ZAŁOŻENIA OGÓLNE:

1. ILOŚCI OSÓB W OBIEKCIE W RÓŻNYCH WYCINKACH CZASOWYCH w roku szk.

/największa/ ilość osób mogąca przebywać w obiekcie: 
- Bursy I – 214 wychowanków /na dzień tworzenia Instrukcji, ok. 18 osób personelu:

· W dniach roboczych: pn-pt w godzinach dziennych:
- stan osobowy: 

- godz. 6.30 – 9 - personelu:   3 wychowawców, dyrektor, 7 prac. biurowych, 5-10 os. obsługi

                     - wychowanków 150-200 max

- godz. 9-15: - personelu: - 1 wychowawca, dyrektor, 7 prac. biurowych, 5-10 os. obsługi

                      - wychowanków ok. 50 max

- godz. 15-22: - personelu:  - 6 wychowawców, wicedyrektor, 1 os. obsługi

                      - wychowanków 100-200 max.

· w godzinach nocnych: 22-6.30

-  personelu:  1 wychowawca, 1 pracownik obsługi     

 - wychowanków 100-200 
 Konstrukcja obiektu zgodna z wymogami obowiązującymi w fazie budowy obiektu z wymaganiami w zakresie bezpieczeństwa pożarowego.
2. ILOŚCI OSÓB W OBIEKCIE W RÓŻNYCH WYCINKACH CZASOWYCH w czasie wakacji i ferii
- w godz. 7-15 personelu: 16 + opiekunowie grup w ilości 1 op/15-20 kolonistów, gości/

                       - gości – do 200 

 - w godz. 16-7 personelu bursy 1 os. + opiekunowie grup w ilości 1 op/15-20 kolonistów, gości/

                       - gości – do 200 

3. PLAN EWAKUACJI DO MIEJSC DORAŹNEGO SCHRONIENIA W BURSIE SZKOLNEJ OBEJMUJE WSZYSTKICH WYCHOWANKÓW /GOŚCI/, WYCHOWAWCÓW, PRACOWNIKÓW ADMINISTRACYJNYCH I OBSŁUGI — ilości – jak wsk. w cz. II i III

W PRZYPADKU OGŁOSZENIA ALARMU POWIETRZNEGO JST NATYCHMIAST PRZYSTĘPUJE DO URUCHOMIENIA PROCEDURY SCHRONIENIA W MIEJSCACH WYZNACZONYCH  /BEZPIECZNYCH/.
4. KRÓTKI OPIS POMIESZCZEŃ (MDS) — STAN TECHNICZNY;
Pomieszczenia doraźnego schronienia znajdują się w podpiwniczeniu obiektu głównego BS /aktualnie klub WODNIK/ i obejmują pomieszczenie Sali dyskotekowej oraz wydzielonych pomieszczeń magazynowych wskazanych na rzucie graficznym – schemacie/.

Schody prowadzące do pomieszczeń MDS są dosyć wysokie i wymagają ostrożnego i uważnego schodzenia!

Pomieszczenia MDS mają niższą niż w części mieszkalnej wysokość, wynoszącą 228 cm. Podłoga jest twarda, gładka, nienasiąkliwa. Ściany i sufit otynkowane. Pomieszczenia są czyste. Wyposażone są w okna o zmniejszonych wymiarach 80x40 cm, które w przypadku potrzeb mogą być zasłonięte workami z piaskiem.

Pomieszczenia MDS mają jedno wejście/wyjście główne - z parteru obok klatki schodowej oraz wyjście zapasowe /wyjściowe/ w szczycie wschodniej strony podpiwniczenia.

Brak toalet i bieżącej wody.   
5. SPOSÓB OZNACZENIA DRÓG EWAKUACJI I MDS (WZORY W ZAŁĄCZENIU);
Drogi ewakuacji do MDS w części dotyczącej wnętrza obiektu budynku – jak w planach ewakuacji pożarowej /oznakowane kierunki ewakuacji/, z różnicą kierunku ewakuacji na parterze:

- na holu głównym parteru, z którego kierunek prowadzi tylko w jedną stronę: od szczytu wschodniej strony budynku i wyjścia II klatki schodowej, w kierunku wyjścia głównego, ale nie na zewnątrz tylko do wejścia do WODNIKA – z holu głównego parteru przy głównej klatce schodowej na parterze.

Szczegóły dotyczące kierunków ewakuacji - grafika: załącznik nr 2 do Załącznika Nr 1 do Zarządzenia DBS.
6. ORGANIZACJA I ODPOWIEDZIALNOŚĆ 

1/ Dyrekcja odpowiada za:  

- przygotowanie dokumentacji ewakuacji;

- przygotowanie i wyposażenie pomieszczeń MDS;

- zorganizowanie zapoznania się wszystkich mieszkańców  z zasadami i sposobem ewakuacji do MDS /przekazanie do zapoznania mieszkańców pracownikom funkcyjnym: wicedyrektorowi, kierownikom komórek org., wychowawcom/;

- przeszkolenie kadry pedagogicznej i pracowników z zasad bezpieczeństwa i procedur ewakuacji;

  Dyrektor - w przypadku zagrożenia bezpieczeństwa sygnalizowanego ogłoszonym alarmem ataku powietrznego, dyrektor zarządza ogłoszenie alarmu ewakuacyjnego, wewnętrznego w placówce, aktualizuje /wyznacza/ kierującego ewakuacją w drugim obiekcie bursy i nadzoruje realizację ewakuacji /aktualizuje przyporządkowanie ról i zadań, podejmuje decyzje ora interwencje w zakresie podejmowania działań doraźnych w przypadkach nietypowych, trudnościach i problemach/, ponadto:
- sprawdza stan osobowy /ustala ilość ewakuowanych oraz ewentualnie wykaz osób o nieustalonym statusie pobytowym;/
- poleca odwołanie wewnętrznego alarmu i zarządza powrót do miejsca zakwaterowania lub wydaje inne niezbędne w danym czasie dyspozycje;

- współpracuje ze Starostwem Powiatowym w Ełku, składa raport odnośnie ewakuacji do SP Ełk.
2/ Wicedyrektor odpowiada za bieżące informowanie, przekazanie, znajomość i dostępność dokumentacji  ewakuacyjnej  kadrze pedagogicznej i wychowankom, a ponadto za koordynację nadzoru wychowawców nad ewakuacją w obu obiektach bursy; 

- wicedyrektor w czasie, gdy jest obecny dyrektor, koordynuje pobyt i nadzoruje porządek w miejscu ewakuacji /w miejscu schronienia/ w Bursie II, a ponadto nadzoruje realizację ewakuacji, udziela niezbędnych wskazówek potrzebującym; koordynuje i dba o bezpieczeństwo i przestrzeganie zasad ewakuacji i pobytu w czasie schronienia. Odbiera, wykonuje oraz przekazuje wszelkie komunikaty organizacyjne i porządkowe - egzekwuje ich wykonanie. Po odwołaniu alarmu składa raport z przebiegu i zakończenia ewakuacji dyrektorowi. 

W przypadku nieobecności dyrektora, wicedyrektor wykonuje jego zadania dotyczące ewakuacji.

3/ Kierownicy komórek organizacyjnych, nadzorują ewakuację swoich pracowników, wspierają w potrzebach innych. 

Kierownik gospodarczy monitoruje i dba o kompletność oraz sprawność funkcjonalną miejsc schronienia:

- drożność dróg ewakuacyjnych, bezpieczeństwo ewakuacji i sprawność wyposażenia; 

- stan oznakowania MDS;
      - stan wyposażenia oraz zabezpieczenie /apteczka pierwszej pomocy, latarki, gaśnica, woda pitna. itp. oraz wyraźne oznakowanie miejsca zdeponowania wyposażenia/. 
Kierownik gospodarczy, w przypadku nieobecności dyrektora, wicedyrektora oraz wychowawców /kadry pedagogicznej/, wykonuje zadania dyrektora, dotyczące ewakuacji.

4/ Koordynatorem ewakuacji w Bursie I jest dyrektor.

· gdy nie ma dyrektora, koordynatorem ewakuacji w BI jest: 

     - w czasie roku szkolnego przy pełnej obsadzie kadry wychowawca posiadający pod opieką pierwszy pokój na I piętrze; 

     - w czasie roku szkolnego, w czasie weekendów lub w nocy jest wychowawca dyżurny;
     - w czasie wakacji lub ferii - kolejno, jeżeli są obecni: dyrektor, wicedyrektor, kierownik gospodarczy, portier.  

 Koordynatorem ewakuacji na każdym poziomie obiektu Bursy I:

- w czasie roku szkolnego przy pełnej obsadzie kadry, jest wychowawca grupy lub wychowawca uzupełniający posiadający pod opieką pierwszy pokój wychowanków na danym poziomie. 

- w czasie roku szkolnego przy niepełnej obsadzie kadry /godziny pomiędzy dyżurem porannym, a porą obiadu - g. 9-14/, jest wychowawca  dyżurny.

          Zadaniem wychowawców jest dbałość, by komunikat dotarł do wszystkich podopiecznych, w przyporządkowanym mu rejonie, a następnie monitorowanie ewakuacji, czuwanie nad poprawnością ewakuacji i bezpieczeństwem oraz rozwiązywanie bieżących problemów i trudności;
- w czasie, gdy w obiekcie są tylko grupy gości /wakacje, ferie, itp./, koordynatorami ewakuacji do MDS są opiekunowie, kierownicy grup;

5/ Wychowawcy grup wych. /wspólnie z wychowawcami uzupełniającymi/ – odpowiadają za przeszkolenie oraz zapoznanie z zasadami ewakuacji i bezpieczeństwa wszystkich wychowanków, w pierwszych 5 dniach zakwaterowania oraz na bieżąco, wychowanków kwaterowanych w czasie roku szkolnego/, a także za zabezpieczenie i przygotowanie do udziału młodzieży i w ewakuacjach ćwiczebnych lub w sesjach szkoleniowych/warsztatowych dot. ewakuacji. W szczególności zaś, w czasie ogłoszenia ewakuacji:

 a/ przekazują wychowankom informację, o potrzebie ewakuacji do MDS, nadzorują ewakuację, dbają o bezpieczeństwo ewakuacji;
b/ organizują ewakuację osób chorych lub niepełnosprawnych /wcześniej – w fazie szkolenia z zasad ewakuacji - przygotowują i uświadamiają zadania związane z ewakuację niepełnosprawnych, przyporządkowują role do wykonania w czasie akcji/;

c/ sprawdzają skuteczność ewakuacji /sprawdzają rejon po opuszczeniu go przez osoby ewakuowane, czy przypadkiem nie pozostał ktoś w rejonie, w którym zarządzono ewakuację, 

d/ pomagają opuszczać zagrożony rejon osobom ewakuowanym zwracając uwagę na stan osobowy oraz przebieg ewakuacji; 

e/ zgłaszają stan osobowy kierującemu akcją ewakuacji;
f/ utrzymują kontakt  z osobą przełożoną, która zarządziła ewakuację,  informując ją o przebiegu ewakuacji i wszelkich problemach, trudnościach, a następnie przekazują o jej zakończeniu;

e/ zapewniają opiekę nad osobami ewakuowanymi podczas prowadzenia ewakuacji oraz po jej zakończeniu, w MDS. Po dotarciu do miejsca ewakuacji /MDS/ organizują pobyt swoich wychowanków dbając o skupienie się wychowanków podopiecznych w jednym miejscu obok wychowawcy i ich bezpieczeństwo oraz porządek i spokój;
Wychowawca, w odcinkach czasowych, gdy jest jedynym pracownikiem pedagogicznym w obiekcie, wykonuje zadania koordynatora całości ewakuacji do MDS. Współpracuje ze Starostwem Powiatowym do czasu, kiedy dotrze do obiektu dyrektor, wicedyrektor lub inna osoba mająca uprawnienia kierownicze /nadane doraźnie/. 
6/ Portier/dozorca – jest odbiorcą komunikatów, odpowiada za powiadamianie osób funkcyjnych z bursy, jest łącznikiem ze służbami; jest odpowiedzialny za drożność wyjść ewakuacyjnych; wypełnia polecenia kierującego ewakuacją /np. uruchamia/włącza sygnał alarmowy,  informuje i przekazuje komunikaty, udostępnia pomieszczenia /wydaje klucze lub sam je otwiera/, włącza-wyłącza zasilanie elektryczne, zawory główne wody, gazu, itp./. 
- portier/dozorca - w przypadku, gdy nie ma w obiekcie bursy osób z kierownictwa bursy, ani pracowników pedagogicznych - jest ogłaszającym i najważniejszym koordynatorem całokształtu ewakuacji do MDS, także łącznikiem z dyrekcją Bursy oraz PZZK /w Starostwie Powiatowym/ i wykonawcą wszystkich niezbędnych czynności i zadań związanych z ewakuacją, do momentu przybycia osób z kierownictwa Bursy lub innej osoby mającej uprawnienia kierownicze /nadane doraźnie.

7/ Koordynatorem w Miejscu Doraźnego Schronienia jest wychowawca grupy na I piętrze, lub wychowawca dyżurny, gdy w obiekcie jest tylko on jeden, jako pracownik pedagogiczny. Jeżeli jest inny pracownik kierujący ewakuacją /np. portier w okresach wakacji lub ferii/, to on wskazuje koordynatora w MDS.

8/ Kierownicy doraźnych grup sportowych, wypoczynkowych – korzystających z pomieszczeń bursy/, z zasadami ewakuacji do MDS zapoznają się i przyjmują do wiadomości, w fazie zakwaterowania - fakt zapoznania się, potwierdzają podpisem, na druku ewidencji osób zapoznanych z zasadami MDS;

 - kierownicy grup jw. są koordynatorami ewakuacji do MDS i pobytu w MDS, wszystkich swoich podopiecznych;

III. Procedury ogłaszania alarmu:

W roku szkolnym - po otrzymaniu komunikatu, o zagrożeniu i potrzebie ewakuacji do Miejsc Doraźnego Schronienia /MDS/ lub usłyszeniu powszechnie stosowanego sygnału alarmowego: sygnał syreny modulowany trwający 3 min.

- dyrektor… 

- w przypadku nieobecności dyrektora w placówce – wicedyrektor/… 

poleca portierowi/dozorcy, uruchomienie poprzez włączenie i nagłośnienie na portierniach w obu obiektach bursy, alarmu o potrzebie ewakuacji do MDS, sygnału takiego samego jak powszechny, czyli sygnału syreny modulowanego trwającego 3 min /w uzupełnieniu zarządza ogłoszenie komunikatu głosem: OGŁASZAM ALALRM o EWAKUACJI DO Miejsca Doraźnego Schronienia, 

- w przypadku nieobecności dyrektora i wicedyrektora alarm w BI ogłasza dyżurny wychowawca /w przypadku kilku wychowawców w placówce, dyżurnym wychowawcą jest wychowawca zlokalizowany najbliżej portierni: /czyli kolejno: parteru, I piętra, II piętra, III piętra/, który:

poleca portierowi uruchomienie poprzez włączenie na portierni i nagłośnienie alarmu, o potrzebie ewakuacji do MDS sygnału takiego samego jak powszechny, czyli sygnału syreny modulowanego trwającego 3 min /w uzupełnieniu zarządza ogłoszenie komunikatu głosem: OGŁASZAM ALALRM o EWAKUACJI DO Miejsca Doraźnego Schronienia /MDS/.
- następnie poleca portierowi lub sam powiadamia osoby z kierownictwa bursy, wg kolejności: dyrektor, wicedyrektor, kierownik gospodarczy, kierownik stołówki, główny księgowy… 
W czasie wakacji i ferii - alarm o ewakuacji ogłasza i kieruje ewakuacją oraz jest koordynatorem ewakuacji, portier dyżurny przy ewentualnej współpracy osób dorosłych /opiekunów/ grup gości. Portier, po powiadomieniu osób z kierownictwa bursy, do czasu przybycia osób funkcyjnych bursy, którzy przejmują kierowanie wg procedury obowiązującej przy ich obecności.

IV. DROGI EWAKUACYJNE Z POSZCZEGÓLNYCH KONDYGNACJI LUB CZĘŚCI OBIEKTU /klatki schodowe, korytarze, zewnętrzne schody/, 
a/ Z budynku głównego:

· ciągami komunikacyjnymi poziomymi na I, II i III piętrze do dwóch klatek schodowych po obu stronach ciągów komunikacyjnych poziomych, 

· następnie klatkami schodowymi do poziomego ciągu komunikacyjnego na parterze 

· ciągiem komunikacyjnym poziomym na parterze w kierunku  KLUBU WODNIK /wejście do podpiwniczenia z parteru wyjściem obok klatki schodowej do KLUBU WODNIK /Drzwi wejściowe oznaczone tablicą informacyjną/:      
b/ Ze stołówki - wyjściem głównym ze stołówki do holu /łącznika budynku głównego ze stołówką/, następnie poziomym ciągiem komunikacyjnym do KLUBU WODNIK /Drzwi wejściowe oznaczone tablicą informacyjną/:      
Oznakowanie dróg ewakuacyjnych zgodne z aktualnymi wymogami p.pożarowymi, z korektą w rejonie MDS /załącznik nr 2 do Załącznika Nr 1 do Zarządzenia/.
Osoba zarządzająca obiektem lub inna osoba pełniąca te obowiązki, po otrzymaniu o zaistniałym zagrożeniu osób znajdujących się w obiekcie, podejmuje decyzję o ewakuacji tych osób do MDS. Decyzję o ewakuacji do MDS w formie ogłoszenia alarmu sygnałem i głosem,  przekazuje podległemu personelowi do natychmiastowego wykonania. Przy ewakuacji osób w okresie zmniejszenia stanu osobowego personelu, /np. pora nocna, niedziele i święta/ jej organizacja może nadzorowana przez wychowawcę nocnego lub portiera.
Wychowawca /inna osoba/  prowadzący  ewakuację z określonego rejonu po otrzymaniu sygnału o ewakuacji do MDS wykonuje następujące czynności:

a/ udaje się do wyznaczonego rejonu /części budynku, kondygnacji/ i przekazuje alarm ewakuacyjny do MDS,  informując zwięźle przebywające tam osoby, o zaistniałej sytuacji oraz o sposobie i kierunkach ewakuacji;  
b/ sprawdza rejon po opuszczeniu go przez osoby ewakuowane, czy przypadkiem nie pozostał ktoś w rejonie, w którym zarządzono ewakuację;

c/ pomaga opuszczać zagrożony rejon osobom ewakuowanym zwracając uwagę na stan osobowy oraz przebieg ewakuacji; zgłaszają stan osobowy kierującemu akcją ewakuacji;
d/ utrzymuje kontakt  z osobą przełożoną, która zarządziła ewakuację,  informując ją o przebiegu a następnie o jej zakończeniu;

e/ zapewnia opiekę nad osobami ewakuowanymi podczas prowadzenia ewakuacji oraz po jej zakończeniu, w MDS.

V. Osoby odpowiedzialne za ewakuację z BURSY I  

- w roku szkolnym, w godz. pracy administracyjnej,  przy pełnej obsadzie personelu osobą odpowiedzialną za ewakuację, jest: - dyrektor, a gdy go nie ma: wicedyrektor, lub wychowawca dyżurny, lub zlokalizowany najbliżej portierni: /czyli kolejno: parteru, I piętra, II piętra, III piętra/-

                - na każdej kondygnacji: - wychowawca grupy bliższej głównej klatki schodowej,
- w roku szkolnym, w czasie weekendów lub w nocy, przy ograniczonej obsadzie personelu, osobą odpowiedzialną za ewakuację, jest: - wychowawca nocny lub dyżurny, który może korzystać z pomocy portiera i wyznaczonych dorosłych obecnych w placówce /wychowanków, lub gości/. 

- osoby odpowiedzialne za ewakuację z BURSY I - poza rokiem szkolnym, w czasie zakwaterowania gości /grup, obozów, itp./ w czasie wakacji, ferii; 

- w godzinach administracyjnych: dyrektor lub osoba go zastępująca;

- poza godzinami administracyjnymi: portier /za koordynację ewakuacji poszczególnych grup odpowiadają kierownicy lub opiekunowie grup/
· Główny kierunek ewakuacji - ciągi ewakuacyjne poziome, następnie klatki schodowe: główna lub boczna i hol parteru do KLUBU WODNIK w podpiwniczeniu.

· Osoba kierująca ewakuacją utrzymuje łączność z SP Ełk i służbami.
VI. ZASADY PRZEBYWANIA W MIEJSCACH DORAŹNEGO SCHRONIENIA;

1/ Wychowankowie, pracownicy, inni mieszkańcy: zajmują miejsca jak najdalej od okien, zachowując porządek i spokój, najlepiej pozycje siedzące/leżące na podłodze, krzesłach /lub innych siedziskach/ należy rękami osłaniać głowę;

2/ Poszczególne grupy wychowawcze /grupy gości/, pozostają w skupieniu grupowym pod nadzorem wychowawcy /nie przemieszczają się swobodnie bez zgody wychowawcy grupy/; sprawdzają obecność i zgłaszają stan osobowy koordynatorowi MDS; podobnie pracownicy komórek, pozostają w skupieniu grupowym w obecności kierownika, który ustala stan osobowy i zgłasza stan osobowy koordynatorowi MDS;
3/ Wszyscy zgromadzeni w MDS przestrzegają zasad:

- zachowują spokój i względną ciszę;

- wykonują polecenia i podporządkowują się osobie Koordynującej oraz wychowawcom, opiekunom, kierownikom;

- zgłaszają potrzeby osobom nadzorującym, a oni koordynatorowi MDS;

- nie można opuścić MDS bez zgody koordynatora MDS;

- zakończenie pobytu w MDS ogłasza koordynator MDS, po otrzymaniu komunikatu od kierującego ewakuacją w całym obiekcie bursy, lub służb; 

Osoby mające status RATOWNIKA lub przeszkolone w udzielaniu pierwszej pomocy, są zlokalizowani obok koordynatora lub w miejscu wskazanym przez niego.

VII.   ZADANIA PO ODWOŁANIU ALARMU:

- sprawdzenie stanu osobowego w każdej grupie, komórce - złożenie raportu koordynatorowi MDS;
- dyrektor lub osoba zarządzająca w jego imieniu /Koordynator obiektu Bursy/ utrzymuje łączność z SP Ełk i służbami, a po odwołaniu alarmu, aktualizuje wszelkie dane z przebiegu ewakuacji, sporządza dokumentację, a następnie, składa raport Starostwu Powiatowemu /KOMÓRKA OC tel. 691 466 460 lub 87 615 65 33/;
VIII. WYPOSAŻENIE MIEJSC SCHRONIENIA: (apteczka, latarki, woda pitna, gaśnice, itp.
- apteczka pierwszej pomocy,

- latarki;

- gaśnica;

- woda pitna;

Miejsce usytuowania ww. wyposażenia powinno być wyraźnie oznakowane.

IX. SZKOLENIE I ĆWICZENIA. Organizacja i zasady  zaznajamiania pracowników i wychowanków z przepisami ewakuacyjnym do MDS.
1/ Do zapoznania się treścią Planu ewakuacji do Miejsc schronienia oraz przestrzegania jego ustaleń, po wejściu ich w życie, zobowiązani są:

- wszyscy wychowankowie bursy, 

- wszyscy pracownicy, także pracownicy obcych firm wykonujących jakiekolwiek prace na terenie obiektu placówki;

- goście przebywający na terenie placówki.

Wychowankowie powinni być zapoznani z przepisami przez wychowawców grup wychowawczych, w pierwszych dniach zakwaterowania;

Pracownicy zapoznają się z przepisami podczas szkolenia, a następnie:

- szkolenia wstępnego przed przyjęciem do pracy,
- szkolenia okresowego; 
Goście przebywający w placówce powinni być zapoznawanie z Planem…, w fazie rejestracji przed zakwaterowaniem. Fakt zapoznania się i przyjęcia do wiadomości, potwierdzają podpisem w druku „Ewidencji zapoznających się z zasadami ewakuacji do MDS”/załącznik/; 
  Każdy, zapoznany z przepisami lub po szkoleniu osobiście potwierdza własnym podpisem oświadczenie o zapoznaniu się i przyjęciu do wiadomości Planu ewakuacji do MDS... Kartoteka szkoleń pracowniczych i oświadczeń znajduje się w aktach osobowych każdego pracownika I
 Egzemplarze Planu ewakuacji do MDS, znajdują się w widocznym i łatwo dostępnym miejscu  w:

a/ obu portierniach obiektu, 

b/ pokoju głównym wychowawców Bursy I /nr 101/
c/ pokoju głównym wychowawców Bursy II /nr 326/,

c/ sekretariacie Bursy Szkolnej.
d/ u kierownika gospodarczego BS
X. AKTUALIZACJA SZKOLEŃ, ĆWICZEŃ I  MONITOROWANIE

· Celem przypomnienia raz w miesiącu omawia się procedury na zebraniach grupowych,
· Ćwiczenia próbne ewakuacji przeprowadza się systematycznie, co najmniej raz na trzy miesiące;

·   Wychowawcy  i pracownicy, są szkoleni z procedur ochrony ludności i udzielania pierwszej pomocy;

·   Drogi ewakuacyjne raz w miesiącu są sprawdzane pod kątem drożności i bezpieczeństwa (kierownik gospodarczy);
Załączniki:

Nr  1 Sposób oznaczenia dróg ewakuacji i MDS - wzory, 

Nr 2. Część graficzna dot. Planu ewakuacji /stanowiąca załącznik nr 2  
                                                                                      ZATWIERDZAM

                                                                                            DYREKTOR

                                                                                   BURSY SZKOLNEJ 

                                                                                              w EŁKU

Zał. nr 2  do Zarz. Nr 05/2026 Dyrektora Bursy Szkolnej 

                  Część opisowa i szczegółowa Planu ewakuacji do Miejsc Doraźnego Schronienia w Bursie Szkolnej w Ełku  dotyczącą BS II, ul. Sikorskiego 5a   

I. CHARAKTERYSTYKA OBIEKTU.

a/ rodzaj zabudowy   -     budynek wolnostojący

b/ przeznaczenie obiektu     -   bursa szkolna bursa szkolna przeznaczona do zakwaterowania, wyżywienia, wychowania i opieki młodzieży zamieszkałej poza Ełkiem i pobierającym naukę w Ełku, w szkołach ponadpodstawowych i policealnych /także starszych klas szkół podstawowych – ale praktycznie tej młodzieży wśród mieszkańców nie ma/. W sytuacji, gdy nie ma młodzieży szkolnej kwalifikowanej do bursy, obiekt może służyć jako baza noclegowo-żywieniowa dla studentów, pracowników oświaty, innych osób, dla organizacji imprez szkolnych, wypoczynku wakacyjnego, obozów, kolonii, itp.  

c/ Bursa II - ilość kondygnacji: 
- naziemnych   - 4; 
- podziemnych -1 /tylko w części pod kuchnią mieszkaniami pracowniczymi/ 
- wysokość budynku -  11,38 m;

d/ konstrukcja budynku:

- ściany główne: 
- w piwnicach - beton o gr 20-35 cm i z cegły pełnej 25 cm;   
- parter i piętra - cegła kratówka  38 i 25 cm, termoizolacja płytami styropianowymi gr. 14 cm /6cm+8cm/ /budynek gł/ i gr. 12 cm /piwnice i cokół/ przy użyciu gotowych zapraw klejących i wykonanie wypraw elewacyjnych cienkowarstwowych z polikrzemowej wyprawy tynkarskiej
- ściany działowe: 

- piwnic - tylko w części pod byłą stołówką i kotłownią - z cegły pełnej 6-12 cm
- kondygnacji naziemnych - z cegły pełnej 6-12 cm
- stropy:
- piwnic - DZ-3
- parteru, kondygnacji i kondygnacji ostatniej -DZ -3

- konstrukcja dachu: stropodach /wentylowany/ strop DZ-3 , paraizolacja 1x papa,  płyta trzcinowa 7 cm, warstwa wentylowana - 7 cm- płyta trzcinowa K-5 cm na ścianach z dziurawki co 7,5 cm - papa na lepiku.
- pokrycie dachu  - 3x papa na lepiku; papa termozgrzewalna.

e/ ilość klatek schodowych  - 2

f/ powierzchnia zabudowy   - 1775 m2
g/ powierzchnia użytkowa obiektu - 2786 m2 
h kubatura obiektu  - 14 870 m3
i/ ilość /największa/ osób mogąca przebywać w obiekcie - 200 /na dzień tworzenia Instrukcji, 
Miejsce doraźnego schronienia w BII, zlokalizowane jest: 
   w części podpiwniczenia pod łącznikiem, pomiędzy budynkiem głównym, a technicznym i byłą stołówką oraz części piwnic Bursy II zlokalizowanej tylko w części pod byłą stołówką /aktualnie Wydział Komunikacji/, z wyłączeniem miejsca zajętego przez węzeł cieplny. /Brak piwnic pod głównym obiektem kwaterunkowym młodzieży/.  

Wejście do MDS BII jest zlokalizowane od strony łącznika i oznaczone znakiem graficznym /załącznik Nr 1 do załącznika nr 2 Zarządzenia DBS/. 
UWAGA!

Wyznaczony rejon MDS – do czasu utworzenia innego – nie w pełni spełnia wymagania normatywne dla tego typu pomieszczeń. W szczególności z powodu braku pełnej jakości pomieszczeń, należy zachować dodatkowe środki bezpieczeństwa, zwracając szczególną uwagę na niższą wysokość /220-230 cm/, nie osłonięte przewody rurowe, instalacje i stan sanitarny pomieszczeń /nie odświeżone ściany, sufity, niejednolite podłoże, itp./.

II. ZAŁOŻENIA OGÓLNE:

7. ILOŚCI OSÓB W OBIEKCIE W RÓŻNYCH WYCINKACH CZASOWYCH w roku szk.

/największa/ ilość  osób mogąca przebywać w obiekcie:

 - Bursy II – max. do 200 wychowanków /na dzień tworzenia Instrukcji, w obiekcie przebywa ok. 100 wychowanków i ok. 50-70 osób gości. Personel stały BII stanowią: 1 portier /całodobowo/, 2 os. sprzątające /godziny 7-15/ oraz wychowawcy:

· W dniach roboczych: pn-pt w godzinach dziennych:
-stan osobowy: 

- w g.  6,30 -9: – 3 os. personelu: /portier, 2 os. sprzątające/ oraz 1 wychowawca;
                        - ok. 90-100 wychowanków;
                       -ok. 50 osób /pracowników PCPR, wynajmujących firm i zakwaterowanych gości na 

                            parterze i I p./;

- w g. 9-15:  9 –3 os. personelu /portier, 2 os. sprzątające/ oraz 1 wychowawca

                        - ok. 20 wychowanków

                       - ok. 50 osób /pracowników PCPR, wynajmujących firm i zakwaterowanych gości na 

                            parter ze i I p./

- w g. 15-22  - 1 os. personelu /portier/ oraz 1 wychowawca

                     - ok. 90-100 wychowanków

                     --ok. 50 osób /wynajmujących firm i zakwaterowanych gości na parterze i I p./
· w godzinach nocnych: 22-6.30

-  personelu:  1 wychowawca, 1 pracownik obsługi /portier/.    

 - wychowanków ok. 100 
Konstrukcja obiektu zgodna z wymogami obowiązującymi w fazie budowy obiektu z wymaganiami w zakresie bezpieczeństwa. Nie dotyczy MDS. 
8. ILOŚCI OSÓB W OBIEKCIE W RÓŻNYCH WYCINKACH CZASOWYCH w czasie wakacji i ferii
- w godz. 7-15 personelu: 3 /portier i 2 sprzątające/ + opiekunowie grup w ilości 1 op/15-20 kolonistów, gości/

                       - pracowników wynajmujących i gości – do 185 

 - w godz. 16-7 personelu bursy 1 os./portier/ + opiekunowie grup w ilości 1 op/15-20 kolonistów, gości/

                       - pracowników wynajmujących i gości – do 185
9. PLAN EWAKUACJI DO MIEJSC DORAŹNEGO SCHRONIENIA W BURSIE SZKOLNEJ OBEJMUJE: WSZYSTKICH WYCHOWANKÓW /GOŚCI/, WYCHOWAWCÓW, PRACOWNIKÓW ADMINISTRACYJNYCH I OBSŁUGI — ILOŚCI - jak wsk. w cz. II i III
W PRZYPADKU OGŁOSZENIA ALARMU POWIETRZNEGO JST NATYCHMIAST PRZYSTĘPUJE DO URUCHOMIENIA PROCEDURY SCHRONIENIA W MIEJSCACH WYZNACZONYCH  /BEZPIECZNYCH/
10. KRÓTKI OPIS POMIESZCZEŃ (MDS) — STAN TECHNICZNY;

Pomieszczenia doraźnego schronienia znajdują się w części podpiwniczenia pod łącznikiem pomiędzy budynkiem głównym, a byłą stołówką /z wyłączeniem miejsca zajętego przez węzeł cieplny/ doraźnie jest planowana jako Miejsce Doraźnego Schronienia z wejściem od strony łącznika.

UWAGA!

Wyznaczony rejon MDS – do czasu utworzenia innego – nie w pełni spełnia wymagania normatywne dla tego typu pomieszczeń. W szczególności z powodu braku pełnej jakości pomieszczeń, należy zachować dodatkowe środki bezpieczeństwa, zwracając szczególną uwagę na niższą od normalnych pomieszczeń wysokość /220 cm I część i 230 cm II część/ i brak przystosowania do w pełni bezpiecznego przemieszczania się osób: nie osłonięte przewody rurowe, instalacje i stan sanitarny pomieszczeń /nie odświeżone ściany, sufity, niejednolite podłoże, itp./.

Bieżąca woda jest dostępna - brak toalet. 

Brak zapasowego wyjścia z pomieszczeń.  

11. SPOSÓB OZNACZENIA DRÓG EWAKUACJI I MDS (WZORY W ZAŁĄCZENIU);
Drogi ewakuacji do MDS w części dotyczącej wnętrza obiektu budynku – jak w planach ewakuacji pożarowej /oznakowane kierunki ewakuacji/, z różnicą dotyczącą zamiast miejsca tymczasowej ewakuacji,  do łącznika pomiędzy budynkiem głównym Bursy II, a byłą kotłownią i stołówką /aktualnie pomieszczenia zajęte przez Wydział Komunikacji 

Szczegóły dotyczące kierunków ewakuacji - grafika: załącznik nr 2 do Załącznika Nr 2 do Zarządzenia DBS.
12. ORGANIZACJA I ODPOWIEDZIALNOŚĆ 

1/ Dyrekcja odpowiada za:  

- przygotowanie dokumentacji ewakuacji;

- przygotowanie i wyposażenie pomieszczeń MDS;

- zorganizowanie zapoznania się wszystkich mieszkańców  z zasadami i sposobem ewakuacji do MDS /przekazanie do zapoznania mieszkańców pracownikom funkcyjnym: wicedyrektorowi, kierownikom komórek org., wychowawcom/;

- przeszkolenie kadry pedagogicznej i pracowników z zasad bezpieczeństwa i procedur ewakuacji;

  Dyrektor - w przypadku zagrożenia bezpieczeństwa sygnalizowanego ogłoszonym alarmem ataku powietrznego, dyrektor zarządza ogłoszenie alarmu ewakuacyjnego, wewnętrznego w całej placówce /BI i BII/, w przypadku nieobecności wicedyrektora aktualizuje /wyznacza/ kierującego ewakuacją w drugim obiekcie bursy i nadzoruje realizację ewakuacji /aktualizuje przyporządkowanie ról i zadań, podejmuje decyzje oraz interwencje w zakresie podejmowania działań doraźnych w przypadkach nietypowych, trudnościach i problemach/.

- poleca odwołanie wewnętrznego alarmu i zarządza powrót do miejsca zakwaterowania lub wydaje inne niezbędne w danym czasie dyspozycje;
- współpracuje ze Starostwem Powiatowym w Ełku, składa raport odnośnie ewakuacji do SP Ełk.
          2/ Wicedyrektor odpowiada za bieżące informowanie, przekazanie, znajomość i dostępność dokumentacji  ewakuacyjnej  kadrze pedagogicznej i wychowankom, a ponadto za koordynację nadzoru wychowawców nad ewakuacją w obu obiektach bursy; 

- wicedyrektor koordynuje pobyt i nadzoruje porządek w miejscu ewakuacji /w miejscu schronienia/ w Bursie II, a ponadto nadzoruje realizację ewakuacji, udziela niezbędnych wskazówek potrzebującym; koordynuje i dba o bezpieczeństwo oraz przestrzeganie zasad ewakuacji i pobytu w czasie schronienia. Odbiera, wykonuje oraz przekazuje wszelkie komunikaty organizacyjne i porządkowe - egzekwuje ich wykonanie. Po odwołaniu alarmu składa raport z przebiegu i zakończenia ewakuacji dyrektorowi.  
W przypadku nieobecności dyrektora, wicedyrektor wykonuje jego zadania dotyczące ewakuacji  do MDS w obu obiektach.
/w przypadku nieobecności wicedyrektora, koordynatorem w MDS w BII jest wychowawca gr., której wychowankowie są zakwaterowani w p. 201./

3/ Kierownicy komórek organizacyjnych nadzorują ewakuację swoich pracowników, wspierają w potrzebach innych. Kierownik gospodarczy monitoruje:

- drożność dróg ewakuacyjnych, bezpieczeństwo ewakuacji i sprawność wyposażenia 

- stan oznakowania MDS

- stan wyposażenia oraz zabezpieczenie /apteczka pierwszej pomocy,  latarki, gaśnica, woda pitna. itp./ oraz wyraźne oznakowanie miejsca zdeponowania wyposażenia/.
Po ogłoszeniu ewakuacji do MDS, kierownik monitoruje skuteczność przekazanych do realizacji komunikatów oraz realizacji ewakuacji i obecności koordynatora w MDS w BII,

Kierownik gospodarczy, w przypadku nieobecności dyrektora, wicedyrektora oraz wychowawców /kadry pedagogicznej/, wykonuje zadania dyrektora, dotyczące ewakuacji.

4/  Koordynatorem ewakuacji w Bursie II jest wicedyrektor.

· gdy nie ma wicedyrektora, koordynatorem ewakuacji w BI jest: 

     - w czasie roku szkolnego przy pełnej obsadzie kadry wychowawca posiadający pod opieką pierwszy pokój na III piętrze; 

     - w czasie roku szkolnego, w czasie weekendów lub w nocy jest wychowawca dyżurny;
     - w czasie wakacji lub ferii - kolejno, jeżeli są obecni: wicedyrektor, kierownik gospodarczy, portier.  

     Koordynatorem ewakuacji na każdym poziomie obiektu Bursy II:

- w czasie roku szkolnego przy pełnej obsadzie kadry, jest wychowawca grupy lub wychowawca uzupełniający posiadający pod opieką pierwszy pokój wychowanków na danym poziomie /parter, I, II III p./ 

- w czasie roku szkolnego przy niepełnej obsadzie kadry, jest wychowawca  dyżurny posiadający pod opieką pierwszy pokój wychowanków na II piętrze; 

Zadaniem wychowawców jest dbałość, by komunikat dotarł do wszystkich podopiecznych w przyporządkowanym mu rejonie, a następnie monitorowanie ewakuacji, czuwanie nad poprawnością ewakuacji i bezpieczeństwem oraz rozwiązywanie bieżących problemów i trudności;
- w czasie, gdy w obiekcie są tylko grupy gości /wakacje, ferie, itp./, koordynatorami ewakuacji do MDS są opiekunowie, kierownicy grup;

5/ Wychowawcy grup wych. /wspólnie z wychowawcami uzupełniającymi/ – odpowiadają za przeszkolenie oraz zapoznanie z zasadami ewakuacji i bezpieczeństwa wszystkich wychowanków w pierwszych 5 dniach zakwaterowania, a także za zabezpieczenie i przygotowanie do udziału młodzieży w ewakuacjach ćwiczebnych lub w sesjach szkoleniowych/warsztatowych dot. ewakuacji. W szczególności zaś w czasie ogłoszenia ewakuacji:

 a/ przekazują wychowankom informację, o potrzebie ewakuacji do MDS, nadzorują ewakuację, dbają o bezpieczeństwo ewakuacji;
b/ organizują ewakuację osób chorych lub niepełnosprawnych /wcześniej – w fazie szkolenia z zasad ewakuacji - przygotowują i uświadamiają zadania związane z ewakuację niepełnosprawnych, przyporządkowują role do wykonania w czasie akcji/;

c/ sprawdzają skuteczność ewakuacji /sprawdzają rejon po opuszczeniu go przez osoby ewakuowane, czy przypadkiem nie pozostał ktoś w rejonie, w którym zarządzono ewakuację, 

d/ pomagają opuszczać zagrożony rejon osobom ewakuowanym zwracając uwagę na stan osobowy oraz przebieg ewakuacji; 

e/ zgłaszają stan osobowy kierującemu akcją ewakuacji;
f/ utrzymują kontakt  z osobą przełożoną, która zarządziła ewakuację,  informując ją o przebiegu ewakuacji i wszelkich problemach, trudnościach, a następnie przekazują o jej zakończeniu;

e/ zapewniają opiekę nad osobami ewakuowanymi podczas prowadzenia ewakuacji oraz po jej zakończeniu, w MDS. Po dotarciu do miejsca ewakuacji /MDS/ organizują pobyt swoich wychowanków dbając o skupienie się wychowanków podopiecznych w jednym miejscu obok wychowawcy i ich bezpieczeństwo oraz porządek i spokój
Wychowawca, w odcinkach czasowych, gdy jest jedynym pracownikiem pedagogicznym w obiekcie, wykonuje zadania koordynatora całości ewakuacji do MDS. Współpracuje ze Starostwem Powiatowym do czasu, kiedy dotrze do obiektu dyrektor, wicedyrektor lub inna osoba mająca uprawnienia kierownicze /nadane doraźnie/. 
6/ Portier/dozorca:

-  jest odbiorcą komunikatów, 

- odpowiada za powiadamianie osób funkcyjnych z bursy, 

- jest łącznikiem ze służbami; -

- jest odpowiedzialny za drożność wyjść ewakuacyjnych; 

-wypełnia polecenia kierującego ewakuacją /np. uruchamia/włącza sygnał alarmowy,  informuje i przekazuje komunikaty, udostępnia pomieszczenia /wydaje klucze lub sam je otwiera/, włącza-wyłącza zasilanie elektryczne, zawory główne wody, gazu, itp./. 
- portier/dozorca - w przypadku, gdy nie ma w obiekcie bursy osób z kierownictwa bursy, ani pracowników pedagogicznych - jest ogłaszającym i najważniejszym koordynatorem całokształtu ewakuacji do MDS, także łącznikiem z dyrekcją Bursy oraz PZZK /w Starostwie Powiatowym/ i wykonawcą wszystkich niezbędnych czynności i zadań związanych z ewakuacją, do momentu przybycia osób z kierownictwa Bursy lub innej osoby mającej uprawnienia kierownicze /nadane doraźnie.

7/ Koordynatorem w Miejscu Doraźnego Schronienia BII jest wicedyrektor, lub wychowawca dyżurny, gdy w obiekcie jest tylko on jeden, jako pracownik pedagogiczny.

          - Jeżeli jest inny pracownik kierujący ewakuacją /np. portier w okresach wakacji lub ferii/, to on wskazuje koordynatora w MDS.

8/ Kierownicy doraźnych grup sportowych, wypoczynkowych – korzystających z pomieszczeń bursy/, z zasadami ewakuacji do MDS zapoznają się i przyjmują do wiadomości, w fazie zakwaterowania - fakt zapoznania się, potwierdzają podpisem, na druku ewidencji osób zapoznanych z zasadami MDS;

 - kierownicy grup jw. są koordynatorami ewakuacji do MDS i pobytu w MDS, wszystkich swoich podopiecznych;

III. Procedury ogłaszania alarmu:

W roku szkolnym - po otrzymaniu komunikatu o ewakuacji do Miejsc Doraźnego Schronienia /MDS/ lub usłyszeniu powszechnie stosowanego sygnału alarmowego: sygnał syreny modulowany trwający 3 min. 
- dyrektor… 

- w przypadku nieobecności dyrektora w placówce – wicedyrektor/… 

poleca portierowi/dozorcy, uruchomienie poprzez włączenie i nagłośnienie na portierniach w obu obiektach bursy, alarmu o potrzebie ewakuacji do MDS, sygnału takiego samego jak powszechny, czyli sygnału syreny modulowanego trwającego 3 min /w uzupełnieniu zarządza ogłoszenie komunikatu głosem: OGŁASZAM ALALRM o EWAKUACJI DO Miejsca Doraźnego Schronienia, 

- w przypadku nieobecności dyrektora i wicedyrektora, alarm w BII ogłasza dyżurny wychowawca /w przypadku kilku wychowawców w placówce, dyżurnym wychowawcą jest wychowawca zlokalizowany najbliżej portierni: /czyli kolejno: II piętra, III piętra/, który…  

   poleca portierowi uruchomienie poprzez włączenie na portierni i nagłośnienie alarmu, o potrzebie ewakuacji do MDS sygnału takiego samego jak powszechny, czyli sygnału syreny modulowanego trwającego 3 min /w uzupełnieniu zarządza ogłoszenie komunikatu głosem: OGŁASZAM ALALRM o EWAKUACJI DO Miejsca Doraźnego Schronienia /MDS/.

     - następnie poleca portierowi lub sam powiadamia osoby z kierownictwa bursy, wg kolejności: dyrektor, wicedyrektor, kierownik gospodarczy, kierownik stołówki, główny księgowy
W czasie wakacji i ferii - alarm o ewakuacji ogłasza i kieruje ewakuacją oraz jest koordynatorem ewakuacji, portier dyżurny przy ewentualnej współpracy osób dorosłych /opiekunów/ grup gości. Portier, po powiadomieniu osób z kierownictwa bursy, do czasu przybycia osób funkcyjnych bursy, którzy przejmują kierowanie wg procedury obowiązującej przy ich obecności.

IV. DROGI EWAKUACYJNE Z POSZCZEGÓLNYCH KONDYGNACJI LUB CZĘŚCI OBIEKTU /klatki schodowe, korytarze, zewnętrzne schody/ 
a/ Z budynku głównego:

· ciągami komunikacyjnymi poziomymi na I, II i III piętrze do dwóch klatek schodowych po obu stronach ciągów komunikacyjnych poziomych, 

· następnie klatkami schodowymi do poziomego ciągu komunikacyjnego na parterze; 

· ciągiem komunikacyjnym poziomym na parterze w kierunku  do wyjścia głównego, a następnie po zejściu ze schodów wejściowych, w prawo, obok kładki dla niepełnosprawnych i szczytu południowego budynku głównego bursy, do wejścia do podpiwniczenia w łączniku pomiędzy budynkiem głównym bursy, a byłą kotłownią i stołówką /aktualnie Wydziałem Komunikacji Starostwa Powiatowego/.  Drzwi wejściowe oznaczone tablicą informacyjną:      
          Oznakowanie dróg ewakuacyjnych zgodne z aktualnymi wymogami p.pożarowymi, z korektą w rejonie MDS /załącznik nr 2 do Załącznika Nr 2 do Zarządzenia/.

Osoba zarządzająca obiektem lub inna osoba pełniąca te obowiązki po otrzymaniu o zaistniałym zagrożeniu osób znajdujących się w obiekcie, podejmuje decyzję o ewakuacji tych osób do MDS. Decyzję o ewakuacji do MDS w formie ogłoszenia alarmu sygnałem i głosem,  przekazuje podległemu personelowi do natychmiastowego wykonania. Przy ewakuacji osób w okresie zmniejszenia stanu osobowego personelu, /np. pora nocna, niedziele i święta/ jej organizacja może nadzorowana przez wychowawcę nocnego lub portiera.
Wychowawca /inna osoba/  prowadzący  ewakuację z określonego rejonu po otrzymaniu sygnału o ewakuacji do MDS wykonuje następujące czynności:

a/ udaje się do wyznaczonego rejonu /części budynku, kondygnacji/ i przekazuje alarm ewakuacyjny do MDS  informując zwięźle przebywające tam osoby o zaistniałej sytuacji oraz o sposobie i kierunkach ewakuacji;  
b/ sprawdza rejon po opuszczeniu go przez osoby ewakuowane, czy przypadkiem nie pozostał ktoś w rejonie, w którym zarządzono ewakuację;

c/ pomaga opuszczać zagrożony rejon osobom ewakuowanym zwracając uwagę na stan osobowy oraz przebieg ewakuacji; zgłaszają stan osobowy kierującemu akcją ewakuacji;
d/ utrzymuje kontakt  z osobą przełożoną, która zarządziła ewakuację,  informując ją o przebiegu a następnie o jej zakończeniu;

e/ zapewnia opiekę nad osobami ewakuowanymi podczas prowadzenia ewakuacji oraz po jej zakończeniu, w MDS.
V. Osoby odpowiedzialne za ewakuację z BURSY II :

- w roku szkolnym, w godz. pracy administracyjnej, przy pełnej obsadzie personelu, osobą odpowiedzialną za ewakuację, jest: - wicedyrektor, lub wychowawca zlokalizowany najbliżej portierni: /czyli kolejno: II piętra, III piętra/-

        - na każdej kondygnacji: - wychowawca grupy bliższej głównej klatki schodowej,
 - w roku szkolnym, w czasie weekendów lub w nocy, przy ograniczonej obsadzie personelu osobą odpowiedzialną za ewakuację jest: - wychowawca nocny lub dyżurny, który może korzystać z pomocą portiera i wyznaczonych dorosłych obecnych w placówce /wychowanków,  
  - z BURSY II poza rokiem szkolnym, w czasie zakwaterowania gości /grup, obozów, itp./ w czasie wakacji, ferii, itp.; 

- w godzinach administracyjnych: dyrektor, wicedyrektor lub osoba wyznaczona albo go zastępująca;

- poza godzinami administracyjnymi: portier /za koordynację ewakuacji poszczególnych grup odpowiadają kierownicy lub opiekunowie grup/
· Główny kierunek ewakuacji - ciągi ewakuacyjne poziome, następnie klatki schodowe: główna lub boczna i hol parteru do wyjścia zewnętrznego, a następnie w prawo, obok kładki dla niepełnosprawnych i szczytu budynku do podpiwniczenia w łączniku pomiędzy Bursą, a byłą kotłownią i stołówką /aktualnym Wydziałem Komunikacji Starostwa Powiatowego/.
· Osoba kierująca ewakuacją utrzymuje łączność z SP Ełk i służbami.
VI. ZASADY PRZEBYWANIA W MIEJSCACH DORAŹNEGO SCHRONIENIA;

1/ Wychowankowie, pracownicy, inni mieszkańcy: zajmują miejsca jak najdalej od okien, zachowując porządek i spokój, najlepiej pozycje siedzące/leżące na podłodze, krzesłach /lub innych siedziskach/ należy rękami osłaniać głowę;

2/ Poszczególne grupy wychowawcze pozostają w skupieniu grupowym pod nadzorem wychowawcy /nie przemieszczają się swobodnie bez zgody wychowawcy grupy/; sprawdzają obecność i zgłaszają stan osobowy; podobnie pracownicy komórek, pozostają w skupieniu grupowym w obecności kierownika, który ustala stan osobowy i zgłasza stan osobowy koordynatorowi MDS;
3/ Wszyscy zgromadzeni w MDS przestrzegają zasad:

- zachowują spokój i względną ciszę;

- wykonują polecenia i podporządkowują się osobie Koordynującej oraz wychowawcom, opiekunom, kierownikom;

- zgłaszają potrzeby osobom nadzorującym, a oni koordynatorowi MDS;

- nie można opuścić MDS bez zgody koordynatora MDS;

- zakończenie pobytu w MDS ogłasza koordynator MDS, po otrzymaniu komunikatu od kierującego ewakuacją w całym obiekcie bursy, lub służb; 

Osoby mające status RATOWNIKA lub przeszkolone  w udzielaniu pierwszej pomocy, są zlokalizowani obok koordynatora lub w miejscu wskazanym przez niego.

VII.   ZADANIA PO ODWOŁANIU ALARMU:

- sprawdzenie stanu osobowego w każdej grupie, komórce - złożenie raportu koordynatorowi MDS;
- dyrektor lub osoba zarządzająca w jego imieniu /Koordynator obiektu Bursy/  utrzymuje łączność z SP Ełk i służbami, a po odwołaniu alarmu, aktualizuje wszelkie dane z przebiegu ewakuacji, sporządza dokumentację, a następnie, składa raport Starostwu Powiatowemu /KOMÓRKA OC/ tel. 691 466 460 lub 87 615 65 33/;
VIII. WYPOSAŻENIE MIEJSC SCHRONIENIA: (apteczka, latarki, woda pitna, gaśnicy, itp.
 - Apteczka pierwszej pomocy

- latarki;

- gaśnica;

- woda pitna;

Miejsce usytuowania ww. wyposażenia powinno być wyraźnie oznakowane.

IX. SZKOLENIE I ĆWICZENIA. Organizacja i zasady  zaznajamiania pracowników i wychowanków z przepisami ewakuacyjnym do MDS.
1/ Do zapoznania się treścią Planu ewakuacji do Miejsc schronienia oraz przestrzegania jego ustaleń, po wejściu ich w życie, zobowiązani są:

- wszyscy wychowankowie bursy, 

- wszyscy pracownicy, także pracownicy obcych firm wykonujących jakiekolwiek prace na terenie obiektu placówki;

- goście przebywający na terenie placówki

Wychowankowie powinni być zapoznani z przepisami przez wychowawców grup wychowawczych, w pierwszych dniach zakwaterowania;

Pracownicy zapoznają się z przepisami podczas szkolenia, a następnie:

- szkolenia wstępnego p.poż przed przyjęciem do pracy,
- szkolenia okresowego; 
Goście przebywający w placówce powinni być zapoznawanie z Planem… w fazie rejestracji przed zakwaterowaniem. Fakt zapoznania się i przyjęcia do wiadomości, potwierdzają podpisem w druku „Ewidencji zapoznających się z zasadami ewakuacji do MDS”;
  Każdy, zapoznany z przepisami lub po szkoleniu osobiście potwierdza własnym podpisem oświadczenie o zapoznaniu się i przyjęciu do wiadomości Planu ewakuacji do MDS... Kartoteka szkoleń pracowniczych i oświadczeń znajduje się w aktach osobowych każdego pracownika oraz u każdego wychowawcy grupy wych. 

 Egzemplarze Planu ewakuacji do MDS, znajdują się w widocznym i łatwo dostępnym miejscu  w:

a/ obu portierniach obiektu, 

b/ pokoju głównym wychowawców Bursy I /nr 101/,

c/ pokoju głównym wychowawców Bursy II /nr 326/,

c/ sekretariacie Bursy Szkolnej.
d/ u kierownika gospodarczego BS

X. AKTUALIZACJA SZKOLEŃ, ĆWICZEŃ I  MONITOROWANIE

· Celem przypomnienia raz w miesiącu omawia się procedury na zebraniach grupowych,
· Ćwiczenia próbne ewakuacji przeprowadza się systematycznie co najmniej raz na trzy miesiące;

·   Wychowawcy  i pracownicy, są szkoleni z procedur ochrony ludności i udzielania pierwszej pomocy;

·   Drogi ewakuacyjne raz w miesiącu są sprawdzane pod kątem drożności i bezpieczeństwa (kierownik gospodarczy);

Załączniki:

· nr  1 Sposób oznaczenia dróg ewakuacji i MDS - wzory, 

· nr 2. Część graficzna dot. Planu ewakuacji
                                                     ZATWIERDZAM

                                                DYREKTOR BURSY SZKOLNEJ w EŁKU       
Załącznik Nr 3 do Zarz. DBS w Ełku nr 5/2026
Oświadczenie
Ja ………………………………………..…………... niżej podpisany oświadczam, że 

        Imię i nazwisko - Firma
zapoznałem się z treścią „Procedur ewakuacji z Bursy do Miejsc Doraźnego Schronienia” wraz z załącznikami. Treść zawarta w ww. dokumentach jest mi zrozumiała i przyjmuję do wykonania potencjalne zadania nią nałożone do zastosowania w praktyce. 

Ełk. dn. ……………………..                      ………………………………

                                                                                 czytelny podpis
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Oświadczenie
Ja ………………………………………..…………... niżej podpisany oświadczam, że 

        Imię i nazwisko - Firma
zapoznałem się z treścią „Procedur ewakuacji z Bursy do Miejsc Doraźnego Schronienia” wraz z załącznikami. Treść zawarta w ww. dokumentach jest mi zrozumiała i przyjmuję do wykonania potencjalne zadania nią nałożone do zastosowania w praktyce. 
Ełk. dn. ……………………..                      ………………………………

                                                                                 czytelny podpis
Zał. Nr 4 Zarządzenia nr 05/2026 DBS
Metryczka aktualizacji zapisów „Procedur ewakuacji z Bursy do Miejsc Doraźnego Schronienia” wraz z załącznikami
/aktualizacja na bieżąco – nie dłużej jednak niż co 2 lata/

1/ Data aktualizacji: 22.04.2026 Witold Kłubowicz ……………………………………………………………….

                                                                Podpis osoby odpowiedzialnej ………………………………………………..

1/ Data aktualizacji: ……………………………………………………………….

                                                                Podpis osoby odpowiedzialnej ………………………………………………..

2/ Data aktualizacji: ……………………………………………………………….

                                                                Podpis osoby odpowiedzialnej ………………………………………………..

3/ Data aktualizacji: ……………………………………………………………….

                                                                Podpis osoby odpowiedzialnej ………………………………………………..

4/ Data aktualizacji: ……………………………………………………………….

                                                                Podpis osoby odpowiedzialnej ………………………………………………..

5/ Data aktualizacji: ……………………………………………………………….

                                                                Podpis osoby odpowiedzialnej ………………………………………………..

6/ Data aktualizacji: ……………………………………………………………….

                                                                Podpis osoby odpowiedzialnej ………………………………………………..
