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I. CEL PROCEDURY


Zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacji wychowanków i wychowawców Bursy Szkolnej  w sytuacji wystąpienia zagrożenia.

II. PRZEDMIOT I ZAKRES STOSOWANIA PROCEDURY

Określa tryb postępowania oraz uprawnienia i odpowiedzialności osób realizujących niezbędne  działanie począwszy od stwierdzenia (możliwości wystąpienia) symptomów wskazujących na konieczność podjęcia czynności związanych z ewakuacją wychowanków i wychowawców z budynku.
Alarm lokalny w bursie ma na celu zapewnienie bezpieczeństwa w razie zagrożenia życia i zdrowia wychowanków, pracowników i innych osób przebywających na terenie bursy. Najważniejszym działaniem, jakie należy podjąć w przypadku stwierdzenia zagrożenia, jest jak najszybsze powiadomienie o niebezpieczeństwie wszystkich osób znajdujących się w strefie zagrożenia i natychmiastowe podjęcie działań mających na celu ratowanie zdrowia i życia osób zagrożonych.
III.  PODSTAWY URUCHOMIENIA PROCEDURY

1. Pożar (gdy nieskuteczna jest likwidacja pożaru podręcznymi środkami).

2. Zamach terrorystyczny (otrzymanie informacji o podłożeniu ładunku wybuchowego lub innego środka niebezpiecznego).

3. Wtargnięcie napastnika (terrorysty) do bursy – postępowanie wychowawcy, współpraca z policją  

4. Zgłoszenie o podłożeniu lub znalezieniu ładunku wybuchowego w budynku Bursy Szkolnej.  

5.  Podejrzenie podłożenia na terenie bursy ładunku wybuchowego lub podejrzanego pakunku.  

6.  Skażenie chemiczne lub biologiczne bursy – procedury postępowania w przypadku uwolnienia się niebezpiecznych dla ludzi i środowiska substancji chemicznych oraz zastosowania broni biologicznej.  

7.  Bursa została skażona substancją chemiczną/biologiczną, a zagrożenie wykryto późno, np. gdy pojawiły się objawy reakcji na substancję lub/ i ogniska zachorowań; 

8. Epidemia; kataklizm – procedury postepowania przypadku wystąpienia sytuacji nadzwyczajnych.  

9. Agresywne zachowanie w bursie lub zjawisko tzw. fali – procedury postępowania w przypadku wystąpienia na terenie bursy zachowań agresywnych, tj. agresji fizycznej i słownej wychowanka lub wychowawcy.  

10.  Przypadki najczęściej występujących fizycznych zagrożeń wewnętrznych.  

11.  Przypadki  otrzymania przesyłki niewiadomego pochodzenia. 

12. Zagrożenie katastrofą budowlaną.

13. Zagrożenie wybuchem gazu spowodowane awarią instalacji gazowej.

IV.  SPOSÓB OGŁOSZENIA ALARMU – SYGNAŁY ALARMOWE

Alarm lokalny w bursie ma na celu zapewnienie bezpieczeństwa w razie zagrożenia życia i zdrowia wychowanków, pracowników i innych osób przebywających na terenie bursy. Najważniejszym działaniem, jakie należy podjąć w przypadku stwierdzenia zagrożenia, jest jak najszybsze powiadomienie o niebezpieczeństwie wszystkich osób znajdujących się w strefie zagrożenia i natychmiastowe podjęcie działań mających na celu ratowanie zdrowia i życia osób zagrożonych. W tym celu należy wykorzystać:
  1/ nagłaśniający na portierni /mikrofon i dźwięki alarmu zapisane w wersji elektronicznej – oraz tuner i wzmacniacz/- włączony w system dźwiękowego ostrzegania alarmowego /głośniki na holach każdego poziomu - piętra/, 
          lub w przypadku gdy wystąpi awaria systemu nagłaśniającego:
2/ W każdym wypadku zagrożenia wymagającego ewakuacji  kilkakrotnie powtarzamy (słowny komunikat – „EWAKUACJA” lub powtarzany przynajmniej trzykrotnie sygnał dźwiękowy syreny alarmowej trwający 10 sekund z przerwą 3 sek.). Powtarzanie sygnału może być wielokrotne.
 3/ Ewakuację należy prowadzić w sposób zorganizowany kierując się ustaleniami procedury i aktualnie zaistniałą sytuacją. Jest to sygnał do natychmiastowego działania dla wszystkich pracowników bursy oraz bezwzględnego wykonywania poleceń wychowawców przez wychowanków.
4/ Komunikat o ewakuacji powinien być słownie doprowadzony do wszystkich osób znajdujących się w rejonie bursy.

Bardzo Ważne! 

Alarm lokalny w bursie jest sygnałem, który powinien być znany wszystkim wychowankom i pracownikom bursy. Tylko w przypadku, gdy nastąpiło bezpośrednie zagrożenie życia, wychowawca lub inny pracownik, sam podejmuje decyzję o ewakuacji i kolejnych czynnościach /wezwanie służb, ratowanie mienia, kierowanie akcją/ nie czekając na ogłoszenie alarmu. 

WAŻNY KOMUNIKAT!
ŚWIADEK NIEBEZPIECZNEGO ZDARZENIA (ODBIORCA INFORMACJI)

ZOBOWIĄZANY JEST NATYCHMIAST POWIADOMIĆ SEKRETARIAT BURSY SZKOLNEJ /równolegle lub gdy jest nieczynny - PORTIERA DYŻURNEGO/
TEL – 737192083 lub 87 6212514 lub 737192088 lub  87 6104995
    V.  ZASADY POSTĘPOWANIA PO ZAISTNIENIU SYTUACJI ZAGROŻENIA W BURSIE: 

1.
O ogłoszeniu alarmu i ewakuacji, decyduje dyrektor, 

•
/który po otrzymaniu meldunku /tel. na nr 606 143 960/ od wychowawcy lub innej osoby zgłaszającej zagrożenie oraz rozpoznaniu sytuacji/, 

podejmuje decyzję o zawiadomieniu służb (policja, straż pożarna) i ogłoszeniu alarmu. 

•
W przypadku, gdy z dyrektorem nie można uzyskać połączenia /jest nieosiągalny w danym momencie/, zawiadamia się wicedyrektora /tel. 604 177 951/. 
· /SYTUACJA NADZWYCZAJNA /Tylko w przypadku, gdy nastąpiło bezpośrednie zagrożenie życia, wychowawca lub inny pracownik, sam podejmuje decyzję o ewakuacji i kolejnych czynnościach /wezwanie służb, ratowanie mienia, kierowanie akcją/ nie czekając na ogłoszenie alarmu. 
Dyrektor lub wicedyrektor po otrzymaniu meldunku, mogą wydać doraźne polecenia osobie zawiadamiającej lub innej wskazanej, /domyślnie jest to wychowawca dyżurny, a gdy jest wychowawców więcej, wychowawca funkcjonujący w głównym pokoju wychowawców/ odnośnie podejmowania pilnych działań i kierowania, do czasu osobistego przybycia lub przybycia jednostek ratowniczych, których dowódca przejmuje dowodzenie i kierowanie akcją.  
Va. OGÓLNE ZASADY  EWAKUACJI

1. Zachować spokój, nie ulegać panice!

2. Ściśle stosować się do przekazywanych zaleceń.

3. Wyłączyć i zabezpieczyć wszystkie urządzenia elektryczne i gazowe.

4. Zakończyć pracę sprzętu komputerowego oraz zabezpieczyć dane informatyczne przed dostępem osób niepowołanych.

5. Przygotować do ewakuacji (zabezpieczyć) ważne wytypowane mienie, dokumenty, pieczęcie, środki finansowe itp.

6. Pozamykać okna.

7. Wytypowane osoby do działań zabezpieczających ewakuację winny przystąpić do wykonywania przypisanych im zadań.

8. Wszystkie osoby opuszczające bursę, powinny zabrać rzeczy osobiste i przystąpić do ewakuacji postępując zgodnie z zaleceniami i udać się na wyznaczone miejsce ewakuacji – trawnik przed frontem budynku /przy niekorzystnych warunkach atmosferycznych lub zagrożeniach – pomieszczenia ZS Nr 5 ul. Sikorskiego 5A lub ZS Nr 2 ul. Sikorskiego 7. Miejscem zapasowym /w przypadku zagrożeń występujących w miejscu podstawowym/ jest plac za bursą /między stołówką a garażami w przypadku Bursy I oraz między Wydziałem Komunikacji a garażami/;   
9. Nie zamykać pomieszczeń. W przypadku silnego zadymienia poruszać się prawą stroną ciągów komunikacyjnych, jak najbliżej podłogi /w pozycji schylonej/; można się trzymać za ręce;
10. Wychowawcy informują portiera o opuszczeniu pokoi przez wychowanków;
11. Wychowawcy na miejscu ewakuacji sprawdzają obecność i przekazują informację do Dyrektora Bursy /lub kierującego akcja ewakuacji do czasu przybycia dyrektora/, w szczególności, czy nie ma osób o nieustalonym statusie pobytowym /jest lub był w budynku i w czasie zagrożenia nie ma go wśród ewakuowanych/.
12. Na miejscu ewakuacji wychowawca i wychowankowie przebywają do czasu otrzymania stosownej informacji, co do powrotu lub jej zakończenia. Zakazuje się oddalania z miejsca ewakuacji do czasu wydania decyzji o zakończeniu ewakuacji.
VI. PRZYDZIAŁ  OBOWIĄZKÓW  I  ORGANIZACJA  DZIAŁANIA w SYT. ZAGROŻEŃ. 
1. PORTIER DYŻURNY
W godzinach pracy administracji bursy  /700 – 1500/
· treść otrzymanej informacji (komunikatu) o zagrożeniu  przekazuje do:

 a/  Dyrektora Bursy Szkolnej - 606 143 960  lub 727 793 461
lub  z-cy dyrektora 727 793 462 lub 604 177 951
lub  sekretariatu tel. kom.  727 793 463  stac. 87 621 25 14   
b/ Pokoju wychowawców.737 192 085 87 stac. 87 621 25 14 
· wstrzymuje wejście na teren bursy,
· otwiera pozostałe drzwi ewakuacyjne bursy.
· WYKONUJE ZARZĄDZENIA I POLECENIA KIERUJĄCEGO AKCJĄ
Po godzinach pracy /1500 – 700/-    
· treść otrzymanej informacji (komunikatu) o zagrożeniu,  przekazuje do pokoju wychowawców kom.737 192 085            
· powiadamia specjalistyczne służby ratownicze stosownie do zagrożenia,
· lub /tylko w przypadku, gdy nastąpiło bezpośrednie zagrożenie życia,   pracownik działa W WARUNKACH SYTUACJI NADZWYCZAJNEJ /bezpośrednie, duże  zagrożenie bezpieczeństwa /życia/, przy braku osób decyzyjnych w placówce /dyrektor, wicedyrektor, wychowawca/ i gdy nie można nawiązać łączności z dyrektorem, /lub wiedyrektorem/ w celu przekazania informacji o sytuacji i przejęcia przez nich obowiązków decyzyjnych/.    
- W WARUNKACH SYTUACJI NADZWYCZAJNEJ każda osoba, która zauważyła zagrożenie i działa w sytuacji nadzwyczajnej, sama podejmuje decyzję o ewakuacji i kolejnych czynnościach /wezwanie służb, ratowanie mienia, kierowanie akcją/ nie czekając na ogłoszenie alarmu przez osoby uprawnione.  
Wybranie numeru odpowiedniej służby: 

· policja 997; 

· straż pożarna 998; 

· pogotowie ratunkowe 999; 

· europejski telefon alarmowy (obowiązujący na terenie całej Unii Europejskiej) 112; 

· pogotowie energetyczne 991; 

· pogotowie gazowe 992; 

· pogotowie ciepłownicze 993; 

· pogotowie wodno-kanalizacyjne 994; 

· wojewódzkie centrum zarządzania kryzysowego 987; 

· organ prowadzący /Starostwo Powiatowe/ - zarządzanie kryzysowe - Starostwa Powiatowego 691 466 460  

· infolinia policji (połączenie bezpłatne) 800 120 226;  a następnie informuje o zaistniałym zdarzeniu kierownictwo bursy.
· wstrzymuje wejście na teren bursy,
· otwiera pozostałe drzwi ewakuacyjne bursy.
· WYKONUJE ZARZĄDZENIA I POLECENIA KIERUJĄCEGO AKCJĄ
· Równolegle informuje o zagrożeniu oraz podjętych działaniach i decyzjach dyrektora Bursy lub gdy go nie może zastać, wicedyrektora Bursy i wykonuje postawione przez niego zadania.
2. SEKRETARIAT BURSY
Zgodnie z decyzją Dyrektora Bursy  powiadamia:

· Służbę dyżurną PSP


- tel. 998 lub 112
· Służbę dyżurną Policji

- tel. 997
· Pogotowie Ratunkowe

- tel. 999
· Inne służby w zależności /info pkt wyżej/ od potrzeb
·  Nadzoruje zabezpieczenie (ewakuację) ważnego mienia, dokumentów,

  urządzeń, pieczęci itp.
- WYKONUJE ZARZĄDZENIA I POLECENIA KIERUJĄCEGO AKCJĄ
3. DYREKTOR BURSY SZKOLNEJ
· Podejmuje decyzję o zakresie ewakuacji (pełnej lub częściowej),
· Nadzoruje przestrzeganie ustaleń zawartych w niniejszej procedurze, 

· Nakazuje powiadomienie specjalistycznych służb ratowniczych,
· Nakazuje uruchomienie elementów zabezpieczenia procesu ewakuacji w szczególności: transport, załadunek i ochrona dokumentacji BURSY SZKOLNEJ,    zabezpieczenie instalacji gazowej, wodnej i elektrycznej, otwarcie wyjść    ewakuacyjnych,
· Wprowadza zakaz wejścia i wjazdu na teren bursy osób postronnych,
· Organizuje akcję ratowniczą i udzielania pierwszej pomocy;

· Zarządza ewakuację samochodów,
· Określa miejsce deponowania ewakuowanego mienia,
· Współdziała ze specjalistycznymi służbami ratowniczymi (PSP, Policją,   Pogotowiem Ratunkowym, Pogotowiem Gazowym, itp.)
4. WYCHOWAWCY   

Realizują zarządzone postępowanie:  

· Nakazują opuszczenie budynku – sami wchodzą do kolejnych pokoi i sprawdzają kompletność i poprawność ewakuacji. Organizują /lub wzywają i przekazują  wezwanym/ pomoc osobom poszkodowanym, wymagającym takiej pomocy;
· Zabezpieczają uruchomienie procedury ewakuacyjnej osób niepełnosprawnych – wg wykazu w pok. wych. i sposobu indywidualnego realizowania ewakuacji /w fazie kwaterunku i organizowania bezpiecznego pobytu młodzieży, każdy wychowawca grupy przygotowuje wykaz osób niepełnosprawnych i sposób realizacji indywidualnej ich ewakuacji, w przypadkach zagrożeń oraz przekazuje do głównego pok. wych., do ewidencji zbiorczej osób wymagających szczególnego traktowania w czasie ewakuacji/;  

· Nadzorują przebieg ewakuacji wychowanków w grupach wychowawczych. Po godzinach pracy administracji bursy ewakuacją kieruje wicedyrektor, a gdy go nie ma, wychowawca z I piętra sprawujący opiekę nad wychowankami zakwaterowanymi w pokoju najbliższym głównej, ewakuacyjnej/klatki schodowej; 
· Zaprowadzają ład i porządek wśród podległych wychowanków w miejscu ewakuacji; 

· Sprawdzają kompletność ewakuacji /czy wszyscy wychowankowie opuścili budynek/;
· Informują kierującego ewakuacją o zakończeniu ewakuacji podając stan osobowy – zgłaszają zaobserwowane zagrożenia i inne ważne dla bezpieczeństwa informacje;

· Sprawują opiekę nad podległymi wychowankami /w tym kierują do udzielenia pierwszej pomocy osobom potrzebującym/ i wykonują polecenia kierującego ewakuacją lub akcją ratowniczą;

· Nadzorują zabezpieczenie (ewakuację) ważnego mienia i dokumentów.
· lub /tylko w przypadku, gdy nastąpiło bezpośrednie zagrożenie życia, pracownik działa W WARUNKACH SYTUACJI NADZWYCZAJNEJ, tj. sam podejmuje decyzję o ewakuacji i kolejnych czynnościach /wezwanie służb, ratowanie mienia, kierowanie akcją/ nie czekając na ogłoszenie alarmu przez osoby uprawnione.
          5.    DYŻURNY  WYCHOWAWCA / w czasie weekendów lub w nocy/
· Realizuje zarządzone postępowanie:  

· Nakazuje portierowi powiadomienie specjalistycznych służb ratunkowych i  kierownictwa bursy;

· Nakazuje opuszczenie budynku,
· Nadzoruje przebieg ewakuacji wychowanków zgodnie z procedurą, jw.

· Przekazuje informację o stanie ewakuacji, zagrożeniach i innych ważnych dla bezpieczeństwa sprawach pierwszej osobie z kierownictwa bursy, która dotrze do rejonu zagrożenia /lub kierującemu akcją służb/;
· lub /tylko w przypadku, gdy nastąpiło bezpośrednie zagrożenie życia,  pracownik działa W WARUNKACH SYTUACJI NADZWYCZAJNEJ, tj. sam podejmuje decyzję o ewakuacji i kolejnych czynnościach /wezwanie służb, ratowanie mienia, kierowanie akcją/ nie czekając na ogłoszenie alarmu przez osoby uprawnione.
6. PRACOWNICY ZATRUDNIENI W BURSIE
· W każdym z przypadków wymagającym ewakuacji, należy postępować zgodnie z planem ewakuacji bursy, oraz ewakuować się drogami ewakuacyjnymi     określonymi w procedurze,
· W przypadku zagrożenia lub wystąpienia skażenia chemicznego (NSCH) w zależności od zaistniałej sytuacji należy postępować zgodnie z zaleceniami   (pozostać na miejscu, ewakuować się).
· WYKONUJĄ ZARZĄDZENIA I POLECENIA KIERUJĄCEGO AKCJĄ
· lub /tylko w przypadku, gdy nastąpiło bezpośrednie zagrożenie życia, pracownik działa W WARUNKACH SYTUACJI NADZWYCZAJNEJ, tj. sam podejmuje decyzję o ewakuacji i kolejnych czynnościach /wezwanie służb, ratowanie mienia, kierowanie akcją/ nie czekając na ogłoszenie alarmu przez osoby uprawnione


VII. DROGI EWAKUACJI (KIERUNKI EWAKUACJI) BURSA I
1. Ewakuacja wychowanków (pracowników bursy) odbywa się:

· Z budynku głównego:

· ciągami komunikacyjnymi poziomymi na I, II i III piętrze do dwóch klatek schodowych po obu stronach ciągów komunikacyjnych poziomych, 

· następnie klatkami schodowymi do poziomego ciągu komunikacyjnego na parterze 

· ciągiem komunikacyjnym poziomym na parterze  do wyjścia głównego lub wyjść zapasowych ewakuacyjnych /w łączniku i w szczycie budynku/ i na zewnątrz obiektu;

·  Z piwnicy /klubu WODNIK/:

·  Ciągiem komunikacyjnym poziomym w piwnicy do klatki schodowej głównej lub do ewakuacyjnego wyjścia z piwnicy po przeciwnej stronie ciągu komunikacyjnego poziomego i na zewnątrz obiektu;

· Ze stołówki:

·  Wyjściem głównym ze stołówki do holu /łącznika budynku głównego ze stołówką/, następnie poziomym ciągiem komunikacyjnym do wyjścia głównego lub wyjść zapasowych ewakuacyjnych /w łączniku oraz w szczycie budynku/ i na zewnątrz obiektu;
·  lub wyjściem z/do kuchni, następnie poziomym ciągiem komunikacyjnym w kuchni do wyjścia na zewnątrz;

VII/A/. DROGI EWAKUACJI (KIERUNKI EWAKUACJI) BURSA II /OWIT/
1. Ewakuacja wychowanków (pracowników bursy) odbywa się:

· Z budynku głównego:

· ciągami komunikacyjnymi poziomymi na parterze bezpośrednio do wyjść ewakuacyjnych, a na I, II i III piętrze do dwóch klatek schodowych po obu stronach ciągów komunikacyjnych poziomych, 

· następnie klatkami schodowymi do poziomego ciągu komunikacyjnego na parterze 

· ciągiem komunikacyjnym poziomym na parterze do wyjścia głównego lub wyjść zapasowych ewakuacyjnych /w łączniku i w szczycie budynku/ i na zewnątrz obiektu;

· Z Wydziału Komunikacji  Starostwa Powiatowego /byłej sali konferencyjnej/, który stanowi samodzielne i niezależne od Bursy pomieszczenie; ewakuację prowadzą nadzorujący tym Wydziałem.

· Z pomieszczeń byłej kuchni wynajmowanej do celów innych, niż bursy – ewakuacja następuje tylko przez drzwi wejściowe. Dopuszczalna ilość osób w pomieszczeniu nie może przekraczać ilości  dopuszczalnej dla pomieszczeń z jednym wyjściem ewakuacyjnym. Zarządzającym ewakuację jest administrator wynajmującego pomieszczenia.  
VIII. ZADANIA ORGANIZACYJNE - PROFILAKTYCZNE WYCHOWAWCÓW GRUP (SEKRETARIATU BURSY)

1. Opracowuje wewnętrzną procedurę /stanowiącą dokument w postaci załącznika, uwzględniającą własne potrzeby i uwarunkowanie w szczególności w zakresie zabezpieczenia dokumentów /dzienników/ postępowania w przypadku pozostania wychowanków w pomieszczeniach bursy).
2. W fazie kwaterowania i organizowania bezpiecznego pobytu młodzieży, wychowawca grupy przygotowuje wykaz osób niepełnosprawnych i sposób realizacji indywidualnej ich ewakuacji w przypadkach zagrożeń oraz przekazuje do głównego pok. wych. do ewidencji zbiorczej osób wymagających szczególnego traktowania w czasie ewakuacji/;  
3. Posiada wykaz ważnych dokumentów, urządzeń, pieczęci itp., które mają być zabezpieczone (ewakuowane).

4. Posiada przygotowane pojemniki na dokumenty, pieczęcie itp.

5. Przeszkala wychowanków w zakresie organizacji, przebiegu ewakuacji.

6. Przeprowadza próbną ewakuację grupy /ćwiczenie zachowania i postępowania w sytuacjach zagrożeń//;  

7. W przypadku zredukowanej ilości obecnych wychowawców, w głównym pokoju wychowawców: 

- w Bursie I  na I piętrze /101/,
- w Bursie II  na III piętrze  

zawsze powinna: 
   - w wyznaczonym stałym, widocznym miejscu, dokumentacja zawierająca precyzyjne informacje kwaterunkowe dotyczące wychowanków /kto jest nieobecny/ w Bursie, lub w przypadkach obecności doraźnych weekendowych lub świątecznych - /kto jest obecny w bursie i w którym pokoju?/. W szczególności; wychowawca dyżurujący musi mieć pełny obraz ilu wychowanków jest w obiekcie i gdzie są zakwaterowani /w których pokojach/.
IX. PODSTAWA PRAWNA I ODNOŚNIKI

1. Ustawa o ochronie p/poż.
2. Rozporządzenie w sprawie OC.
