Bursa Szkolna
ul. gen Wi. Sikorskiego 7a
19-300 Etk 5
Tel 737 192 083; fax 87 621 69 86 BS.D. 0010.01/2025
Regon 790002895 (3) NIP 8481003245 ZARZ4DZENIE Nr 012025
Dyrektora Bursy Szkolnej w Elku z dnia 07.01.2025, zmieniajgce Zarzgdzenie Nr 06/2021

DBS z dnia 04.05.2021 r w sprawie wprowadzenia aktualizacji do instrukcji bezpieczeristwa
pozarowego i procedury ewakuacji w Bursie Szkolnej w Etku

Na podstawie § 13, ust. 2 Statutu Bursy Szkolnej w Elku oraz § 6 rozporzqdzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwea 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej
budynkéw, innych obiekiow budowlanych i ewakuacji /obwieszczenie Marszatka Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej Dz.U.2024 z dnia 20 lutego 2024 r., poz.275 w sprawie ogloszenia
Jednolitego tekstu ustawy o ochronie przeciwpozarowej i Zarzqdzenia Starosty Elckiego w sprawie
ustalenia ramowego zakresu dzialania w dziedzinie obronnosci parstwa w czasie pokoju dla
podleglych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych, a takze Wytycznych Szefa Obrony Cywilnej
Kraju w sprawie zasad ewakuacji ludnosci, zwierzqt i mienia na wypadek masowego zagrozenia,
zarzqdzam co nastepuje:

1

Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku wewnetrznego zmiany aktualizacyjne, w postaci tekstu
Jednolitego:
1/ Instrukcji bezpieczensiwa pozarowego w Bursie Szkolnej ul Sikorskiego 74 w FEtku z
zalgcznikami, jako zalgeznik Nr 1;
2/ Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego w Bursie Szkolnej ul. Sikorskiego 54 w Elku z
zatgceznikami, jako zalqcznik Ny 2;
3/ Procedury ewakuacji w Bursie Szkolnej ul. Sikorskiego 74 i 54 w Etku, jako zalgcznik Nr 3;
4/ Procedury postegpowania w sytuacjach innych zagrozen bezpieczetistwa jako zalgcznik Nr 4
5/ Wzoru oswiadczenia pracownikéw Bursy Szkolnej w Elku o zapoznaniu sie i przyjeciu do
realizacji instrukcji bezpieczenstwa pozarowego oraz zasad ewakuacji, jako zalgcznik Nr 5;
6/ Metryczki aktualizacji zapisow Instrukcji bezp. poz. jako zalgcznik Nr 6;

$2
1. Do zapoznania si¢ z instrukcjg bezpieczeristwa pozarowego i procedurq ewakuaci,
przestrzegania ich ustalen zobowiqgzani sq wszyscy pracownicy, takze pracownicy obcych firm
wykonujgcych jakiekolwiek prace na terenie obiektu placéwki.

2. Zapoznanie si¢ z dokumentami wymienionymi w ust. 1 potwierdzane jest indywidualnym
oswiadczeniem na pismie /wzor — zal. nr 5/ 0s6b zobowigzanych do ich znajomosci.

3. Egzemplarze dokumentow wymienionych w ust. 1 znajdujg sie w widocznym i latwo
dostepnym miejscu w:

a/ obu portierniach obiekitu,
b/ pokoju gtéwnym wychowawcéw Bursy I /nr 101/,
¢/ pokoju gltownym wychowawcow Bursy II /nr 326/,
¢/ sekretariacie Bursy Szkolnej.

6.3

Wykonanie zarzqdzenia i nadzér nad jego przestrzeganiem powierzam kierownikowi
gospodarczemu Bursy Szkolnej.
$ 4

Traci moc Zarzgdzenie Nr 6/2021 DBS z dnia 04.05.2021 v

)

Zarzqdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania




Zat. Nr 5 do Zarzadzenia nr 01/2025 DBS

Oswiadczenie
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zapoznatem si¢ z trescig ,Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego w Bursie” oraz

trescig ,,Procedur ewakuacji z Bursy” wraz z zalgcznikami. Tre$¢ zawarta w ww.

dokumentach jest mi zrozumiata i przyjmuj¢ do wykonania potencjalne zadania nig

natozone do zastosowania w praktyce.
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Zat, Nr 6 Zarzadzenia nr 01/2025 DBS
Metryczka aktualizacji zapiséw Instrukeji bezpieczenstwa pozarowego i zasad ewakuacji
/aktualizacja na biezaco — nie dluzej jednak niz co 2 lata/

Podstawa prawna: § 6 ust. 7 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 7
czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow budowlanych i
ewakuacji /Dz.U.2010.109.719 z dnia 22 czerwca 2010, z pdZniejszymi zmianami/ Instrukcja
bezpieczenstwa pozarowego jest poddawana okresowej aktualizacji, co najmniej raz na 2 lata, a
takze po takich zmianach sposobu uzytkowania obiektu lub procesu technologicznego, ktore
wplywaja na zmiang warunkow ochrony przeciwpozarowe;.
1/ Data aktualizacji: 07.01.2025 Witold Ktubowicz
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Zal. nr 1 do Zarz. Nr 01/2025 Dyrektora Bursy Szkolnej
INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO

dla Bursy Szkolnej w Etku ul. Sikorskiego 7a

CHARAKTERYSTYKA OBIEKTU, POTENCJALNE ZRODEA POWSTANIA POZARU
1 DROGI JEGO ROZPRZESTRZENIANIA

1. CHARAKTERYSTYKA OBIEKTU.

b/ przeznaczenie obiektu - bursa szkolna przeznaczona do zakwaterowania, wyzywienia,
wychowania i opieki mlodziezy zamieszkalej poza Etkiem i pobierajacym nauke w Elku, w szkotach
ponadpodstawowych 1 policealnych /takze starszych klas szkot podstawowych — ale praktycznie tej
mlodziezy wsrod mieszkancow nie ma/. W czasie, gdy nie ma miodziezy szkolnej, obiekt moze stuzyé
jako baza noclegowo-zywieniowa dla organizacji imprez szkolnych, wypoczynku wakacyjnego, obozow,
kolonii, itp.

¢/ Bursal - ilo$¢ kondygnacji naziemnych - 4;

- podziemnych -1

- wysokos¢ budynku - 11,38 m;

d/ konstrukcja budynku:

- $clany glowne: - w piwnicach - beton o gr 20-35 cm i z cegly pelnej 25 cm;

- parter i pietra — pustaki suporeks i1 cegla kratowka 38 1 25 cm, termoizolacja plytami
styropianowymi gr. 14 cm /budynek gl/ i gr. 12 cm /piwnice i cokol/ przy uzyciu gotowych zapraw
klejacych i wykonanie wypraw elewacyjnych cienkowarstwowych 2z polikrzemowe] wyprawy
tynkarskiej.

- sciany dziatowe

- piwnic - z cegly pelnej

- kondygnacji naziemnych - z cegly pelnej 6-12 cm

- stropy:

- piwnic - DZ-3

- parteru, kondygnacji 1 kondygnacji ostatniej -DZ. -3

- konstrukcja dachu: stropodach /wentylowany/ strop DZ-3 , paraizolacjalx papa, plyta
trzcinowa 7 cm, warstwa wentylowana - 7 cm- plyta trzcinowa K-5 cm na scianach z dziurawki co 7,5 cm
- papa na lepiku.

- pokrycie dachu /w cz¢$ci budynku glownego i mieszkalnego/ - 3x papa na lepiku, krokwie
drewniane przytwierdzone do dachu, taty drewniane, blacha ocynkowana trapezowa

- pokrycie dachu /w czg¢sci lacznika, kuchni i stolowki, bylej kotlowni/ - 3x papa na lepiku,
papa termozgrzewalna

e/ 1los¢ klatek schodowych - 2

f/ powierzchnia zabudowy - 1775 m?

g/ powierzchnia uzytkowa obiektu - 2786 m?

h kubatura obiektu - 14 870 m’

i/ ilod¢ /majwicksza/ os6b mogaca przebywaé w obiekcie -

- Bursa I — 214 wychowankow /na dzien tworzenia Instrukeji, tj. 07.01.2025 -
zakwaterowanych 169 wychowankéow/.

j/ stan osobowy personelu w:
- normalnym czasie pracy:
-Bursal—-18
- w godzinach nocnych:
- Bursa I - personel- 2
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k/ wyszczegdlnienie pomieszczen na kondygnacjach budynku:
- piwnice Bursa I:
- klub "Wodnik"
- magazyny bylego schroniska sezonowego - 3 szt.
- magazyny sprzetu Bursy -4
- archiwum Urzedu Pracy w Elku -1
- pomieszczenia magazynowe rozne — 3
- piwnice mieszkancow /2 rodziny/ - 2
- magazyn sprz¢tu Zuzytego
- pomieszczenie konserwatorow;
- pom. po starym wezle cieplnym — zdemont. 2013 r
- pomieszczenia nowego wezta cieplnego — 3
- pomieszczenia treningowe 1 warsztatowe KOLARZYKA /wejscie od strony garazy/;
- parter Bursa I:
- pomieszczenia biurowe i administracyjne
- portiernia z zapleczem
- facznik — 5 /kasa-sterownia BMS, pok. magazyniera, pok. kier. stotowki, 2 lazienki
personelu/;
- budynek gléwny — 5 /sekretariat, gab. Dyrektora, salka konferencyjna, ksiegowos¢, pok.
kier. gospodarczego/;
- pokoje: socjalny i goscinne - po bytych izolatkach: 2A, 2B/
- pokoje mieszkalne wychowankow 13 pokoi,
- pokoje towarzyszace - 5 /1 pokd] wychowawcow, 1 pokoj cichej nauki, tazienka dla
niepelnosprawnych i WC;
- magazyn poscieli /p. 18/
- magazyn podreczny kier. gosp.
- archiwum /p. 19/
- fazienki i natryski
- stolowka
- kuchnia z zapleczem
- hole
- pomieszczenia bylej kotlowni:

1/ wynajete na proby zespotu muzycznego KARPIENIA /

2/odcinek II wejscia wynajety na pomieszczenie malarskie 1 rzezbiarskie NOSEL/

3/ byle pomieszczenia socjalne kotlowni — zmodernizowane do stanu jako
mieszkanie shuzbowe do wynajecia /hol wejsciowy, kuchenka, tazienka, pokoik,
schowek magazynowy na bazie klatki schodowej tgczacej wczesniej pom.
socjalne z kottownig/

- kondygnacje I, IL, III pi¢tra - Bursa I — na kazdej kondygnacji:

- pokoje wychowankoéw z tazienkami — 17 na I pietrze 1 po 18 szt. na 111 I1I p.

- pokoje wychowankéw z tazienkami zewn. 2-3 szt

- pokoje wychowawcow - 1 szt

- fazienki

- hol

- sala medial.

- pokéj cichej nauki

- pokoje techniczne /typu: pracownia, biblioteka, pokdj sportowy, itp./;

- swietlica /tylko na I pietrze/ 1 poké) wychowawcow -/ogolny/

- dwa mieszkania personelu - tylko na I pigtrze /wejscie odrebna klatka schodowsa od
szczytu budynku/

2. Stan zgodnosSci konstrukeji obiektu z wymaganiami w zakresie bezpieczenstwa
pozarowego.
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- konstrukcja obiektu zgodna z wymogami obowiazujacymi w fazie budowy obiektu;

3. Stan wyposazenia obiektu w instalacje i urzadzenia — instalacje i urzadzenia poddawane s3
przegladom technicznym i czynnosciom konserwacyjnym zgodnie z wymogami okreslonymi w
odrebnych przepisach.

a/ system ogrzewania obiektu - instalacja CO z wlasnego wezla cieplnego i pompy ciepla;

CW - instalacja z wlasnego wezla cieplnego zasilanego przez SM "Swit" w Elku,
wspomagana instalacja solarng na dachu obiektu;

b/ instalacje 1 urzgdzenia przeciwpozarowe -

- instalacja hydrantowa wewngtrzna;
- instalacja sygnalizacyjno — alarmowa przeciwpozarowa syst. "Sagitta" wpieta do
monitoringu miejskiego /serwis SUWAR Suwalki/;

¢/ o$wietlenie awaryjne — zainstalowane;

d/ urzadzenia oddymiajace - brak

e/ urzadzenia piorunochronne - tak

{7 instalacja gazowa - tak; w czgsci obiektu tj. kuchni i mieszkaniach personelu,

g/ urzadzenia alarmowe - automatyczny gong w systemie instalacji sygnalizacji w Bursie I,
oraz zestaw naglasniajacy na portierni /mikrofon i dzwieki alarmu zapisane w wersji elektronicznej —
oraz tuner i wzmacniacz/- wlaczony w system dzwickowego ostrzegania alarmowego /glosnik na holach
kazdego pietra/ - dodatkowo w razie awarii: reczna syrena alarmowa;

4. Potencjalne Zrodla powstawania pozaru i drogi jego rozprzestrzeniania -

a/ potencjalne zrédta powstania pozaru to:
- zapalenie sie materialéw lub wskutek nieostroznego obchodzenia si¢ z ogniem otwartym,
oraz porzucenia niedopatkow
- zapalenie si¢ materialéw palnych podczas prowadzenia prac pozarowo niebezpiecznych,
b/ drogi rozwoju pozaru. Pozar moze si¢ rozprzestrzeniaé poprzez:
- palne elementy konstrukcyjne obiektu /dachy/
- palne wyposazenie pomieszczen,
- przejscia kablowe 1 przepusty instalacyjne.

5. Potencjalne przyczyny wybuchu gazu w obiektach.

Do przyczyn tych naleza:

- niesprawnos¢ techniczna /nieszczelnosé/ instalacji w obiekcie;
- niesprawnos$¢ techniczna urzadzen gazowych,
- niewlasciwe postugiwanie si¢ urzadzeniami gazowymi.

II. SPOSOBY POSTEPOWANIA I ZASADY ZAPOBIEGANIA MOZLIWOSCI
POWSTANIA POZARU I WYBUCHU GAZU

1. W zakresie uzytkowania urzadzen elektrycznych, w tym o$wietleniowych.

Zabrania sie:

- korzystania z prowizorycznych instalacji elektrycznych,

- dokonywania przerobek instalacji elektrycznej przez osoby nie posiadajace odpowiednich
kwalifikacji ,

- dokonywania napraw bezpiecznikéw elektrycznych,

- ostaniania zaréwek materialem tatwozapalnym /tkaning, papierem, itp./

- pozostawiania bez dozoru wilaczonych odbiornikow pradu elekirycznego, w szczegolnosci:
grzatek, czajnikoéw elektrycznych, zelazek do prasowania, itp.

- uzytkowania elektrycznych urzadzen grzewczych ustawionych na palnym podlozu, za wyjatkiem
urzadzen odpowiednio zabezpieczonych /uzytkowanie urzgdzen elektrycznych grzejnych na terenie
obiektu zabronione!/.

2. W zakresie porzadkowym.

Zabrania sie:

- zmywania podlég i innych powierzchni substancjami palnymi takimi jak benzyna,
rozcienczalnik farb 1 lakierow,
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- wrzucania niedopalkéw papieroséw do koszy przeznaczonych do sktadania $mieci, odpadkow i
makulatury,

- przechowywania zanieczyszczonych olejami materialow posiadajacych zdolnosci samozapalenia
/szmaty oraz inne materiaty wiékniste pochodzenia organicznego/

- przechowywania w szafach, szafkach, biurkach materialow pozarowo niebezpiecznych.

- wnoszenia na teren obiektu materiatow tatwopalnych; w szczegolnosci za$ paliw typu benzyna,
olej napgdowy, olej opalowy, itp.

3. W zakresie uzytkowania urzadzen grzewczych
Zabrania si¢:

- uzytkowania niesprawnych technicznie instalacji i urzadzen gazowych,

- pozostawiania bez dozoru wlaczonych urzadzen grzewczych,

- wykonywania w pomieszczeniach, w ktorych wyczuwa sie obecnos¢ gazu wszelkich czynnosci,
ktére moglyby spowodowaé jego wybuch tj. uzywania ognia otwartego, wlgczania lub wylaczania
urzadzen elektrycznych, uderzen powodujgcych iskrzenie, itp.

IIl. Zasady zabezpieczenia prac niebezpiecznych pozarowo.

Pod pojeciem prac niebezpiecznych pozarowo rozumie sie takie czynnosci, przy ktérych
wystepuje czynnik inicjujacy zapalenie oraz material palny. Sg to czynnosci z wykorzystaniem ognia
otwartego lub tuku elektrycznego /np. spawanie/ w obecnosci palnych materiatlow konstrukcyjnych
obiektu, materialéw sktadowanych, oraz materiatéw stanowiacych wyposazenie.

Przed rozpoczeciem prac niebezpiecznych pozarowo nalezy:

a/ oceni¢ zagrozenie pozarowe w rejonie, w ktérym bedg wykonywane prace,

b/ ustali¢ rodzaj przedsigwzig¢ majgcych na celu niedopuszczenie  do powstania i
rozprzestrzeniania si¢ pozaru. Mogg to by¢ nastepujace przedsiewziccia:

- oczyszcezenie z wszelkich materiatow palnych miejsc, w ktorych maja by¢ prowadzone prace
niebezpiecznie pozarowo,

- odsunigcie na bezpieczng odleglos¢ palnych materialdw i przedmiotdw,

- oslonigcie elementami niepalnymi materialow 1 przedmiotow w przypadku, gdy nie istnieje
mozliwos¢ usuniecia ich z miejsc prowadzonych prac,

- okreslenie stopnia zabezpieczenia sasiednich pomieszczen, przy nieszczelnosci przegrod
budowlanych oraz uwzgledniajac przewodnictwo elementow metalowych laczacych sasiednie
pomieszczenia /np. instalacje co/

- zabezpieczenie kabli 1 przewodow elektrycznych, instalacji gazowej, itp. przed ujemnymi
skutkami wysokich temperatur,

- sprawdzenie czy w miejscu, w ktorym maja by¢ prowadzone prace niebezpieczne pozarowo
nie byly wykonywane inne czynnosci powodujace obecno$¢ gazow lub par posiadajacych wlasciwosci
wybuchowe,

- ustalenie rodzaju i ilosci sprzetu gasniczego jaki powinien znajdowac si¢ W miejscu
prowadzenia prac,

- sprawdzenie uprawnien i kwalifikacji os6b majacych prowadzi¢ prace niebezpieczne
POZarowo,

- ustalenie 0s6b odpowiedzialnych za zabezpieczenie miejsca pracy, bezpieczny przebieg prac
oraz sprawdzenie miejsca wykonania prac oraz sprawdzenie miejsca wykonania prac po ich zakonczeniu.

IV. Rozmieszczenie podrecznego sprzetu gasniczego i agregatow gasniczych.

Przyjmujac obecnie obowigzujacy normatyw, okreslajacy jednostke sprzetu gasniczego /o masie
2 kg lub 2 dem®/ na kazde 150 m? strefy pozarowej zaliczanej do kategorii ZL II /tj. przedszkola/ oraz
jedna jednostke sprzetu gasniczego na kazde 300 m? powierzchni strefy pozarowej zaliczonej do kategorii
ZL 1111 ZL 1 ustala sie nastepujacg jego ilo$¢ 1 rozmieszczenie:

Bursa I
a/ kondygnacja piwniczna



b/ parter - hydranty 3 szt
- gasnice 6 szt
¢/ pietro I - hydranty - 2 szt
- gasnice - 3 szt
d/ pigtro Il 1 III - hydranty 2 szt
- gasnice - po 2 szt

Uwaga ! rodzaj sprze¢tu gasniczego winien by¢ w zaleznosci od przewidywanych grup
pozarow, ktore moga wystapi¢ w danej strefie pozarowej.

- grupa "A" - pozar w ktorym wystepuje zjawisko spalania zarowego, np. drewna, papieru,
tkanin,

- grupa "B" - pozar cieczy palnych i1 substancji topigcych sie, np. benzyny, alkoholi, olejow,
thuszczy, lakierow,

- grupa "C" - pozar gazow palnych np. propanu, butanu, acetylenu,

- grupa "D" - pozar metali lekkich, np. magnezu, sodu, potasu, litu,

-indeks "E" - oznacza pozar urzadzen bedacych pod napieciem elektrycznym lub w jego obrebie.
Informacja na sprzecie gasniczym okresla do jakiej grupy pozaru moze on by¢ zastosowany. Dodatkowy
indeks "E" pozwala na jego uzycie w obrebie urzadzen pod napig¢ciem elektrycznym /niskim/.

V. Organizacja i warunki ewakuacji

1. Srodki i sposoby oglaszania o niebezpieczenstwie i ewakuacji:
I wariant: zestaw naglasniajacy /mikrofon i dzwigki alarmu zapisane w wersji
elektronicznej — oraz tuner i wzmacniacz/ na portierni wlaczony w system
dzwigkowego ostrzegania alarmowego /glo$nik na holach kazdego pietra/ - dodatkowo w
razie awarii: reczna syrena alarmowa;
- II wariant - glosem: /UWAGA, ALARM - EWAKUACJA/- 3X
- IIT wariant - syreng alarmowa: 3 razy SYGNAL CIAGLY - 10 s/ PRZERWA -1 s/
2. Drogi ewakuacyjne z poszczegélnych kondygnacji lub czesci obiektu /klatki schodowe,
korytarze, zewngtrzne schody, okna kondygnacji przyziemnych przydatne do ewakuacji/

a/ Z budynku gtownego:

o ciagami komunikacyjnymi poziomymi na I, IT i III pigtrze do dwoch klatek schodowych

po obu stronach ciggdéw komunikacyjnych poziomych,

o nastgpnie klatkami schodowymi do poziomego ciggu komunikacyjnego na parterze

o ciaggiem komunikacyjnym poziomym na parterze do wyjscia gtownego lub 2 wyjsé

ewakuacyjnych dodatkowych: w laczniku oraz w szczycie budynku/ 1 na zewnatrz
obiektu;
b/ Z piwnicy /klubu WODNIK/:

o Ciggiem komunikacyjnym poziomym w piwnicy do klatki schodowej gtownej lub do
ewakuacyjnego wyjscia z piwnicy po przeciwnej stronie ciggu komunikacyjnego
poziomego i na zewngtrz obiektu;

¢/ Ze stotowki:

o Wyjsciem gléwnym ze stolowki do holu /tgcznika budynku gtownego ze stotowka/,
nastepnie poziomym ciggiem komunikacyjnym do wyjscia gléwnego lub zapasowego w
laczniku;

o lub wyjsciem do kuchni, nastepnie poziomym ciggiem komunikacyjnym w kuchni do
wyjsécia na zewnatrz;

Oznakowanie droég ewakuacyjnych zgodne z aktualnymi wymogami p.pozarowymi,

Osoba zarzadzajaca obiektem lub inna osoba peiniaca te obowiazki po otrzymaniu o zaistniatym
zagrozeniu osob znajdujacych si¢ w obiekcie podejmuje decyzje o czesciowej lub catkowitej ewakuacji
tych osob 1 powiadomieniu stuzb ratunkowych. Decyzje w formie zadan zwigzanych z ewakuacja
przekazuje podlegtemu personelowi do natychmiastowego wykonania. Przy ewakuacji osob w okresie
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zmniejszenia stanu osobowego personelu, /np.. pora nocna, niedziele 1 $wieta/ jej organizacja moze byé
powierzana wyznaczonym mieszkancom bursy.

Osoba prowadzaca ewakuacje z okreslonego rejonu wykonuje nastgpujace czynnosci:

a/ udaje si¢ do wyznaczonego rejonu /czesei budynku, kondygnacji/ i zarzadza ewakuacje
glosem, informujac zwiezle przebywajace tam osoby o zaistnialej sytuacji oraz o sposobie i kierunkach
ewakuacji; - lub oglasza ewakuacje przy pomocy syreny alarmowej, uzupetniajac glosem;

b/ sprawdza rejon po opuszczeniu go przez osoby ewakuowane czy przypadkiem nie pozostat
ktos w rejonie, w ktorym zarzadzono ewakuacje;

¢/ pomaga opuszcza¢ zagrozony rejon osobom ewakuowanym zwracajgc uwage na stan osobowy
oraz przebieg ewakuacji;

d/ utrzymuje kontakt z osobg przelozona, ktéra zarzadzita ewakuacje informujac ja o przebiegu
a nastgpnie o jej zakonczeniu;

e/ zapewnia opieke¢ nad osobami ewakuowanymi podczas prowadzenia ewakuacji oraz po je]
zakonczeniu.

Osobg odpowiedzialng za ewakuacje z:

- BURSY I - w dzien, przy pelnej obsadzie personelu jest: - dyrektor, a gdy go nie ma:
wicedyrektor, lub - wychowaweca I pigtra /jezeli jest dwoch — wychowawca grupy o nizszym nr
grupy/ lub wychowawca dzienny,

- na kazdej kondygnacji: - wychowawca grupy blizszej glownej klatki schodowej,

- W nocy, przy ograniczonej obsadzie personelu jest: - wychowawca nocny, ktory moze
korzystaé z pomocg portiera i wyznaczonych dorostych obecnych w placéowce /wychowankéw, lub
gosci/.

Glowny kierunek ewakuacji - ciag ewakuacyjny poziomy, nastepnie klatka schodowa: gtéwna
lub boczna 1 wyjscie gtdéwne lub zapasowe.

SPRAWDZANIE PRAKTYCZNE ORGANIZACII EWAKUACII — okresowe przeglady i
aktualizowanie opracowanych przepisow oraz ewakuacja probna przeprowadzana 1 raz w roku, w okresie
od 1 wrzesnia do 30 listopada.

VI. Sposoby post¢powania na wypadek powstania pozaru.
Z. chwila zauwazenia pozaru, obecno$ci gazu lub innego niebezpieczenstwa, uzytkownik
obiektu powinien:
1/ Udzieli¢ pomocy osobom zagrozonym — réwnolegle mozna wezwac¢ inne osoby do
ogloszenia alarmu;
2/ Oglosié alarm;
3/ Podjaé probe samodzielnego gaszenia pozaru;
4/ Powiadomi¢ o pozarze lub innym niebezpieczenstwie dyrektora /wicedyrektor/, swojego
przetozonego lub zarzadzajacego obiektem;
5/ Wykonywa¢ zadania wynikajace z "Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego" 1 ,,Procedury
prowadzenia ewakuacji” lub zadania otrzymane od osoby przelozonej:

Osoba zarzadzajaca obiektem lub osoba pelnigca jej obowiazki powinna:

1/ powiadomi¢ caty personel oraz osoby przebywajace w obiekcie o powstalym pozarze lub
innym zagrozeniu przy pomocy dostepnych srodkéw i ustalonych sposobow;

2/ oceni¢ wystepujace zagrozenie i ewentualnie zarzadzi¢ czesciowa lub catkowita
ewakuacje z obiektu przekazujgc decyzje o ewakuacji podlegtemu personelowi lub wyznaczonym
wczesnie] osobom;

3/ powiadomi¢ straz pozarng lub inne stuzby takie jak pogotowie ratunkowe, pogotowie
gazowe, pogotowie energetyczne w zaleznosci od potrzeb i wystepujacego zagrozenia. Powiadamiajge
straz pozarng udzieli¢ nastgpujacych informacji:

- miejsce pozaru /adres, nazwa obiektu, pigtro itp./
- co si¢ pali /rodza) materialu, wyposazenie wnetrz, konstrukeja,/
- zagrozenie 0sOb /wystepuje lub nie wystepuje/
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- poda¢ swoje imie i nazwisko oraz nr telefonu, z ktérego powiadamia sie straz pozarna;
4/ Czuwac¢ nad przebiegiem ewakuacji, a po przybyciu strazy pozarnej lub innej stuzby
udziela¢ jej niezbednych informacji i pomocy podczas prowadzonej akeji ratownicze;j.

Osoby stanowiace personel obiektu powinny:
1/ przystapi¢ do ewakuacji osob jezeli taka ewakuacja zostala zarzadzona zgodnie z
ustalonymi sposobami ewakuacji,
2/ wykonywa¢ inne zadania zwigzane z akcja ratownicza otrzymane od zarzgdzajgcego
obiektem lub kierujacego akcja ratownicza.
UWAGA! przy probie gaszenia pozaru nalezy Kkierowaé¢ si¢ nastepujacymi
wskazaniami:
- S$rodek gasniczy kierowac¢ bezposrednio na zrodlo ognia,
- farby, lakiery, rozpuszczalniki, oleje, benzyng i smary gasi¢ gasnicami proszkowymi,
pianowymi lub thumi¢ kocami gasniczymi;
- ciala stale takie jak drewno i materialy drewnopodobne, tkaniny, papier itp. mozna
gasi¢ wszystkimi dostgpnymi srodkami i sprzetem gasniczym;
- urzadzenia bedace pod napieciem pradu elektrycznego oraz materialy palne bedace w
obrebie napigcia pradu elektrycznego mozna gasi¢ gasnicami oznaczonymi symbolem "E".

VIIL. Organizacja i zasady zaznajamiania pracownikéw i wychowankéow z
przepisami przeciwpozarowymi.
1. Pracownicy zapoznaja sie z instrukcjg 1 przepisami przeciwpozarowymi w czasie:
- szkolenia wstepnego p.poz przed przyjeciem do pracy,
- szkolenia okresowego;
Kazdy pracownik po zapoznaniu sie z przepisami lub po szkoleniu osobiscie potwierdza
wlasnym podpisem o$wiadczenie o zapoznaniu si¢ i przyjeciu do wiadomosci zapoznania si¢ z
przepisami Instrukcji... Kartoteka szkolen pracowniczych i oswiadczen znajduje si¢ w aktach osobowych
kazdego pracownika. Kazdy pracownik powinien potwierdzi¢ wlasnym podpisem na niniejszej instrukcji
fakt przyjecia do wiadomosci jej tresei.
2. Wychowankowie sg szkoleni z przepiséw p.pozarowych i zapoznawani z niniejsza
instrukcja przez wychowawcow na poczatku kazdego roku szkolnego:
- wstepnie - podczas kwaterowania do bursy,
- szezegOtowo - w pierwszym tygodniu po przyjeciu do bursy,
W kazdym roku szkolnym przeprowadza si¢ co najmnie] jednorazowg probng
ewakuacje mlodziezy z budynku, polgczong z instruktazem 1 oméwieniem btedéw podczas ewakuacji.
3. Osoby bedace stalymi uzytkownikami obiektu zapoznaja sie przepisami i
podpisuja stosowne oswiadczenie. Zadania i obowigzki w zakresie ochrony przeciwpozarowej
zawierane sa w zapisach umowy najmu lub dzierzawy.

ZATWIERDZAM

DYREKTOR
BURSY SZKOLNEJ
w ELKU
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Zal. nr 2 do Zarz. Nr 01/2025 Dyrektora Bursy Szkolnej

INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO
dla Bursy Szkolnej w Etku ul. Sikorskiego 5a /OWIT/

CHARAKTERYSTYKA OBIEKTU, POTENCJALNE ZRODEA POWSTANIA POZARU
I DROGI JEGO ROZPRZESTRZENIANIA

1. CHARAKTERYSTYKA OBIEKTU.

a/ rodzaj zabudowy - budynek wolnostojacy

b/ przeznaczenie obiektu - bursa szkolna bursa szkolna przeznaczona do zakwaterowania,
wyzywienia, wychowania i opieki miodziezy zamieszkatej poza Etkiem i pobierajacym nauke w Elku, w
szkotach ponadpodstawowych 1 policealnych /takze starszych klas szkot podstawowych — ale praktycznie
te] modziezy wérdd mieszkancow nie ma/. W sytuacji, gdy nie ma mtodziezy szkolnej kwalifikowanej do
bursy, obickt moze shuzy¢ jako baza noclegowo-zywieniowa dla studentow, pracownikow oswiaty,
innych 0sob, dla organizacji imprez szkolnych, wypoczynku wakacyjnego, obozow, kolonii, itp.

¢/ Bursa II - ilo$¢ kondygnacji:

- naziemnych -4;

- podziemnych -1 /tylko w czg$ci pod kuchnig mieszkaniami pracowniczymi/

- wysokos¢ budynku - 11,38 m;

d/ konstrukcja budynku:

- §ciany gltowne:

- w piwnicach - beton o gr 20-35 cm i z cegly petnej 25 cm;

- parter i pietra - cegta kratowka 38 i 25 cm, termoizolacja ptytami styropianowymi gr. 14 cm
/6cm+8cm/ /budynek gt/ i gr. 12 cm /piwnice i cokol/ przy uzyciu gotowych zapraw klejacych i
wykonanie wypraw elewacyjnych cienkowarstwowych z polikrzemowej wyprawy tynkarskiej

- $ciany dzialowe:

- piwnic - z cegly pelnej 6-12 cm

- kondygnacji naziemnych - z cegly petnej 6-12 cm

- stropy:

- piwnic - DZ-3
- parteru, kondygnacji i kondygnacji ostatniej -DZ -3

- konstrukcja dachu: stropodach /wentylowany/ strop DZ-3 , paraizolacja 1x papa, plyta
trzcinowa 7 ¢cm, warstwa wentylowana - 7 cm- plyta trzcinowa K-5 ¢cm na $cianach z dziurawki co 7.5 cm
- papa na lepiku.

- pokrycie dachu - 3x papa na lepiku; papa termozgrzewalna.

e/ ilo$¢ klatek schodowych - 2
f/ powierzchnia zabudowy - 1775 m?
g/ powierzchnia uzytkowa obiektu - 2786 m?
h kubatura obiektu - 14 870 m’
i/ ilo$¢ /najwieksza/ 0s6b moggca przebywac w obiekcie - 214 /na dzien tworzenia Instrukceji,
tj. 07.01.2025 — zakwaterowanych 160 wychowankéw/
j/ stan osobowy personelu w:
- normalnym czasie pracy: 3 -4
- w godzinach nocnych: - personel - 1
k/ wyszczegodlnienie pomieszczen na kondygnacjach budynku:
- piwnice Bursa II /brak piwnic pod gléwnym obiektem kwaterunkowym mlodziezy/
piwnice sa zlokalizowane tylko w czesci bylej stolowki i kuchni /aktualnie Wydzialu
Komunikacji i wynajmowanych na Szkole Jezykowa/
- magazyn sprzgtu zuzytego
- zaplecze magazynowe bylej kuchni —praktycznie nieuzywane/
- wezet cieplny
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- pomieszczenia zmodernizowane 1 wynajete dla STUDIO-AUDIO — przystosowane do
studia nagran/ - wejscie od strony parkingu Wydzialu Komunikacji/

- parter Bursa
- pomieszczenia administracyjne — portiernia + /facznik:

3 pokoje administracyjno gospodarcze 1 3 tazienki/
- pokoje kwaterunkowe /ewentualnie mieszkancow — wychowankow 17/,
- sale szkoleniowe — 2
- magazyn poscieli;
- hol;
- w miejscu bylej kuchni — wynajete pomieszczenia na Szkole Jezykowa
- w miejscu bylej stoléwki /pézniej Sali konferencyjnej/- Wydzial Komunikacji Star.
Powiatowego z samodzielnym oddzielnym wejsciem i ewakuacjg — nie nalezy do Bursy.
- w miejscu bylej kotlowni — archiwum Wydzialu Komunikacji Star. Powiatowego z
samodzielnym oddzielnym wejsciem i ewakuacja — nie nalezy do Bursy.
- fazienka w budynku gléwnym i pom. gospodarcze;
- pomieszczenia techniczne konserwatora i sprzataczek
- pomieszczenia bylych izolatek i1 pralni, okresowo adaptowane na potrzeby MODN
/pracownia komputerowa i pomieszczenia biurowe/. Aktualnie pomieszczenia biurowe z tej cze¢sci sa
modernizowane i przystosowywane dla PCPR. Pomieszczenie po bylej pralni aktualnie jest przeznaczone
na $wietlice — salg integracji mtodziezy szkolnej zakwaterowanej w Bursie II/.
- I pietro Bursy I1
- pokoje mieszkancow — 9;
- pokdj wychowawcow - 1
- pokoje wynajete na administracyjng obshuge instytucji i firm - 2 szt /lewa strona holu/;
- pracownia mini sala konferencyjno-szkoleniowa /byla swietlica/;
- lazienka w budynku gtéwnym po lewej stronie holu, do potrzeb pom. wynajmowanych -
po lewej stronie holu;
- hol
- 1 i II pietro Bursy II — na kazdej kondygnacji:
- pokoje mieszkancow — 17
- pokoje boczne po lewej stronie holu - techniczne lub wynajete na administracyjng
obstuge instytucji i firm - 6
- tazienki w budynku gtéwnym po lewej stronie holu - do potrzeb pom. wynajmowanych
tazienka w budynku gléwnym do potrzeb pom. wynajmowanych po lewej stronie holu
- hol

2. Stan zgodnosci konstrukeji obicktu z wymaganiami w zakresie bezpieczenstwa
pozZarowego.

- konstrukcja obiektu zgodna z wymogami na etapie budowy; odstepstwa od wymogow w fazie
modernizacji /2005 t/ - zatwierdzone przez Komendanta Wojewoddzkiego PSP w Olsztynie;

3. Stan wyposazenia obiektu w instalacje i urzadzenia - instalacje i urzadzenia poddawane sa
przegladom technicznym 1 czynnosciom konserwacyjnym zgodnie z wymogami okreslonymi w
odrebnych przepisach.

a/ system ogrzewania obiektu - instalacja CO z wlasnego wezla cieplnego zasilanego przez

SM "Swit" w Etku; instalacja CW wspomagana z sitowni solarnej;

b/ instalacje i urzadzenia przeciwpozarowe - instalacja hydrantowa,

¢/ o$wietlenie awaryjne — wyposazono w oswietlenie awaryjne;

d/ urzadzenia oddymiajace — w rejonie klatek schodowych okna oddymiajace;

¢/ urzadzenia piorunochronne - tak;

f/ instalacja gazowa - tak; w czesci obiektu tj. w mieszkaniach pracowniczych;

g/ urzadzenia alarmowe - zestaw nagtasniajacy na portierni wiaczony w system dzwigkowego
ostrzegania alarmowego /glosnik na holach kazdego pietra/ - dodatkowo w razie awarii:
reczna syrena alarmowa;
dzwonek elektryczny alarmowy /wariantowo syrena alarmowa r¢czna/;

h/ zamkniecia klatek schodowych drzwiami o odpornosci ogniowej EI 30;
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1/ drzwi dymoszczelne dzielace korytarze ewakuacyjne na odcinki ewakuacyjne nie dtuzsze
niz 50 m;
4. Potencjalne zrodla powstawania pozaru i drogi jego rozprzestrzeniania:
a/ potencjalne zrodta powstania pozaru to:
- zapalenie si¢ materialow lub wskutek nicostroznego obchodzenia si¢ z ogniem otwartym,
oraz porzucenia niedopatkow
- zapalenie si¢ materiatow palnych podczas prowadzenia prac pozarowo niebezpiecznych,
b/ drogi rozwoju pozaru:
Pozar moze sig¢ rozprzestrzenia¢ poprzez:
- palne elementy konstrukcyjne obiektu /dachy/;
- palne wyposazenie pomieszczen,
- przejscia kablowe 1 przepusty instalacyjne.

6. Potencjalne przyczyny wybuchu gazu w obiektach.
Do przyczyn tych naleza:
- niesprawno$¢ techniczna /nieszczelnos$é/ instalacji w obiekcie
- niesprawnos$¢ techniczna urzadzen gazowych,
- niewtasciwe postugiwanie si¢ urzgdzeniami gazowymi.

I  SPOSOBY POSTEPOWANIA 1 ZASADY ZAPOBIEGANIA MOZLIWOSCI
POWSTANIA POZARU I WYBUCHU GAZU
1. W zakresie uzytkowania urzadzen elektrycznych, w tym oswietleniowych.
Zabrania sie:
- korzystania z prowizorycznych instalacji elektrycznych,
- dokonywania przerobek instalacji elekirycznej przez osoby nie posiadajgce odpowiednich
kwalifikacji ,
- dokonywania napraw bezpiecznikéw elektrycznych,
- ostaniania zarowek materialem tatwozapalnym /tkaning, papierem, itp./
- pozostawiania bez dozoru wlaczonych odbiornikéw pradu elektrycznego, w szczegdlnosci:
grzalek, czajnikéw elektrycznych, zelazek do prasowania, itp.
uzytkowania elektrycznych urzagdzen grzewczych ustawionych na palnym podiozu, za
wyjatkiem urzadzen odpowiednio zabezpieczonych /uzytkowanie urzadzen elektrycznych grzejnych
na terenie obiektu zabronione!/.
2. W zakresie porzadkowym.
Zabrania si¢:
- zmywania podlég i innych powierzchni substancjami palnymi takimi jak benzyna,
rozcienczalnik farb i lakierow,
- wrzucania niedopatkow papierosow do koszy przeznaczonych do sktadania $mieci,
odpadkdéw 1 makulatury,
- przechowywania =zanieczyszczonych olejami materialdéw posiadajgcych zdolnosci
samozapalenia /szmaty oraz inne materiaty wiokniste pochodzenia organicznego/
- przechowywania w szafach, szafkach, biurkach materialéw pozarowo niebezpiecznych.
- posiadania i uzywania elektrycznych urzadzen grzejnych;
- wnoszenia na teren obiektu materialow latwopalnych; w szczegélnosci za$ paliw typu
benzyna, olej napedowy, olej opatowy, itp.

3. W zakresie uzytkowania urzadzen grzewczych
Zabrania sie:
- uzytkowania niesprawnych technicznie instalacji i urzadzen gazowych,
- posiadania i uzywania elektrycznych urzadzen grzejnych;
- wykonywania w pomieszczeniach, w ktorych wyczuwa sie obecnos¢ gazu wszelkich czynnoscei,
ktore moglyby spowodowaé¢ jego wybuch tj. uzywania ognia otwartego. wlaczania lub wylaczania
urzadzen elektrycznych, uderzen powodujacych iskrzenie, itp.

III Zasady zabezpieczenia prac niebezpiecznych pozarowo.
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Pod pojeciem prac niebezpiecznych pozarowo rozumie si¢ takie czynnosci, przy ktorych
wystepuje czynnik inicjujacy zapalenie oraz materiat palny. Sg to czynnosci z wykorzystaniem ognia
otwartego lub luku elektrycznego /np. spawanie/ w obecnosci palnych materialtéw konstrukeyjnych
obiektu, materiatlow sktadowanych, oraz materiatéw stanowigcych wyposazenie.

Przed rozpoczgciem prac niebezpiecznych pozarowo nalezy:

a/ oceni¢ zagrozenie pozarowe w rejonie, w ktorym bedg wykonywane prace,

b/ ustali¢ rodzaj przedsigwzig¢ majacych na celu niedopuszezenie do powstania i
rozprzestrzeniania si¢ pozaru. Moga to by¢ nastepujace przedsigwzigcia:

- oczyszezenie z wszelkich materialow palnych miejsc, w ktorych majg by¢ prowadzone prace
niebezpiecznie pozarowo,

- odsuniecie na bezpieczng odlegltos¢ palnych materiatéw i przedmiotow,

- ostonigcie elementami niepalnymi materiatow 1 przedmiotow w przypadku, gdy nie istnieje
mozliwos¢ usunigcia ich z miejsc prowadzonych prac,

- okreslenie stopnia zabezpieczenia sasiednich pomieszczen, przy nieszczelnosci przegrod
budowlanych oraz uwzgledniajgec przewodnictwo elementéw metalowych lgczgeych sasiednie
pomieszczenia /np. instalacje co/

- zabezpieczenie kabli i przewodéw elektrycznych, instalacji gazowej, itp. przed ujemnymi
skutkami wysokich temperatur,

- sprawdzenie czy w miejscu, w ktorym majg by¢ prowadzone prace niebezpieczne pozarowo
nie byly wykonywane inne czynnosci powodujace obecnosé gazéw lub par posiadajacych wihasciwosci
wybuchowe,

- ustalenie rodzaju 1 ilosci sprzetu gasniczego jaki powinien znajdowaé sie w miejscu
prowadzenia prac,

- sprawdzenie uprawnien i kwalifikacji oséb majacych prowadzi¢ prace niebezpieczne
pozarowo,

- ustalenie 0s6b odpowiedzialnych za zabezpieczenie migjsca pracy, bezpieczny przebieg prac
oraz sprawdzenie miejsca wykonania prac oraz sprawdzenie miejsca wykonania prac po ich zakonczeniu.

IV. Rozmieszczenie podre¢cznego sprzetu gasniczego i agregatow gasSniczych.

Przyjmujac obecnie obowigzujacy normatyw, okreslajgcy jednostke sprzetu gasniczego /o masie
2 kg lub 2 dem®/ na kazde 150 m? strefy pozarowej zaliczanej do kategorii ZL 1T /tj. przedszkola/ oraz
jedng jednostke sprzetu gasniczego na kazde 300 m? powierzchni strefy pozarowej zaliczonej do kategorii
ZL 11 i ZL 1 ustala si¢ nast¢pujgca jego ilos¢ i rozmieszczenie:

Bursa II
a/ kondygnacja piwniczna
b/ parter - hydranty — 3 szt.
- gasnice - 7 szt
¢/ pietro I - hydranty -2 szt.
- gasnice - 3 szt
d/ pietro IT 1 IIT - hydranty — 2 szt.
- gasnice - po 2 szt

Uwaga ! rodzaj sprz¢tu gasniczego winien by¢ w zaleznoSci od przewidywanych grup
pozarow, ktére mogg wystapi¢ w danej strefie pozarowe;j.

- grupa "A" - pozar w ktérym wystepuje zjawisko spalania zarowego, np. drewna, papieru,
tkanin,

- grupa "B" - pozar cieczy palnych i substancji topigcych si¢, np. benzyny, alkoholi, olejow,
thuszezy, lakierow,

- grupa "C" - pozar gazéw palnych np. propanu, butanu, acetylenu,

- grupa "D" - pozar metali lekkich, np. magnezu, sodu, potasu, litu,

-indeks "E" - oznacza pozar urzadzen bedacych pod napigciem elekirycznym lub w jego obrgbie.
Informacja na sprzecie gasniczym okresla do jakiej grupy pozaru moze on by¢ zastosowany. Dodatkowy
indeks "E" pozwala na jego uzycie w obrebie urzadzen pod napieciem elektrycznym /niskim/.

V. Organizacja i warunki ewakuacji.
1. Srodki i sposoby oglaszania o niebezpieczenstwie i ewakuacji:



5
[ wariant: zestaw naglasniajacy /mikrofon i dzwig¢ki alarmu zapisane w wersji
elektronicznej — oraz tuner i wzmacniacz/ na portierni wigczony w system
dzwi¢kowego ostrzegania alarmowego - glos$nik na holach kazdego pi¢tra/
- II wariant - glosem: /UWAGA, ALARM- DO EWAKUACJI/- 3X
- IIT wariant — syrena alarmowa: 3 razy /SYGNAL CIAGLY - 10 s/ PRZERWA -1 s/ —
moze by¢ przedtuzone do zakonczenia ewakuacji;
2. Drogi ewakuacyjne z poszczegélnych kondygnacji lub czeSci obiektu /klatki schodowe,
korytarze, zewnetrzne schody, okna kondygnacji przyziemnych przydatne do ewakuacji/.
BURSA IT
e 7 budynku gtéwnego:
o ciggami komunikacyjnymi poziomymi na I, II i III pi¢trze do dwoch klatek schodowych
po obu stronach ciagéw komunikacyjnych poziomych,
o nastepnie klatkami schodowymi do poziomego ciggu komunikacyjnego na parterze;
o ciggiem komunikacyjnym poziomym na parterze do wyjscia gtdwnego lub zapasowych
wyj$¢ ewakuacyjnych: w tgczniku oraz w szezycie budynku i na zewnagtrz obiektu;

KOl
ewakuacyjr "\‘AJW Pomi ni¢ poZa aUmiInistrs k_Ja DBUrs

Oznakowanie drog ewakuacyjnych zgodne z aktualnymi wymogaml p.pozarowymi.

Osoba zarzadzajaca obiektem lub inna osoba pelnigca te obowigzki po otrzymaniu o zaistniatym
zagrozeniu osob znajdujacych si¢ w obiekcie podejmuje decyzje o czesciowej lub catkowitej ewakuacji
tych osdb. Decyzje w formie zadan zwigzanych z ewakuacja przekazuje podleglemu personelowi do
natychmiastowego wykonania. Przy ewakuacji 0s6b w okresie zmniejszenia stanu osobowego personelu,
/np.. pora nocna, niedziele i $wieta/ jej organizacja moze by¢ powierzana wyznaczonym mieszkancom
bursy.

Osoba prowadzaca ewakuacj¢ z okreslonego rejonu wykonuje nastepujace czynnosei:

a/ udaje si¢ do wyznaczonego rejonu /czesci budynku, kondygnacji/ i zarzadza ewakuacje
informujac zwigzle przebywajace tam osoby o zaistniatej sytuacji oraz o sposobie i kierunkach ewakuacji;
- powiadamia sluzby ratunkowe 1 oglasza ewakuacje przy pomocy syreny alarmowej uzupelniajac
glosem,;

b/ sprawdza rejon po opuszczeniu go przez osoby ewakuowane czy przypadkiem nie pozostal
kto$§ w rejonie, w ktorym zarzadzono ewakuacie;

¢/ pomaga opuszcza¢ zagrozony rejon 0sobom ewakuowanym zwracajac uwage na stan 0sobowy
oraz przebieg ewakuacji;

d/ utrzymuje kontakt z osoba przetozong, ktdra zarzgdzita ewakuacje informujgc ja o przebiegu
a nastepnie o jej zakonczeniu;

e/ zapewnia opieke nad osobami ewakuowanymi podczas prowadzenia ewakuacji oraz po jej
zakoflczeniu

f/ zwraca szezegéIng uwage na warunki ewakuacji I klatki schodowej /waskie biegi/.

Osoba odpowmdznalnq za ewakuaq(; z:

- BURSY II - w dzien, przy pelnej obsadzie personelu jest: - dyrektor, a gdy go nie ma,
odpowiednio: wicedyrektor, kierownik gospodarczy, portier

- W nocy, przy ograniczonej obsadzie personelu jest: - wychowawca nocny lub portier;

Glowny kierunek ewakuacji - cigg ewakuacyjny poziomy, nastepnie klatka schodowa: gtéwna
lub boczna i wyjscie gtéwne lub zapasowe.

V1. Sposoby post¢powania na wypadek powstania pozaru.
Z chwilg zauwazenia pozaru, obecnosci gazu lub innego niebezpieczenstwa, uzytkownik
obicktu powinien:
1/ Udzieli¢ pomocy osobom zagrozonym, réwnolegle mozna wezwaé inne osoby do
ogloszenia alarmu;
2/ Oglosi¢ alarm;
3/ Podja¢ probe samodzielnego gaszenia pozaru;
4/ Powiadomi¢ o pozarze lub innym niebezpieczenstwie swojego przetozonego lub
zarzadzajgcego obiektem;
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5/ Wykonywa¢ zadania wynikajace z "Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego" i ,,Procedury
prowadzenia ewakuacji” lub zadania otrzymane od osoby przetozonej;

Osoba zarzadzajaca obicktem lub osoba pelnigca jej obowigzki powinna:

1/ powiadomi¢ caly personel oraz osoby przebywajace w obiekcie o powstalym pozarze lub
innym zagrozeniu przy pomocy dostepnych srodkéw i ustalonych sposobow;

2/ oceni¢ wystepujace zagrozenie i ewentualnie zarzadzi¢ czesciowa lub calkowita
ewakuacj¢ z obiektu przekazujac decyzje o ewakuacji podleglemu personelowi lub wyznaczonym
wczesniej osobom;

3/ powiadomi¢ straz pozarng lub inne stuzby takie jak pogotowie ratunkowe, pogotowie
gazowe, pogotowie energetyczne w zaleznosci od potrzeb i wystepujgcego zagrozenia. Powiadamiajac
straz pozarna udzieli¢ nastepujacych informacji:

- miejsce pozaru /adres, nazwa obiektu, pietro itp./

- co si¢ pali /rodzaj materialu, wyposazenie wnetrz, konstrukcja,/

- zagrozenie 0s6b /wystepuje lub nie wystepuje/

- poda¢ swoje imi¢ i nazwisko oraz nr telefonu, z ktérego powiadamia sie straz pozarng;

4/ Czuwaé nad przebiegiem ewakuacji a po przybyciu strazy pozarnej lub innej stuzby
udzielaé jej mezbe;dnych 1nf0rmac11 1 pomocy podczas prowadzonej akcp ratowmcze]

5/ Zwréci€ szezegolng uwage na warunki ewakuacji I klatki schodowej.

Osoby stanowiace personel oblektu powinny.

1/ przystapi¢ do ewakuacji osob jezeli taka ewakuacja zostala zarzadzona zgodnie z
ustalonymi sposobami ewakuacji,

2/ wykonywac¢ inne zadania zwigzane z akcja ratownicza otrzymane od zarzadzajgcego
obiektem lub kierujacego akcja ratownicza.

UWAGA! przy probie gaszenia pozaru nalezy kierowaé sie nastepujacymi
wskazaniami:

- $rodek gasniczy kierowac¢ bezposrednio na zrodio ognia,

- farby, lakiery, rozpuszczalniki, oleje, benzyne i smary gasi¢ gasnicami proszkowymi,
pianowymi lub thumi¢ kocami gasniczymi;

- clala stale takie jak drewno i1 materialy drewnopodobne, tkaniny, papier itp. mozna
gasi¢ wszystkimi dostepnymi srodkami 1 sprzetem gasniczym;

- urzadzenia bedace pod napieciem pradu elektrycznego oraz materialy palne bedace w
obrebie napigcia pradu elektrycznego mozna gasi¢ gasnicami oznaczonymi symbolem "E".

VII. Organizacja i zasady zaznajamiania pracownikéw i wychowankow z
przepisami przeciwpozarowymi.

1. Pracownicy zapoznaja si€ z instrukcjg i przepisami przeciwpozarowymi w czasie:

- szkolenia wstepnego p.poz przed przyjeciem do pracy,
- szkolenia okresowego

Kazdy pracownik po zapoznaniu si¢ z przepisami lub po szkoleniu osobiscie potwierdza
wlasnym podpisem ten fakt. Kartoteka szkolen pracowniczych znajduje si¢ w aktach osobowych kazdego
pracownika lub u pracownika stuzby bhp. Kazdy pracownik powinien potwierdzi¢ wtasnym podpisem na
niniejsze] instrukcji fakt przyjecia do wiadomosci jej tresci oraz podpisuja oswiadczenie, ze zapoznali si¢
z jej trescia;

2. Osoby indywidualne wynajmujace pokoje, zapoznaja si¢ z instrukcja i przepisami
przeciwpozarowymi w czasie kwaterowania wstgpnego — podpisuja oswiadczenie, ze zapoznali si¢ z jej
trescia;

3. Najemcy 1 dzierzawcy pomieszczen z instrukcjg i przepisami przeciwpozarowymi
zapoznaja si¢ w fazie przejmowania pomieszczen do uzytkowania i podpisujg stosowne oswiadczenie.
Zadania i obowiazki w zakresie ochrony przeciwpozarowej zawierane sa w zapisach umowy najmu
lub dzierzawy.

ZATWIERDZAM
DYREKTOR
BURSY SZKOLNEJ
w ELKU
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PROCEDURA EWAKUACJI ;
WYCHOWANKOW I WYCHOWAWCOW Z BUDYNKOW
BURSY SZKOLNEJ W ELKU

CEL PROCEDURY.

PRZEDMIOT I ZAKRES STOSOWANIA.

PODSTAWY URUCHOMIENIA PROCEDURY - ZARZADZENIA

EWAKUACJL.

SPOSOB OGEASZANIA ALARMU — SYGNALY ALARMOWE.

ZASADY DZIAEANIA i POSTEPOWANIA PODCZAS EWAKUACJT

PRZYDZIAE OBOWIAZKOW I ORGANIZACJA DZIALANIA:

e PORTIER DYZURNY W BURSIE SZKOLNEJ,

o SEKRETARIAT BURSY SZKOLNEJ,

e DYREKTOR BURSY SZKOLNEJ

o WYCHOWAWCY GRUP WYCHOWAWCZYCH

o DYZURNY WYCHOWAWCA

e PRACOWNICY ZATRUDNIENI W BURSIE SZKOLNEJ

DROGI EWAKUACJI (KIERUNKI EWAKUACJI).

ZADANIA ORGANIZACYJNE PROFILAKTYCZNE DLA

WYCHOWAWCOW I INNYCH ODOB FUNKCYJNYCH

POSTANOWIENIA KONCOWE.

PODSTAWA PRAWNA I ODNOSNIKI.

ZAEACZNIKI:

INSTRUKCJA POSTEPOWANIA NA WYPADEK POZARU.

ORGANIZACJA I WARUNKI EWAKUACJL.

KIERUNKI OPUSZCZANIA BUDYNKU OWIT — DROGI EWAKUACJI

MIEJSCE EWAKUACJI — SZKIC.

WYKAZ OSOB ODPOWIEDZIALNYCH ZA WYEACZENIA ENERGII

ELEKTRYCZNEJ I GAZU ORAZ OTWIERANIA DOPEYWU WODY DO

HYDRANTOW.

6. INSTRUKCJA ALARMOWA — O PODELOZENIU LUB ZNALEZIENIU
LADUNKU WYBUCHOWEGO.

7. INFORMACJE DOTYCZACE ZAGROZENIA — NSCH.
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I. CEL PROCEDURY
Zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacyi
wychowankow i wychowawcow Bursy Szkolnej w sytuacji wystgpienia zagrozenia.

II. PRZEDMIOT 1 ZAKRES STOSOWANIA PROCEDURY

Okresla tryb postepowania oraz uprawnienia i odpowiedzialnosci 0sob realizujgcych niezbedne
dziatanie poczgwszy od stwierdzenia (mozliwosci wystgpienia) symptomow wskazujgcych na
koniecznosé podjecia czynnosci zwigzanych z ewakuacjqg wychowankow i wychowawcow z
budynku.

Alarm lokalny w bursie ma na celu zapewnienie bezpieczehistwa w razie zagrozenmia zycia i
zdrowia wychowankow, pracownikow i innych o0sob przebywajgeyeh na terenie buisy.
Najwazniejszym dzialaniem, jakie nalezy podjqé w przypadku stwierdzenia zagrozenia, jest jak
najszybsze powiadomienie o niebezpieczenstwie wszystkich osob zmajdujgcych sie w strefie
zagrozenia i natychmiastowe podjecie dziatan majgcych na celu ratowanie zdrowia i Zycia 0sob
zagrozonych.

III. PODSTAWY URUCHOMIENIA PROCEDURY
1. Pozar (gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podre¢cznymi srodkami).
2. Zamach terrorystyczny (otrzymanie informacji o podlozeniu ladunku wybuchowego
lub innego Srodka niebezpiecznego).
3. Wtargniecie napastnika (terrorysty) do bursy — postepowanie wychowawcy,

wspolpraca z policjg

4. Zgloszenie o podiozeniu lub znaleziemiu tadunku wybuchowego w budynku Bursy
Szkolnej.

5. Podejrzenie podlozenia na terenie bursy fadunku wybuchowego lub podejrzanego
pakunku.

6. Skazenie chemiczne lub biologiczne bursy — procedury posigpowania w przypadku
uwolnienia si¢ niebezpiecznych dla ludzi i Srodowiska substancji chemicznych oraz
zastosowania broni biologicznej.

7. Bursa zostata skazoma substancjq chemiczng/biologiczng, a zagrozenie wykryto
pozno, np. gdy pojawily si¢ objawy reakcji na substancje lub/ i ogniska zachorowan;

8. Epidemia; kataklizm — procedury postepowania przypadku wystgpienia sytuacji
nadzwyczajnych.

9. Agresywne zachowanie w bursie lub zjawisko izw. fali — procedury postgpowania w
przypadku wystgpienia na terenie bursy zachowan agresywnych, tj. agresji fizycznej i
stownej wychowanka lub wychowawcy.

10. Przypadki najczesciej wystepujgcych fizycznych zagrozen wewnetrznych.

11. Przypadki otrzymania przesyltki niewiadomego pochodzenia.

12. Zagrozenie katasirofg budowlang.

13. Zagrozenie wybuchem gazu spowodowane awarig instalacji gazowej.

1V. SPOSOB OGEOSZENIA ALARMU — SYGNAEY ALARMOWE
Alarm lokalny w bursie ma na celu zapewnienie bezpieczenstwa w razie zagrozenia zycia i
zdrowia wychowankow, pracownikow i innych o0sob przebywajgcych na terenie bursy.
Najwazniejszym dziataniem, jakie nalezy podjgc w przypadku stwierdzenia zagrozenia, jest jak
najszybsze powiadomienie o niebezpieczenstwie wszystkich osob znajdujgcych sie w strefie



zagrozenia I natychmiasiowe podjecie dziatan majgcych na celu ratowanie zdrowia i Zycia 0séb
zagrozonych. W tym celu nalezy wykorzystac:

1/ naglasniajacy na portierni /mikrofon i dzwigki alarmu zapisane w wersji elektronicznej
— oraz tumer i wzmacniacz/- wlaczony w system dzwickowego ostrzegania alarmowego
/glosniki na holach kazdego poziomu - pietra/,

lub w przypadku gdy wystgpi awaria systemu nagtasniajgcego:
2/ W kazdym wypadku zagrozenia wymagajgcego ewakuacji kilkakrotnie powtarzamy (stowny
komunikat — | EWAKUACJA” lub powtarzany przynajmniej trzykrotnie sygnal diwiekowy
syreny alarmowej trwajgcy 10 sekund 7 przerwg 3 sek.). Powiarzamie sygnalu moze byé
wielokrotne.
3/ Ewakuacje nalezy prowadzic w sposéb zorganizowany kierujqc sie¢ ustaleniami procedury i
aktualnie zaistnialg sytuacjq. Jest to sygnal do natychmiastowego dziatania dla wszystkich
pracownikow bursy oraz bezwzglednego wykonywania polecen wychowawcow przez
wychowankow.
4/ Komunikat o ewakuacji powinien by¢ stownie doprowadzony do wszystkich 0sob znajdujgcych
sie w rejonie bursy.

Bardzo Waine!
Alarm lokalny w bursie jest sygnaltem, ktory powinien byé znany wszystkim wychowankom i
pracownikom bursy. Tviko w przypadku, gdy nastgpilo bezposrednie zagroienie Zycia,
wychowawca lub inny pracownik, sam podejmuje decyzje o ewakuacji i kolejnych
cgynnosciach /wezwanie sluzb, ratowanie mienia, kierowanie akcjq/ nie czekajgc na ogloszenie
alarmu.

WAZNY KOMUNIKAT!

SWIADEK NIEBEZPIECZNEGO ZDARZENIA (ODBIORCA INFORMACJI)
ZOBOWIAZANY JEST NATYCHMIAST POWIADOMIC SEKRETARIAT BURSY
SZKOLNEJ /réwnolegle lub gdy jest nieczynny - PORTIERA DYZURNEGO/
TEL — 737192083 Iub 87 6212514 lub 737192088 lub 87 6104995

V. ZASADY POSTEPOWANIA PO ZAISTNIENIU SYTUACJI ZAGROZENIA W
BURSIE:
1. O ogloszeniu alarmu i ewakuacji, decyduje dyrekior,
o /kidry po otrzymaniu meldunku /tel. na nr 606 143 960/ od wychowawcy lub innej osoby
zglaszajgcej zagrozenie oraz rozpoznaniu Sytuacyi/,
podejmuje decyzje o zawiadomieniu stuzb (policja, straz pozarna) i ogloszeniu alarmu.
o W prypadku, gdy z dyrekiorem nie mozna uzyskacé polqczenia /jest nieosiqgalny w
danym momencie/, zawiadamia si¢ wicedyrektora /tel. 604 177 951/.
o /SYTUACJA NADZWYCZAJNA /Tylko w przypadku, gdy nastgpilo bezposrednie
zagroZenie Zycia, wychowawca lub inny pracownik, sam podejmuje decyzje o ewakuacji
i kolejnych czynnosciach /wezwanie stuzh, ratowanie mienia, kierowanie akcjq/ nie
czekajqc na ogloszenie alarmu.
Dyrektor lub wicedyrektor po otrzymaniu meldunku, mogg wydaé dorazne polecenia osobie
zawiadamiajgcej lub innej wskazanej, /domysinie jest to wychowawca dyzurny, a gdy jest
wychowawcow wigcej, wychowawca funkcjonujgcy w glownym pokoju wychowawcow/ odnosnie
podejmowania pilnych dzialan i kierowania, do czasu osobistego przybycia lub przybycia
Jednostek ratowniczych, kiorych dowddca przejmuje dowodzenie i kierowanie akcjg.




Va. OGOLNE ZASADY EWAKUACJI

£

2.
3.
4

10.
11.

12

Zachowac spokoj, nie ulegaé panice!

Scisle stosowaé sie do przekazywanych zalecen.

Wylqczy¢ i zabezpieczyc wszystkie urzqgdzenia elekiryczne i gazowe.

Zakonczy¢ prace sprzetu komputerowego oraz zabezpieczy¢ dane informatyczne przed
dostepem 0sob niepowotanych.

Przygotowaé do ewakuacji (zabezpieczyc) wazne wytypowane mienie, dokumenty,
pieczecie, srodki finansowe itp.

Pozamykac okna.

Wytypowane osoby do dzialan zabezpieczajgcych ewakuacie winny przystgpic do
wykonywania przypisanych im zadan.

Wszystkie osoby opuszczajgce burse, powinny zabrac rzeczy osobiste i przystgpicé do
ewakuacji postepujgc zgodnie 7 zaleceniami i udac si¢ na wyznaczone miejsce
ewakuacji — trawnik przed frontem budynku /przy niekorzystnych warunkach
atmosferycznych lub zagrozeniach — pomieszczenia ZS Nr 5 ul. Sikorskiego 54 lub
ZS Nr 2 ul. Sikorskiego 7. Miejscem zapasowym /w przypadku zagrozen
wystepujgcych w miejscu podstawowym/ jest plac za bursq /miedzy stolowkg a
garazami w przypadku Bursy I oraz miedzy Wydziatem Komunikacji a garazami/;

Nie zamykac pomieszczen. W przypadku silnego zadymienia poruszac sie prawg
strong ciggow komunikacyjnych, jak najblizej podlogi /w pozycji schylonej/; mozna sie
trzymac za rece;

Wychowawcy informujq portiera o opuszczeniu pokoi przez wychowankéw;
Wychowawcy na miejscu ewakuacji sprawdzajg obecnosé i przekazujq informacje do
Dyrektora Bursy /lub kierujgcego akcja ewakuacji do czasu przybycia dyrektora/, w
szczegolnosci, czy nie ma 0sob o nieustalonym statusie pobytowym /jest lub byt w
budynku i w czasie zagroZenia nie ma go wsrod ewakuowanych/.

Na miejscu ewakuacji wychowawca i wychowankowie przebywajq do czasu
otrzymania stosownej informacji, co do powrotu lub jej zakonczenia. Zakazuje si¢
oddalania z miejsca ewakuacji do czasu wydania decyzji o zakonczeniu ewakuacyi.

VI. PRZYDZIAE OBOWIAZKOW I ORGANIZACJA DZIAEANIA w SYT.

ZAGROZEN.
1. PORTIER DYZURNY

W godzinach pracy administracji bursy /7% — 15%/
O tres¢ otrzymanej informacji (komunikatu) o zagrozeniu przekazuje do:
a/ Dyrektora Bursy Szkolnej - 606 143 960 Iub 727 793 461
lub z-cy dyrektora 727 793 462 lub 604 177 951
lub sekretariatu tel. kom. 727 793 463 stac. 87 621 25 14
b/ Pokoju wychowawcow.737 192 085 87 stac. 87 621 25 14
o wstrzymuje wejscie na teren bursy,
o otwiera pozostale drzwi ewakuacyjne bursy.
o WYKONUJE ZARZADZENIA [ POLECENIA KIERUJACEGO AKCJA
Po godzinach pracy /15 — 7"/-
o tres¢ otrzymanej informacji (komunikatu) o zagrozeniu, przekazuje do pokoju
wychowawcow kom.737 192 085
o powiadamia specjalistyczne stuzby ratownicze stosownie do zagrozZenia,



o lub /ylko w przypadku, gdy nastgpilo bezposrednie zagroienie Zycia,

pracownik dziala W WARUNKACH SYTUACJI NADZWYCZAJNEJ
/bezposrednie, duie zagroienie bezpieczenstwa /iycia/, przy braku oséb
decyzyjnych w placéwce /dyrektor, wicedyrektor, wychowawca/ i gdy nie
mozna nawigza¢ lgcznosci z dyrektorem, /lub wiedyrektorem/ w celu
przekazania informacji o sytuacji i przejecia przez nich obowigzkow
decyzyjnych/.
- W WARUNKACH SYTUACJI NADZWYCZAJNEJ kaida osoba, ktora
zauwaiyla zagroienie i dziala w sytuacji nadzwyczajnej, sama podejmuje
decyzje o ewakuacji i kolejnych czynnosciach /wezwanie stuzb, ratowanie
mienia, kierowanie akcjg/ nie czekajgc na ogloszenie alarmu przez osoby
uprawnione.

Wybranie numeru odpowiedniej stuzby:

e policia 997,

e straz pozarna 998,

e pogotowie ratunkowe 999;

ecuropejski telefon alarmowy (obowigzujgcy na terenie calej Unii
Europejskiej) 112;

e pogotowie energetyczne 991;

e pogoiowie gazowe 992;

e pogotowie cieptownicze 993;

e pogotowie wodno-kanalizacyjne 994;

e wojewddzkie centrum zarzgdzania kryzysowego 987;

eorgan prowadzgcy /Starostwo Powiatowe/ - zarzgdzanie kryzysowe -
Starostwa Powiatowego 691 466 460

e infolinia policji (polgczenie bezplatne) 800 120 226, a nastepnie informuje
o zaistnialym zdarzeniu kierownictwo bursy.

wstrzymuje wejscie na teren bursy,

otwiera pozostale drzwi ewakuacyjne bursy.

WYKONUJE ZARZADZENIA I POLECENIA KIERUJACEGO AKCJ4

Rownolegle informuje o zagrozeniu oraz podjetych dziataniach i decyzjach

dyrektora Bursy lub gdy go nie moze zastaé, wicedyrektora Bursy i wykonuje

postawione przeg niego zadania.

Qe O O

2. SEKRETARIAT BURSY
Zgodnie z decyzjg Dyrektora Bursy powiadamia:

o Stuzbe dyzurng PSP - tel. 998 lub 112
o Stuzbe dviurng Policji - tel. 997
o Pogotowie Ratunkowe - tel. 999

o Inne stuzby w zaleznosci /info pkt wyzej/ od potrzeb
o  Nadzoruje zabezpieczenie (ewakuacje) waznego mienia, dokumentow,
urzgdzen, pieczeci itp.
- WYKONUJE ZARZADZENIA I POLECENIA KIERUJACEGO AKCJ4
3. DYREKTOR BURSY SZKOLNEJ
o Podejmuje decyzje o zakresie ewakuacji (pelnej lub czesciowej),
o Nadzoruje przestrzeganie ustalen zawartych w niniejszej procedurze,
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Nakazuje powiadomienie specjalistycznych stuzb ratowniczych,

Nakazuje wuruchomienie elemeniow zabezpieczenia procesu ewakuacji w
szezegdlnosci: transport, zatadunek i ochrona dokumentacji BURSY SZKOLNEJ,
zabezpieczenie instalacji gazowej, wodnej i elektrycznej, otwarcie wyjsc
ewakuacyjnych,

Wprowadza zakaz wejscia i wjazdu na teren bursy osob postronnych,

Organizuje akcje ratowniczq i udzielania pierwszej pomocy,

Zarzgdza ewakuacje samochodow,

Okresla miejsce deponowania ewakuowanego mienia,

Wspoldziata ze specjalistycznymi  stuzbami  ratowniczymi (PSP, Policjg,
Pogotowiem Ratunkowym, Pogotowiem Gazowym, itp.)

4. WYCHOWAWCY

Realizujqg zarzgdzone postepowanie:

0]

Nakazujg opuszczenie budynku — sami wchodzqg do kolejnych pokoi i sprawdzajg
kompletnosé i poprawnos¢ ewakuacji. Organizujg /lub wzywajqg i przekazujg
wezwanym/ pomoc osobom poszkodowanym, wymagajgcym takiej pomocy;
Zabezpieczajg uruchomienie procedury ewakuacyjnej oséb niepelnosprawnych —
wg wykazu w pok. wych. i sposobu indywidualnego realizowania ewakuacji /w
fazie kwaterunku i organizowania bezpiecznego pobytu miodziely, kaZdy
wychowawca grupy priygotowuje wykaz osob niepelnosprawnych i sposob
realizacji indywidualnej ich ewakuacji, w przypadkach zagroien oraz przekazuje
do glownego pok. wych., do ewidencji zbiorczej osob wymagajgcych
szczegdlnego traktowania w czasie ewakuacji/;
Nadzorujg przebieg ewakuacji wychowankow w grupach wychowawczych. Po
godzinach pracy administracji bursy ewakuacjq kieruje wicedyrektor, a gdy go
nie ma, wychowawca z [ pietra sprawujgcy opieke nad wychowankami
zakwaterowanymi w pokoju najblizszym glownej, ewakuacyjnej/klatki schodowej;
Zaprowadzajq tad i porzgdek wsrod podleglych wychowankow w miejscu
ewakuacji;
Sprawdzajg kompleinos¢ ewakuacji /czy wszyscy wychowankowie opuscili
budynek/;
Informujg kierujgcego ewakuacjq o zakonczeniu ewakuacji podajgc stan osobowy
— zglaszajg zaobserwowane zagrozemia 1 inne wazne dla bezpieczenstwa
informacje;
Sprawujg opiekg nad podleglymi wychowankami /w tym kierujg do udzielenia
pierwszej pomocy osobom potrzebujgcym/ i wykonujq polecenia kierujgcego
ewakuacjq lub akcjg ratowniczqg;
Nadzorujg zabezpieczenie (ewakuacig) waznego mienia i dokumentow.
> lub /tylko w przypadku, gdy nastgpilo bezposrednie zagroZenie
Zycia, pracownik dziala W WARUNKACH SYTUACJI NADZWYCZAJNEJ,
tj. sam podejmuje decyzje o ewakuacji i kolejnych czynnosciach /wezwanie
stuib, ratowanie mienia, kierowanie akcjq/ nie czekajgc na ogloszenie
alarmu przez osoby uprawnione.

5. DYZURNY WYCHOWAWCA /w czasie weekendow lub w nocy/

o Realizuje zarzqdzone postepowanie:



o Nakazuje portierowi powiadomienie specjalistycznych stuzb ratunkowych i
kierownictwa bursy;

o Nakazuje opuszczenie budynku,

Nadzoruje przebieg ewakuacji wychowankow zgodnie z procedurg, jw.

o Przekazuje informacje o stanie ewakuacji, zagrozeniach i innych waznych dla
bezpieczenstwa sprawach pierwszej osobie z kierownictwa bursy, ktora dotrze do
rejonu zagrozenia /lub kierujgcemu akcjq stuzb/;

> lub /tylko w pryypadku, gdy nastgpito bezposrednie zagroienie
Zycia, pracownik dziatla W WARUNKACH SYTUACJI NADZWYCZAJNEJ,
tj. sam podejmuje decyzje o ewakuacji i kolejnych czynnosciach /wezwanie
stuzb, ratowanie mienia, kierowanie akcjg/ nie czekajgc na ogloszenie alarmu
przez osoby uprawnione.

(@]

6. PRACOWNICY ZATRUDNIENI W BURSIE

o W kazdym z przypadkow wymagajgcym ewakuacji, nalezy postepowaé zgodnie z
planem ewakuacji  bursy, oraz ewakuowac sig drogami ewakuacyjnymi
okreslonymi w procedurze,

o W przypadku zagroiemia lub wystgpienia skazenia chemicznego (NSCH) w
zaleznosci od zaistmialej sytuacji nalezy postepowaé zgodnie z zaleceniami
(pozostac na miejscu, ewakuowacé sie).

o WYKONUJ4 ZARZADZENIA I POLECENIA KIERUJACEGO AKCJ4
> fub /tylko w przypadku, gdy nastgpito bezposrednie zagrotenie
zycia, pracownik dziata W WARUNKACH SYTUACJI NADZWYCZAJNEJ,
tj. sam podejmuje decyzje o ewakuacji i kolejnych czynnosciach /wezwanie
stuzb, ratowanie mienia, kierowanie akcjg/ nie czekajgc na ogloszenie
alarmu przez osoby uprawnione

VII. DROGI EWAKUACJI (KIERUNKI EWAKUACJI) BURSA I
1. Ewakuacja wychowankow (pracownikow bursy) odbywa sie:
e 7 budynku glownego:
o ciggami komunikacyjnymi poziomymi na I, II i Il pigtrze do dwdch klaiek
schodowych po obu stronach ciggéow komunikacyjnych poziomych,
o nastgpnie klatkami schodowymi do poziomego ciggu komunikacyjnego na
parterze
o ciggiem komunikacyjnym poziomym na parterze do wyjscia glownego Iub wyjsé
zapasowych ewakuacyjnych /w lgczniku i w szczycie budynku/ i na zewngirz
obiektu;
o 7 piwnicy /kiubu WODNIK/:

o Ciggiem komunikacyjnym poziomym w piwnicy do klatki schodowej glownej lub
do ewakuacyjnego wyjscia z piwnicy po przeciwnej stronie ciggu komunikacyjnego
poziomego i na zewngirz obiektu,

o Ze stolowki:
o Wyjsciem glownym ze stotowki do holu /lqcznika budynku gléwnego :ze
stoléwkg/, nastgpnie poziomym ciggiem komunikacyjnym do wyjscia glownego
Iub wyjsé zapasowych ewakuacyjnych /w lgczniku oraz w szczycie budynku/ i na
zewngtrz obiektu;



4.

o lub wyjsciem z/do kuchni, nastepnie poziomym ciggiem komunikacyjmym w kuchni
do wyjscia na zewngirz;

VII/A/. DROGI EWAKUACJI (KIERUNKI EWAKUACJI) BURSA II /OWIT/

Ewakuacja wychowankow (pracownikow bursy) odbywa sig:
Z budynku glownego:

o ciggami komunikacyjnymi poziomymi na parterze bezposrednio do wyjsé
ewakuacyjnych, a na I, Il i Il pigtrze do dwdch klatek schodowych po obu
stronach ciggow komunikacyjnych poziomych,

o nastepnie klatkami schodowymi do poziomego ciggu komunikacyjnego na
parterze

o ciggiem komunikacyjmym poziomym na parterze do wyjscia glownego lub wyjsé
zapasowych ewakuacyjnych /w tgczniku i w szczycie budynkw/ i na zewngtrz
obiektu,

o Z Wydziatu Komunikacji Starostwa Powiatowego /byfej sali konferencyjnej/,
ktory stamowi samodzielne i niezaleine od Bursy pomieszczenie; ewakuacje
prowadzq nadzorujgey tym Wydziatem.

o Z pomieszczen bylej kuchni wynajmowanej do celéw innych, nii bursy —
ewakuacja nastepuje tylko przez driwi wejsciowe. Dopuszczalna ilos¢ osob w
pomieszczeniu nie moie priekraczaé ilosci dopuszczalnej dia pomieszczen z
jednym wyjsciem ewakuacyjnym. Zarzgdzajgcym ewakuacje jest administrator
wynajmujgcego pomieszczenia.

VII. ZADANIA ORGANIZACYJINE - PROFILAKTYCZNE WYCHOWAWCOW
GRUP (SEKRETARIATU BURSY)

e

“ A

Opracowuje wewnelrzng procedure /stanowigeq dokument w postaci zalgcznika,
uwzgledniajgeq wilasne potrzeby [ wuwarunkowanie w szczegdlnoSci w zakresie
zabezpieczenia dokumentow /dziemnikow/ postepowania w przypadku pozostania
wychowankow w pomieszczeniach bursy).
W fazie kwaterowania i organizowania bezpiecznego pobytu miodziezy, wychowawca
grupy przygotowuje wykaz 0sob niepelnosprawnych i sposob realizacji indywidualnej
ich ewakuacji w przypadkach zagrozen oraz przekazuje do glownego pok. wych. do
ewidencji zhiorczej o0sob wymagajgcych szczegdlnego iraktowania w  czasie
ewakuacji/;
Posiada wykaz waznych dokumentow, urzqdzen, pieczeci ilp., kiore majg byc
zabezpieczone (ewakuowane).
Posiada przygotowane pojemniki na dokumenty, pieczecie itp.
Przeszkala wychowankéw w zakresie organizacyi, przebiegu ewakuacyi.
Przeprowadza probng ewakuacje grupy /éwiczenie zachowania i posigpowania w
sytuacjach zagrozen//;
W przypadku zredukowanej ilosci obecnych wychowawcow, w glownym pokoju
wychowawcow:
- w Bursie I na I pietrze /101/,
- w Bursie Il na ITI pietrze
zawsze powinna:

- w wyznaczonym stalym, widocznym miejscu, dokumentacja zawierajgca
precyzyjne informacje kwaterunkowe dotyczgce wychowankow /kto jest nieobecny/



w Bursie, lub w przypadkach obecnosci dorainych weekendowych lub swigtecznych
- /kto jest obecny w bursie i w ktorym pokoju?/. W szczegolnosci; wychowawca
dyzurujgcy musi mie¢ pelny obraz ilu wychowankow jest w obiekcie i gdzie sq
zakwaterowani /w ktorych pokojachy.

IX. PODSTAWA PRAWNA I ODNOSNIKI

1. Ustawa o ochronie p/poz.
2. Rozporzgdzenie w sprawie OC.



/
zalgeznik Nr 4 do Zarz. Nr 1/2025 DBS
Procedury postgpowania w sytuacjach innych zagrozen bezpieczeristwa w Bursie

Spis tresci procedur alarmowych i bezpieczeristwa

1.1 Instrukcja alarmowa w przypadku pozaru w bursie -Ewakuacja — zasady postegpowania po
ogloszeniu alarmu w bursie: s. 1

1.2. Wtargniecie napastnika (terrorysty) do bursy — postgpowanie wychowawcy, wspélpraca z
policig—s. 5

1.3. INSTRUKCJA ALARMOWA w przypadku zgloszenia o podioieniu Ilub znalezieniu
tadunku wybuchowego w budynku Bursy Szkolnej —s. 8

1.4. Instrukcja postepowania w przypadku podejrzenia podioienia na terenie bursy ltadunku
wybuchowego lub podejrzanego pakunku —s. 11

1.5. INSTRUKCJA ALARMOWA w przypadku skazenia chemicznego lub biologicznego bursy
— procedury postepowania w przypadku uwolnienia si¢ niebezpiecznych dla ludzi i
srodowiska substancji chemicznych oraz zastosowania broni biologicznej —s. 13

1.6 INSTRUKCJA ALARMOWA w przypadku w ktérym bursa zostala skaiona substancjq
chemiczng/biologiczng, a zagroienie wykryto poino, np. gdy pojawily si¢ objawy reakcji na
substancje lub/i ogniska zachorowan —s. 16

1.7. INSTRUKCJA ALARMOWA w przypadku epidemii; kataklizmu — procedury postepowania
przypadku wystgpienia sytuacji nadzwyczajnych —s. 19

1.8. INSTRUKCJA ALARMOWA w przypadku agresywnego zachowania w bursie lub
Zjawisko tzw. fali — procedury postepowania w przypadku wystgpienia na terenie bursy
zachowan agresywnych, tj. agresji fizycznej i stownej wychowanka lub wychowawcy —s. 20

1.9. INSTRUKCJA ALARMOWA - Procedury postepowania w przypadku najczesciej
wystepujgcych fizycznych zagroien wewnetrznych —s. 22

1.10. INSTRUKCJA ALARMOWA w przypadku  otrzymania przesylki niewiadomego
pochodzenia- s. 24

INSTRUKCJA ALARMOWA

W PRZYPADKU POZARU W BURSIE

Ewakuacja — zasady postepowania po ogloszeniu alarmu w bursie

Alarm lokalny w bursie ma na celu zapewnienie bezpieczefistwa w razie zagrozenia zycia 1
zdrowia wychowankow, pracownikoéw i innych o0sOb przebywajacych na terenie bursy.
Najwazniejszym dziataniem, jakie nalezy podja¢ w przypadku stwierdzenia zagrozenia, jest jak
najszybsze powiadomienie o niebezpieczenstwie wszystkich osob znajdujacych si¢ w strefie
zagrozenia 1 natychmiastowe podjecie dziatan majacych na celu ratowanie zdrowia i1 Zycia 0sob
zagrozonych. W tym celu nalezy wykorzystaé:

sygnal alarmu lokalnego, ktorym w bursie sa trzy sygnaly syreny alarmowej, trwajgce
okolo 10 sekund kazdy, nastepujace po 3 sekundowej przerwie. Jednocze$nie podawany jest
komunikat slowny podawany przez osoby oglaszajace alarm na kazdej kondygnacji
budynku: ,EWAKUACJA - Oglaszam ewakuacje z budynku — prosz¢ pilnie opusci¢
budynek!”



Jest to sygnal do natychmiastowego dziatania dla wszystkich pracownikéw bursy oraz
bezwzglednego wykonywania polecen wychowawcow przez wychowankow.

Bardzo Waine!

Alarm lokalny w bursie jest sygnatem, ktory powinien by¢ znany wszystkim wychowankom 1 pra-
cownikom bursy. Tylke w przypadku, gdy nastapilo bezpoSrednie zagrozenie zycia,
wychowawca lub inny pracownik, sam podejmuje decyzje o ewakuacji i kolejnych
czynnosciach /wezwanie sluzb, ratowanie mienia, kierowanie akcja/ nie czekajac na
ogloszenie alarmu.

Zasady postepowania po ogloszeniu alarmu w bursie:
1. O ogloszeniu alarmu 1 ewakuacji, decyduje dyrektor,
o /ktéry po otrzymaniu meldunku /tel. na nr 606 143 960/ od wychowawcy lub innej osoby
zglaszajgcej zagrozenie oraz rozpoznaniu sytuacji/,
podejmuje decyzje o zawiadomieniu shuzb (policja, straz pozarna) 1 ogloszeniu alarmu.
e W przypadku, gdy z dyrektorem nie mozna uzyskac polgczenia /jest nieosiggalny w danym
momenciel/, zawiadamia sie wicedyrektora /tel. 604 177 951/.
Dyrektor lub wicedyrektor po otrzymaniu meldunku, moga wyda¢ dorazne polecenia osobie
zawiadamiajgcej lub innej wskazanej, /domyS$lnie jest to wychowawca dyzurny, a gdy jest
wychowawcow wiecej, wychowawca funkcjonujacy w glownym pokoju wychowawcow/
odnosnie podejmowania pilnych dzialan i kierowania, do czasu osobistego przybycia lub
przybycia jednostek ratowniczych, ktérych dowodca przejmuje dowodzenie 1 kierowanie
akcja.
2. Niezbedne jest wezwanie odpowiednich stuzb droga telefoniczna.
Procedura wezwania powinna by¢ realizowana nast¢pujaco:
Wybranie numeru odpowiedniej stuzby:
opolicja 997;
ostraz pozarna 998;
opogotowie ratunkowe 999;
oeuropejski telefon alarmowy (obowiazujacy na terenie catej Unii Europejskiej) 112;
opogotowie energetyczne 991;
opogotowie gazowe 992;
opogotowie cieptownicze 993;
opogotowie wodno-kanalizacyjne 994;
owojewodzkie centrum zarzgdzania kryzysowego 987;
oorgan prowadzacy /Starostwo Powiatowe/ - zarzadzanie kryzysowe - Starostwa
Powiatowego 691 466 460
oinfolinia policji (potaczenie bezptatne) 800 120 226.

Po zgloszeniu si¢ dyzurnego operatora danej stuzby podanie nast¢pujacych in-
formacji: rodzaj stwierdzonego zagrozenia;

onazwa i adres bursy;

oimig¢ i nazwisko oraz petniona funkcje;

otelefon kontaktowy;

ozrealizowane dotgd dzialania w reakcji na zagrozenie.

opotwierdzenie przyjecia zgloszenia i zapisanie danych przyjmujacego zgloszenie.

1. Wszystkie dziatania od tej chwili lub /jezeli sa mozliwe dzialania rownolegle, przy
wiekszej ilosci 0séb upowaznionych do dziatania/ - wezesniejszej, maja prowadzi¢ do jak
najszybszej ewakuacji wszystkich osob znajdujacych sig na terenic bursy. Wszyscy powinni
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bezwzglednie podporzadkowaé sie poleceniom osoby kierujacej akcja i o0séb
funkcyjnych. W przypadku wychowankow, osobg funkeyjng jest wychowawea, z ktérym
w danym momencie majg zajecia, lub ktory sprawuje nad nimi opieke.

2. Akcja nie moze kierowa¢ wiele os6b, by nie doprowadzi¢ do dezorientacji i wybuchu
paniki.

3. Po rozpoznaniu zagrozenia i dokonaniu oceny sytuacji wychowawca - gdy gléwne i
wyznaczone kierunki ewakuacji sg zagrozone - decyduje o mozliwej najkrotszej drodze
ewakuacji z budynku.

4. Wychowankowie po zarzadzeniu ewakuacji, natychmiast — ale bez paniki — zabieraja
fjezeli jest mozliwo$é/ niezbedng odziez wierzchnig, w miar¢ mozliwosci tez dokumenty,
opuszczaja swoje pokoje i kieruja sie do wskazanego wyjscia ewakuacyjnego. /Wazne! — nie
zamyka¢ pokoju na klucz/.

5. Nalezy poruszaé sie po prawej stronie korytarzy i klatek schodowych, wykonujac pole-
cenia oséb funkcyjnych. W przypadku duzego zadymienia wskazane jest poruszanie si¢ w
sposob pozwalajacy trzymacé glowe w mozliwie najnizszej pozycji.

6. Po opuszczeniu budynku nalezy uda¢ si¢ do wyznaczonego miejsca ewakuacji
/podstawowe miejsce ewakuacji: przed bursa /trawnik w Bursie 1 i plac apelowo-
parkingowy w Bursie II/ — zapasowe miejsce ewakuacji: plac z tyla bursy/. W przypadku
niekorzystnych warunkéw atmosferycznych lub innych na zewnatrz, miejscem ewakuacji sg
sale gimnastyczne w ZS Nr 5 lub ZS Nr 2.

7. Zbiérka w miejscu ewakuacji, stuzy sprawdzeniu obecnosci wychowankéw grup i
ustaleniu liczby o0séb nieobecnych. Jest to bardzo istotne dla prowadzenia przez wezwane
shuzby akcji ratunkowej. W miejscu zbiorki ewakuacyjnej, wychowankowie kazdej grupy
wychowawcze]j gromadzg si¢ w jednym miejscu i w szyku uporzadkowanym.

8. W miejscu ewakuacji nalezy zachowa¢ spokdj i wykonywaé dokladnie wszystkie
polecenia wychowawcy lub kierujacego akcja. Nie mozna sie przemieszczac ani opuszczac
rejonu zbiorki bez zgody wychowawcy grupy.

Najwazniejsze zasady, o ktérych powinien pamieta¢ kazdy uczen i przestrzega¢ ich od chwili
ogloszenia w szkole alarmu:

1. Shuchaj i wykonuj doktadnie polecenia wychowawcy.

2. Zachowaj spokdj.

3. Po przerwaniu zaje¢ udaj si¢ wraz z grupa na miejsce zbidrki drogg wskazywang przez

wychowawce.

4. Pomagaj osobom slabszym.

5. Nie lekcewaz zagrozenia nawet wowczas, gdy nie jest ono bezposrednie.

Bezpieczna ewakuacja osob z niepelnosprawnoscia

o Wychowawcy  zabezpieczajq — uruchomienie — procedury — ewakuacyjnej — 0sob
niepetnosprawnych — wg wykazu w pok. wych. i sposobu indywidualnego realizowania
ewakuacji /na poczatku roku szkolnego i w fazie kwaterunku oraz organizowania
bezpiecznego pobytu miodziezy, kaidy wychowawca grupy przygotowuje /a w trakcie roku szk.
Uzupelnia/ wykaz 0séb niepelnosprawnych i sposéb realizacji indywidualnej ich ewakuacji, w
przypadkach zagroien oraz przekazuje do glownego pok. wych., do ewidencji zbiorczej osob
wymagajgcych szczegolnego traktowania w czasie ewakuacji/;

W przypadku oséb z niepelnosprawnoscia bezpieczna ewakuacja powinna uwzglednia¢ rodzaj

oraz stopief niepelnosprawnosci, wiek wychowankéw i ewentualne wykorzystanie na potrzeby

ewakuacji pomocy ze strony innych 0sob (pracownikéw, uczniéw). Aby utatwi¢ ewakuacjg 0sob

z niepelnosprawnosciami, nalezy stosowaé zasady:

1/ Sporzadzié¢ liste wychowankéw z r6znymi rodzajami niepelnosprawnosci.



2/ Rozplanowac zajecia grup, w ktorych mieszkaja osoby z niepetnosprawnoscia, w taki spo-
s6b, by nie musialy one przemieszczaé sie pomiedzy pietrami budynku.

3/ Przystosowa¢ drogi ewakuacyjne do poruszania si¢ 0sob z niepetnosprawnosciami;

4/ Wyznaczy¢ opiekunéw 0sob z niepetnosprawnoscia na czas ewakuacji.

5/ W miar¢ mozliwosei wezesniej przeszkoli¢ opiekundw 0sob z niepelnosprawnoscia w
zakresie technik ewakuacji.

Osoby niepelnosprawne ruchowo czesto sg w stanie samodzielnie pokona¢ droge tylko do tzw.
bezpiecznego miejsca, co moze opdzniaé czas ewakuacji calej placowki. Jest to szczegdlnie
istotne w pierwsze] fazie opuszczania budynku. Warto uwzgledni¢ konieczno$é przepuszczenia
przed osobe niepelnosprawng strumienia ewakuowanych. Bezpieczne, docelowe miejsce
ewakuacji - w przypadku osdb poruszajgcych sie na wozkach inwalidzkich, miejsce takie powinno
mie¢ odpowiednie wymiary (co najmniej 900 x 1400 mm). Jego potozenie w poblizu pionowej
drogi ewakuacyjnej (schodow) wplynie na podniesienie bezpieczefistwa osoby ewakuowane;.
Sposob ewakuacji 0s6b wymagajacych pomocy. Samodzielne pokonywane drég ewakuacyjnych
przez osoby niewidome i niedowidzace moze wigzac si¢ z ogromnym stresem. Pomoc im moga
wprowadzone w placoOwce rozwigzania fagodzace stres:

e poziome znaki fluorescencyjne na podlogach i scianach;

e podswietlone porecze schodéw, progi i przeszkody w kolorach kontrastujacych z barwa $cian i
otoczenia oraz oswietlenie ewakuacyjne;

e organizowanie tzw. grup pomocy kolezenskiej oraz przydzielanie opiekunéw wychowankom
niewidomym lub niedowidzacym.

W przypadkach pozostatych niepelnosprawnosci aspekt przystosowania drog ewakuacyjnych
nalezy rozpatrywac¢ indywidualnie.

Przyklady technik ewakuacji 0s6b z niepelnosprawnosciami:

1. Wykorzystanie krzesetka lub wozka inwalidzkiego — ratownicy umieszczajg na nim osobg
wymagajacg pomocy, a nastgpnie chwytaja za noézki oraz oparcie.

2. Chwyt strazacki — ratownik przeklada swojg reke miedzy nogami osoby ratowanej, zaciskajac
ja na nadgarstku zwisajacej reki ratowanego, ratowanego kladzie sobie na barkach.

3. Chwyt konczynowy — jeden ratownik staje za glowa ratowanego i chwyta go pod pachy, drugi
ratownik jest odwrocony do ratowanego plecami i chwyta go pod kolana.

4. Chwyt ,,na barana” — ratowany znajduje si¢ na plecach ratownika, ktory podtrzymuje go
obiema rekami za uda.

5. Chwyt kotyskowy — klasyczny sposob przenoszenia matych dzieci.

6. Wykorzystanie koca lub innego podobnego rozmiarami materialu — koc owija si¢ wokat rak i
glowy.

7. Ratowanie w spos6b umozliwiajacy ciggnigcie osoby ratowanej po plaskiej, rdéwnej
powierzchni (szczegdlnie przydatne przy ewakuacji 0sob o duzej masie ciata, nieprzy-tomnych
oraz w przestrzeni zadymionej, gdzie nie ma mozliwosci przyjecia postawy wyprostowanej).



1.2. WTARGNIECIE NAPASTNIKA (TERRORYSTY) DO BURSY — POSTEPOWANIE
WYCHOWAWCY, WSPOLPRACA Z POLICJA

A/ Postepowanie wychowawcy w przypadku wtargni¢cia napastnika z niebezpiecznym
narz¢dziem lub bronig, Kktéry strzela do oséb znajdujacych si¢ na korytarzu i w
pomieszczeniach ogélnych lub mieszkalnych, tzw. aktywnego strzelca:

1. Jezeli nie miale$ szansy na ucieczke, ukryj sie, zamknij drzwi na kluez (zabarykaduj si¢) —
szybkie zamkniecie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi wejscie do pomieszczenia.

2. Wycisz i uspokoj wychowankéw — wszelkie dzwieki wydostajgce si¢ z pomieszczen moga
przyciagnaé uwage i sprowokowaé probe wejscia napastnika do pomieszezenia lub ostrzelanie
pomieszczenia przez drzwi czy $ciang.

. Zaopiekuj si¢ wychowankami ze SPE i wychowankami, ktérzy potrzebuja pomocy —
zwro¢ szezegblng uwage na wychowankow, ktorzy specyficznie reaguja na stres i mogg mie¢
problemy z opanowaniem emocji.

4. Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wylgezyé telefony — niespodziewane sygnaly telefonéw mogg
zdradzi¢ obecno$¢ osdb wewnatrz zamknigtych pomieszezefi i zacheci¢ napastnika do
wejscia.

5. Poinformuj policje, wysylajac informacje¢ tekstowg SMS o zaistnialej sytuacji — w
przypadku wtargniecia napastnika do bursy niezbedne jest natychmiastowe przekazanie
informacji policji.

6. Zaslon okno, zga$§ $wiatlo — nalezy zaciemni¢ pomieszcenie/a/, aby utrudni¢ obserwowanie
0s6b zabarykadowanych w pomieszczeniach ogdlnych i mieszkalnych przez osoby
wspdlpracujgce z napastnikami, a znajdujace si¢ na zewnatrz budynku.

7. Nie przemieszczaj si¢ — przemieszczanie sie powoduje hatas lub powstanie cienia, ktory moze

zosta¢ zauwazony przez napastnikow.

. Stan ponizej linii okien, zejdz ze §wiatla drzwi — przebywanie w swietle drzwi rzuca cien 1
moze zosta¢ zauwazone przez napastnikow.

. Zejdz z linii strzalu, poléz si¢ na podlodze — z reguly napastnicy strzelaja na wysokosci okoto
1 do 1,5 m. Strzaly z broni palnej bez problemu przebijaja drzwi i mogg zrani¢ osoby
znajdujace sie¢ wewnatrz.

10. Jeieli uslyszysz strzaly, nie krzycz — napastnicy, oddajac na Slepo strzaly przez zamkniete
drzwi, chca sprowokowaé krzyki przerazonych 0sob i upewni¢ sie, czy w salach rzeczywiscie
nikogo nie ma.

11. Nie otwieraj nikomu drzwi — interweniujace oddziaty policji w razie takiej koniecznosci
same otworza drzwi. Napastnicy mogg zmusi¢ osoby funkcyjne (np. dyrektora) do prze-
kazania komunikatu, ktory ma spowodowac otwarcie drzwi.

12. W przypadku wtargniecia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktéra moze by¢
ostatnia szansa na uratowanie zycia — celem aktywnego strzelca jest zabicie jak najwigkszej
liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki moze da¢ jedyng szanse na uratowanie zycia.
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B/ Postepowanie wychowawcy w przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami,

ktorzy daza do przejecia kontroli nad bursg:

1. Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika — wszelkie proby oporu mogg sprowokowac
napastnika do impulsywnych zachowan lub zosta¢ uznane za akt agresji 1 zakonczy¢ sig
$miercig zaktadnikow.

2. Nie udawaj bohatera — osoby stawiajace opdr napastnikom gina pierwsze.

3. Na izadanie terrorystéw oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon — wszelkie proby
oszukania napastnikéw moga zakonczy¢ si¢ $miercig osoby oszukujacej.

4. Poinformuj, Ze nie mozesz wykona¢ jakiego§ polecenia — w takim przypadku ewentualne
niewykonanie polecenia napastnikéw nie zostanie potraktowane jako proba oporu.

5. Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego — patrzenie w oczy moze zostaé
uznane za akt prowokacji i agresji.

6. Nigdy nie odwracaj si¢ plecami do napastnika — odwracanie plecami moze zosta¢ uznane za
akt agresji badz lekcewazenia, wywoluje zto$¢ lub niepokdj napastnika.

7. Nie zwracaj na siebie uwagi — niezwracanie na siebie uwagi moze zwickszy¢ szans¢ na
uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecyduja si¢ zabi¢ kogos dla przykladu.

8. Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny — brak szacunku i agresja mogg zostac
ukarane przez zamachowcow.

9. Nie oszukuj terrorysty — oszustwo moze zosta¢ uznane za brak szacunku czy agresji 1 zostac
ukarane.

10. Uspokéj wychowankéw, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu — zwracanie si¢ do
wychowankéw po imieniu pozwala na ich upodmiotowienie, co moze spowodowac
lagodniejsze ich traktowanie przez zamachowcow.

11. Poinformuj napastnika o wychowankach ze schorzeniami — wiedza ta w konsekwencji
obnizy agresje ze strony zamachowcow wobec matoletnich, kiérych zachowanie moze by¢
nietypowe.

12. Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz sie zwréci¢ do wychowankow — kazda aktyw-
no$é podjeta bez zgody zamachowcéw moze zosta¢ potraktowana jako akt oporu czy agresji 1
w konsekwencji ukarana.

13. Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty, zapytaj o mozliwos¢ np. napicia si¢ wody —
nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz bgdzie mozna napi¢ si¢ czy zjes¢ positek.

C. Postepowanie wychowawcy w przypadku dzialan antyterrorystycznych podjetych przez

policje:

1. Nie ucickaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwaltownych ruchéw, bo mozesz zostaé
uznany za terroryste — policja w trakcie operacji odbijania zakladnikow nie jest w stanie
odroznié napastnikdéw od ofiar.

2. Nie prébuj pomagaé stuzbom ratowniczym, dyskutowaé z nimi — proba pomocy sitom
bezpieczenstwa bez ich wyraZnej zgody czy prosby, moze zosta¢ potraktowana jako
utrudnianie dzialania stuzb lub nawet uznana za akt agresji.

3. Poléz si¢ na podlodze, trzymaj rece z otwartymi dlonimi, najlepiej na wysokosci glowy —
taka pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzedzia bedace w posiadaniu
zamachowcow, ktorzy wtopili sie w szeregi zakladnikow.

4. Shuchaj polecen i instrukeji grupy antyterrorystycznej, poddawaj si¢ jej dzialaniom —
postawa taka utatwia dziatania policji, a takze identyfikacje zamachowcow, ktorzy pro-buja
sie wtopi¢ w szeregi napastnikow.

5. Odpowiadaj konkretnie na pytania policjantéw — nie zmyslaj, jesli czegos nie wiesz lub nie
pamietasz, powiedz to wyraznie; stuzby interwencyjne potrzebuja faktow, zeby uratowac
ludzkie zycie.

6. Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazéw lzawiacych — tarcie oczu tylko pogarsza skutki
uzycia gazu tzawigcego.
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7. Pytaj o pozwolenie zaopiekowania si¢ swoimi wychowankami — wszelkie samowolne dzia-
tania mogg utrudni¢ akcje ratunkowa.

8. Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy — policja zbiera kluczowe informacje majace sig
przyczyni¢ do skutecznej akeji uwolnienia zaktadnikow i identyfikacji zamachowcow.

9. Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopéki twoja
tozsamo$¢ nie zostanie potwierdzona — w pierwszej fazie operacji odbijania zakladnikow
policja nie jest w stanie odrézni¢ zaktadnikéw od napastnikéw, ktorzy czesto probuja sie
wtopié¢ w thum i uciec z miejsca ataku.

10. Po wydaniu polecenia wyjscia, opus¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal si¢ we
wskazanym kierunku — w przypadku interwencji sil bezpieczenstwa, nalezy wykonac
polecenia dokladnie tak, jak tego chea sity interwencyjne.

11. Nie zatrzymuj si¢ w celu zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub
pozaru — najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia, a dopiero p6zniej ratowanie dobr
materialnych.



INSTRUKCJA ALARMOWA
w przypadku zgloszenia o podlozeniu lub znalezieniu ladunku wybuchowego w
budynku Bursy Szkolnej

Czynnoéci pracownika po otrzymaniu informacji o podlozeniu ladunku wybuchowego:

1/ Prowadzac rozmowe z 0sobg informujaca o podtozeniu fadunku wybuchowego, zapamigtaj jak
najwicksza iloé¢ szczegdétéw — uzyskane informacje moga by¢ istotne dla policji w celu
identyfikacji sprawcy zagrozenia.

2/ Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamigtane informacje — w przypadku stresujacej
sytuacji po pewnym czasie mozesz mie¢ problemy z przypomnieniem sobie istotnych
informacji.

3/ Poinformuj niezwlocznie o otrzymaniu zgloszenia osobe¢ odpowiedzialng w bursie za
uruchomienie dziatan /Dyrektor bursy lub jego zastepca, lub osoba tymczasowo kierujaca
akeja/ — moze ona zarzadzi¢ ewakuacje bursy.

4/ Po podjeciu decyzji o ewakuacji oraz ogloszeniu odpowiedniego sygnatu, rozpocznij
ewakuacje zgodnie z planem ewakuacji — ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwlocznie po
ogloszeniu odpowiedniego sygnatu. Ma ona na celu ochrong wszystkich osob przebywajacych
w bursie przed skutkami ewentualnej eksplozji fadunku.

5/ Nie uzywaj telefonu komorkowego — eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana falami
emitowanymi przez telefon komorkowy.

6/ Wychodzac z pomieszczenia, sprawdz, jezeli mozesz, czy w pomieszczeniu nie pozostaty
przedmioty, ktére nie nalezg do jego wyposazenia — stwierdzenie obecnosci nieznanego
przedmiotu w pomieszczeniu moze przyspieszy¢ akcje policji i zminimalizowaé skutki
ewentualnej eksplozji.

7/ Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby kierujacej sytuacja kryzysowa lub funkcjonariuszy
stuzb — w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i niezwioczne
wykonywanie wszystkich polecen osoby kierujacej sytuacjg kryzysowa.

8/ W miejscu ewakuacji policz wszystkich wychowankéw i poinformuj osobg odpowiedzialng za
kierowanie dziataniami kryzysowymi — szybkie sprawdzenie obecnosci milodziezy oraz
pracownikow ulatwi zakonczenie ewakuacji bursy.

. ALARMOWANIE
1. Osoba, ktéra przyjela zgloszenie o podiozeniu tadunku wybuchowego, albo zauwazyla w
obiekcie przedmiot niewiadomego pochodzenia, mogacy by¢ tadunkiem wybuchowym,

1/ Odizolowuje miejsce zlokalizowania podejrzanego pakunku — nalezy zalozyé¢, ze
podejrzany pakunek jest ladunkiem wybuchowym, dopoki taka ewentualno$¢ nie zostanie
wykluczona.

2/ Nie dotyka, nie otwiera i nie przesuwa podejrzanego pakunku — tadunek wybuchowy
moze eksplodowaé w trakcie proby manipulowania nim.

3/ Okrywa podejrzany pakunek w razie stwierdzenia, ze wydobywa si¢ z niego inna
substancja (tylko jezeli czas na to pozwala) — okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej
substancji moze ograniczy¢ jej rozprzestrzenianie sie.

4/ Informuje o zauwazeniu pakunku osobg¢ odpowiedzialna /Dyrektora bursy lub jego
zastepce/ za uruchomienie procedury, gdy nie mozna uzyskac¢ kontaktu z dyrektorem lub zastepca
moze samodzielnie zarzadzi¢ ewakuacje wychowankow i wszystkich pracownikow bursy.
Ponadto jest obowigzana powiadomic:

e Policje i ewentualnie inne stuzby jezeli uzna za wskazane.
2. Dyrektor bursy lub jego zastepca, lub osoba tymczasowo kierujaca akcja, zawiadamiajgce
Policj¢, powinna podac:
o tre$¢ rozmowy ze zglaszajacym o podlozeniu tadunku wybuchowego, ktora nalezy
prowadzi¢ wedlug wskazéwek zalaczonych do instrukeji;



e miejsce i opis zlokalizowanego przedmiotu, ktéry moze by¢ tadunkiem wybuchowym;
e numer telefonu, z ktoérego prowadzona jest rozmowa 1 swoje nazwisko;
e uzyska¢ od policji potwierdzenie przyjetego powyzszego zawiadomienia.

II. AKCJA POSZUKIWANIA EADUNKU WYBUCHOWEGO PO UZYSKANIU
INFORMACJI O JEGO PODLOZENIU

1. Do czasu przybycia policji akcja kieruje administrator budynku /Dyrektor bursy lub jego
zastepca/, a czasie jego nieobecnosci osobami uprawnionymi/upowaznionymi sa: w kolejnosei
mozliwosci: wychowawca, ktory pierwszy uzyskal wiedz¢ o zagrozeniu, lub portier, lub osoba
ktora zauwazyla zagrozenie. ..

Kierujacy akcja zarzadza, aby uzytkownicy pomieszezen dokonali sprawdzenia, czy w tych
pomieszczeniach znajdujg sie:

e przedmioty rzeczy, lub urzadzenia paczki itp., ktérych wezesniej nie byto i nie wniesli
ich uzytkownicy pomieszczen (a mogly by¢ wniesione 1 pozostawione przez inne osoby, np.
interesantow),

e $lady przemieszczania elementéw wyposazenia pomieszczen;

e zmiany w wygladzie zewnetrznym przedmiotow, rzeczy, urzadzen, ktére przedtem w
pomieszczeniu byly oraz emitowane z nich sygnaly (np. dzwigki mechanizmow
zegarowych, swiecace elementy elektroniczne itp.).

3. Pomieszczenia ogolnodostepne takie, jak korytarze, klatki schodowe, hole, toalety, piwnice,
itp. oraz najblizsze otoczenie zewngtrzne obiektu, powinno by¢ sprawdzone przez pracownikow
obstugi administracyjnej lub ochrony.

4. Zlokalizowanych przedmiotéw, rzeczy, urzadzen, ktérych - w ocenie uzytkownikow obiektow
— przedtem nie bylo, a zachodzi podejrzenie, iz moga to by¢ fadunki wybuchowe, nie wolno
dotyka¢. O ich umiejscowieniu nalezy natychmiast powiadomi¢ administratora obiektu i policj¢.

5. W przypadku, gdy uzytkownicy pomieszczen faktycznie stwierdza obecnos¢ przedmiotow
(rzeczy, urzadzen), ktorych wczesniej nie bylo lub zmiany w wygladzie 1 usytuowaniu
przedmiotow stale znajdujacych si¢ w tych pomieszczeniach, nalezy domniemywac, 1z pojawienie
sie tych przedmiotow lub zmiany w ich wygladzie i usytuowaniu mogly nastapi¢ na skutek
dziatania sprawcy podiozenia tadunku wybuchowego. W takiej sytuacji kierujacy akcja moze
wydaé decyzje o ewakuacji 0s6b z zagrozonego obiektu przed przybyciem policji.

6. Nalezy zachowa¢ spokoj i opanowanie, aby nie dopusci¢ do przejawow paniki.

ITI. AKCJA ROZPOZNAWCZO — NEUTRALIZACYJNA ZLOKALIZOWANYCH
EADUNKOW WYBUCHOWYCH

1. Po przybyciu do obiektu policjanta lub policyjnej grupy interwencyjnej, administrator
obiektu /lub inna osoba kierujgca akcjg/ powinien przekaza¢ im wszelkie informacje dotyczace
zdarzenia oraz wskaza¢ miejsca zlokalizowanych przedmiotow, rzeczy, urzadzen obcego
pochodzenia i punkty newralgiczne w obiekcie.

2. Policjant lub dowddca grupy policjantow przejmuje kierowanie akcja, a administrator
obicktu winien udzieli¢ mu wszechstronnej pomocy podczas jej prowadzenia.

3 Na wniosek policjanta, kierujacego akcjg, administrator obiektu podejmuje decyzje o
ewakuacji uzytkownikéw i innych oséb z obiektu - o ile wezesniej to nie nastgpito.

4. ldentyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanych przedmiotéw, rzeczy urzadzen obcych
oraz neutralizowaniem ewentualnie podlozonych ladunkéw wybuchowych zajmujg sie
uprawnione 1 wyspecjalizowane ogniwa organizacyjne policji, przy wykorzystaniu
specjalistycznych srodkow technicznych.

5. Policjant kierujacy akcja, po zakonczeniu dzialan, przekazuje protokolarnie obiekt
administratorowi.

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Osobg przyjmujagcym zgloszenie o podlozeniu ladunkéw wybuchowych oraz
administratorom obiektu nie wolno lekcewazyé zadnej informacji na ten temat 1 kazdorazowo
powinni powiadomi¢ o tym policj¢, ktéra z urzedu wykonuje sprawdzenia wiarygodnosci kazdego
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zgloszenia.

2. Administrator obiektu powinien na biezaco organizowac szkolenie personelu w zakresie
niniejszej instrukcji oraz winien dysponowac planami: ewakuacji i architektonicznym obiektu, w
tym rozmieszczenia punktéw newralgicznych takich, jak wezly energetyczne, gazowe 1 wodne,
ktére udostepnia na zadanie policjanta kierujacego akcja. Policja udziela pomocy w realizacji tego
szkolenia.

3. Administrator obiektu winien podejmowaé wszelkie kroki, zmierzajace do fizycznej i
technicznej ochrony obiektu, uniemozliwiajgcej podktadanie w nim fadunkéw wybuchowych.

4. 7 trescia niniejszej instrukcji nalezy zapozna¢ wszystkich pracownikow administracji 1
obshugi w Bursie Szkolnej w Etku



1.4, INSTRUKCJA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA PODELOZENIA

NA TERENIE BURSY EADUNKU WYBUCHOWEGO LUB PODEJRZANEGO

PAKUNKU
Skrot:

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie

Dyrektor placowki lub w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektor; w przypadku ich
nicobecno$ci — osoba przez nich wczesniej upowazniona /kolejno, wg mozliwosci:
wychowawca, ktory pierwszy uzyskatl informacje, inny wychowaweca, portier/.

Otrzymanie informacji o podlozeniu ladunku

Zauwazenie podejrzanego

wybuchowego pakunku
Prowadzac rozmowe z osoba informujaca o podiozeniu | Odizolowaé miejsce
tadunku wybuchowego, zapamicta¢ jak najwickszg ilos¢ | zlokalizowania podej-

szczegotow.

rzanego pakunku.

Zapisa¢ natychmiast wszystkie uzyskane lub zapamietane
informacje.

Nie dotykac, nie otwiera¢ i
nie przesuwac podejrzanego
pakunku.

Poinformowa¢ niezwlocznie o otrzymaniu zgloszenia
osobe odpowiedzialng za uruchomienie procedury.

Okryé pakunek w
przypadku stwierdzenia
wydobywania si¢ z niego
innej substancji (tylko jezeli
czas na to pozwala).

Po uslyszeniu sygnalu o podiozeniu tadunku
wybuchowego rozpocza¢ ewakuacje zgodnie z planem
ewakuacji.

Poinformowac 0
zauwazeniu pakunku osobe
odpowiedzialng za

uruchomienie czynnosci.

Nie uzywac¢ telefonu komorkowego.

Po podjeciu decyzji o
ewakuacji oraz ogloszeniu

odpowiedniego sygnalu,
rozpoczac ewakuacje
zgodnie z planem
ewakuacji.

Wychodzge z pomieszczenia /pokoju/, sprawdzi¢ w miare | Nie uzywac telefonu

mozliwosci, czy w pokoju /pomieszczenin/ pozostaty
przedmioty, ktore nie naleza do wyposazenia.

komoérkowego.

Bezwzglednie wykonywaé polecenia osoby kierujacej
sytuacja kryzysowg lub funkcjonariuszy stuzb.

Bezwzglednie wykonywac
polecenia osoby kierujace;

sytuacja kryzysowg lub
funkcjonariuszy stuzb.

W miejscu ewakuacji policzyé wszystkich wychowankow
i poinformowaé osobe odpowiedzialng za kierowanie
dziataniami kryzysowymi.

W miejscu  ewakuacji
policzy¢ wszystkich
wychowankow 1

poinformowa¢ osobe od-
powiedzialng za kierowanie
dzialaniami kryzysowymi.

Sposob prowadzenia
ewakuacji

braku  mozliwoscl/,

Ewakuacj¢ mozna przeprowadzi¢ tylko na wyrazng
komende: dyrektora lub wicedyrektora /a w przypadku
kierujgcego
interweniujgcych i zgodnie z ich wskazéwkami.

akcjg, lub sit




Telefony alarmowe

Policja 997; europejski telefon alarmowy 112

Sposob powiadamiania
shuzb

Wybierz jeden z ww. numerow.

Po zgltoszeniu si¢ dyzurnego operatora danej stuzby podaj
nastepujace informacje:
nazwa i adres bursy
rodzaj stwierdzonego zagrozenia
wlasne imi¢ i nazwisko oraz pelniona funkcja
telefon kontaktowy
zrealizowane dzialania.
Potwierdz przyjecie zgloszemia 1 zapisz dane
przyjmujacego zgloszenie.

Sposob postgpowania
z wychowankami ze SPE

Wychowawcy odpowiedzialni za opieke nad osobami
niepelnosprawnymi dbaja o zachowanie wychowankéw
odpowiadajgce potrzebom danej sytuacji. W przypadku
koniecznosci ewakuacji zapewniaja pomoc, zgodnie z
wczeéniejszymi ustaleniami.

Zarzadzanie Czynno$ciami  prowadzonymi w trakcie realizacji
w przypadku procedury kieruje dyrektor placéwki, wicedyrektor lub
sytuacji kryzysowej osoba przez niego wyznaczona.

Obowigzki pracownikow

e zapoznanie si¢ z czynnosciami realizowanymi w trakcie uruchamiania procedury;

e branie udziatu w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury;

e znajomosc sygnatu uruchamiajacego procedure;

e posiadanie spisu numeréw telefonu o0s6b odpowiedzialnych za uruchomienie
procedury 1 koordynacje ewakuacji 0so6b niepelnosprawnych;

¢ znajomos¢ wlasnych zadan w przypadku uruchomienia procedury;

¢ znajomosc¢ miejsca ewakuacji;

e szkolenie wychowankow w zakresie postgpowania w przypadku uruchomienia

procedury;

e stosowanie si¢ do polecen osoby zarzadzajgcej sytuacja kryzysowa.




1.5.  INSTRUKCJA ALARMOWA

W PRZYPADKU SKAZENIA CHEMICZNEGO LUB BIOLOGICZNEGO BURSY -
PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UWOLNIENIA SIE
NIEBEZPIECZNYCH DLA LUDZI I SRODOWISKA SUBSTANCJI CHEMICZNYCH
ORAZ ZASTOSOWANIA BRONI BIOLOGICZNEJ

Przez zagrozenie chemiczne rozumiemy uwolnienie niebezpiecznych dla ludzi 1 Srodowiska
substancji chemicznych, mieszanin lub roztworow wystepujacych w srodowisku naturalnym lub
powstatych w wyniku dziatalnosci cztowieka. Zagrozenie moze wynika¢ takze z zastosowania
broni biologicznej (bron B, bron bakteriologiczna). W broni B ladunki bojowe wypelnione sa
mikroorganizmami chorobotwoérczymi: bakteriami (waglik, bruceloza etc.), wirusami (ospa,
goraczka krwotoczna, zapalenie mozgu, wirus HIV), toksynami (rycyna, dioksyna, toksyna
otulinowa), grzybami lub pierwotniakami.

Sytuacja, w ktérej moglo nastagpic¢ skazenie bursy (np. bursa otrzymuje informacje o mozliwym
skazeniu substancjg chemiczng/biologiczng)

A. Skazenie otoczenia bursy (np. pozar sgsiadujjacego z bursa magazynu z oponami lub
srodkami chemicznymi, wybuch instalacji zawierajacej szkodliwe substancje /amoniak,
chlor, ip./, katastrofa drogowa lub kolejowa z uwolnieniem szkodliwych Srodkéw
chemicznych) — nalezy uciec do budynku, zamkna¢ okna.

Nalezy wowczas:

1. Zaalarmowaé wszystkich przebywajacych na terenie bursy, a osoby przebywajace na
zewnatrz ewakuowaé do budynku bursy, przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do
kierunku wiatru.

2. Natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomié¢ odpowiednie stuzby — policje, straz pozarna,
pogotowie ratunkowe, ktadac szczegodlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji o
charakterze potencjalnego zagrozenia /ataku/.

3. W budynku bursy zamkngé i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢
klimatyzacje.

4. W miare mozliwosci zgromadzi¢ podreczne srodki ratownicze i ,,odtrutki” — maski pylowe,
gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalna, wode, wode utleniona, mydlo. olej
parafinowy, srodki pobudzajace krazenie, spirytus do przemywania skory.

5. Przygotowaé wilgotne tampony, np. z gazy, do ochrony drog oddechowych, na wypadek
przenikniecia srodka biologicznego lub chemicznego do wngtrza pomieszczen — czesta zmiana
kompresu/gazy lub nawilzanie go woda zabezpiecza przed nadmiernym pochlanianiem substancji
przez osobe, ktora ja wdycha.

6. Powstrzymaé si¢ od picia, spozywania positkow, palenia papieroséw oraz czynnosci
wymagajacych duzego wysilku.

7. Do chwili odwolania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji, nie opuszcza¢ uszczelnionych
pomieszczen, nie przebywaé w poblizu okien i innych otworéw wentylacyjnych.

8. Oczekiwaé na pojawienie si¢ odpowiednich shuzb i postgpowaé zgodnie z otrzymanymi od
nich wytycznymi.

B. Wewngtrzne skazenie budynku bursy — nalezy ewakuowa¢ osoby przebywajace w bursie,
otwierajgc okna wszedzie, gdzie jest to mozliwe, Zeby wymusi¢ cyrkulacj¢ powietrza.
(substancje toksyczne, np. gazy, moga by¢ lzejsze od powietrza (amoniak, chlor) lub cig¢zsze
od powietrza — np. tlenek wegla, azot).

Nalezy wowczas:
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1. Zaalarmowa¢ wszystkich przebywajacych na terenie bursy, a osoby przebywajace wewngtrz
ewakuowac z budynku bursy.

2. Natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby — policje, straz pozarna,
pogotowie ratunkowe, ktadgc szczegolny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informaciji o
charakterze potencjalnego zagrozenia /ataku/.

3. W budynku bursy otworzy¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wlaczy¢ klimatyzacje.

4. W miare mozliwosci zgromadzi¢ podreczne Srodki ratownicze i ,,odtrutki” — maski pylowe,
gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniong, mydlo, olej
parafinowy, srodki pobudzajace krazenie, spirytus do przemywania skory.

5. Przygotowa¢ wilgotne tampony, np. z gazy, do ochrony drog oddechowych — cz¢sta zmiana
kompresu/gazy lub nawilzanie go woda zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem substancji
osobe, ktora ja wdycha.

6. Powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow, palenia papierosow oraz czynnosci
wymagajacych duzego wysitku.

7. Do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie wchodzi¢ do pomieszczen,
przebywaé w poblizu okien 1 innych otwordéw wentylacyjnych.

8. Oczekiwac¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb 1 postepowa¢ zgodnie z otrzymanymi od
nich wytycznymi.

C. Sytuacja, w ktérej bursa zostala skazona substancja chemiczng/biologiczng, a
zagrozenie wykryto natychmiast lub szybko po jego pojawieniu si¢

Nalezy wowczas:

1. Powstrzymac si¢ od dotykania i wachania podejrzanych przedmiotdéw, sprzgtania proszku,
Scierania cieczy.

2. Aby zapobiec rozprzestrzenianiu sie substancji, przykry¢ ja np. kocem.

3. Pozamykac okna oraz drzwi 1 wyltgczy¢ klimatyzacje, nie dopuscic¢ do przeciagdw.

4. Opusci¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto obecno$¢ podejrzane] substancji 1 uniemozliwic
dostep do niego.

5. Powiadomié¢ osobe odpowiedzialng za zarzadzanie kryzysowe w bursie — dyrektora, zastepce
dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje.

6. Zaalarmowaé wszystkie osoby przebywajace na terenie bursy 1 skierowaé je w rejon
ewakuacji, przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru — rejonow
ewakuacji powinno by¢ kilka i powinny znajdowac si¢ w réznych kierunkach od bursy, gdyz nie
znamy kierunku wiatru w czasie przedmiotowego zagrozenia; rejonem ewakuacji powinien byc
budynek/budynki, a nie otwarta przestrzen /rejon ewakuacji podstawowy trawnik lub plac
apelowy przed bursa, rezerwowy teren za obiektem bursy.

7. Natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby — pelicje, straz
pozarng, pogotowie ratunkowe, kladac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu
informacji o charakterze potencjalnego zagrozenia.

8. Jesli miat miejsce kontakt z substancja: umy¢ doktadnie rece wodg i mydlem, zdja¢ ubranie,
ktore miato kontakt z podejrzang substancjg, 1 wlozy¢ je do plastikowego worka.

9. Po kontakcie z substancja nie wolno: jes¢, pi¢, pali¢ papieroséw do czasu uzyskania zgody
odpowiednich stuzb — policji, strazy pozarnej, wyspecjalizowanej jednostki zwalczania skazen i
zakazen.

10. Sporzadzi¢ liste osob (imie, nazwisko), ktore miaty kontakt z podejrzang substancja albo
znalazly si¢ w odleglosci ok. 5 m od niej; liste przekaza¢ policji.

11. W miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne srodki ratownicze i ,,odtrutki™ — maski pytowe,
gaze, wate, kwas octowy, sok cytrynowy, oliwe jadalng, wode, wode utleniona, mydlo, olej
parafinowy, srodki pobudzajace krazenie, spirytus do przemywania skory.




12. Przygotowaé wilgotne tampony do ochrony drog oddechowych, na wypadek przenikniecia
srodka biologicznego lub chemicznego do wnetrza pomieszezen — czgsta zmiana kompresu/gazy
lub nawilzanie go wodg zabezpiecza przed nadmiernym pochtanianiem substancji.

13. Powstrzyma¢ si¢ od picia, spozywania positkow, palenia papierosow oraz prac
wymagajgcych duzego wysitku.

14. Oczekiwaé¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie z otrzymanymi od
nich wytycznymi.



1.6. INSTRUKCJA ALARMOWA W PRZYPADKU W KTORYM BURSA ZOSTALA
SKAZONA SUBSTANCJA CHEMICZNA/BIOLOGICZNA, A ZAGROZENIE
WYKRYTO POZNO, NP. GDY POJAWILY SIE OBJAWY REAKCJI NA SUBSTANCJE
LUB/I OGNISKA ZACHOROWAN

Nalezy wowczas:

1. Powstrzymaé sie od dotykania i wachania podejrzanych przedmiotow, sprzatania proszku,
§cierania cieczy.

2. Powiadomi¢ osobe odpowiedzialng w bursie za zarzadzanie kryzysowe — dyrektora, zast¢pee
dyrektora, osobe upowazniong przez dyrekcje.

3. Przykry¢ substancje np. kocem, aby zapobiec jej rozprzestrzenianiu sig,

4. Opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto obecnos¢ podejrzanej substancji 1 uniemozliwic
dostep do niego.

5. Oglosi¢ alarm i ewakuowa¢ do wnetrza bursy wszystkich wychowankéw, wychowawcow
oraz pracownikow znajdujacych sie bezposrednio poza budynkiem, a przebywajacych na terenie
bursy.

6. Natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby — policje, straz pozarna,
pogotowie ratunkowe, ktadac szczegdlny nacisk na zawarcie w tym powiadomieniu informacji o
charakterze potencjalnego zagrozenia.

7. Zamkna¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje, a budynek
szkoly wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami odizolowa¢ od bezposredniego
otoczenia, przygotowujac sie do ewentualnej kwarantanny.

8. Oczekiwaé na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie z otrzymanymi od

nich wytycznymi.

Instrukcja postepowania w przypadku skazenia substancja chemiczng lub biologiczng
terenu szkoly oraz zagrozenia skazeniem ww. substancjami

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie

Dyrektor lub wicedyrektor bursy; w przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich
upowazniona.

Otrzymanie przez | Zaalarmowaé wszystkich przebywajacych na terenie bursy, osoby
burse informacji o | przebywajace na zewngtrz ewakuowa¢ do budynku  bursy,
mozliwym skazeniu | przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru.
substancja Natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomié¢ odpowiednie shuzby.
chemiczna/biologi- | W budynku bursy zamkngé i uszezelnié okna, drzwi. otwory
G m.orglo i wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje.
nastz}plc-skaienle W miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze.
placowka Przygotowaé wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na
wypadek przenikniecia srodka biologicznego lub chemicznego do wngtrza
pomieszczen.
Powstrzyma¢ sie od picia, spozywania positkow, palenia papierosow oraz
prac wymagajacych duzego wysitku.
Do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie opuszczac
uszezelnionych pomieszczen, nie przebywaé w poblizu okien i innych
otworow wentylacyjnych.
Oczekiwaé na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie z
otrzymanymi od nich wytycznymi.
Skazenie bursy Nie dotykaé i nie wachaé¢ podejrzanych przedmiotow, nie sprzatac
substancja proszku, nie $cierac cieczy.




chemiczna/biologic

Aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem.

zn3a — zagrozenie
wykryto

Pozamyka¢ okna oraz drzwi i wylgczy¢ klimatyzacje, nie dopuscié¢ do
przeciggow.

natychmiast lub
szybko

Opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto obecnos¢ podejrzane;
substancji i nie wpuszczac do niego innych 0sob.

po jego pojawieniu

Powiadomi¢ administratora.

sie

Zaalarmowaé wszystkie osoby przebywajace na terenie szkoty 1
skierowac je w rejon ewakuacji, przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz
poprzecznie do kierunku wiatru.

Natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomi¢ odpowiednie stuzby.

Jesli mial miejsce kontakt z substancja, nalezy: umy¢ dokladnie rece
wodg 1 mydlem, zdja¢ ubranie, ktére miato kontakt z podejrzang
substancja, i wlozy¢ je do plastikowego worka.

Po kontakcie z substancja nie wolno: jes¢, pi¢, palié¢ papieroséw do czasu
uzyskania zgody odpowiednich stuzb.

W obiekcie — budynku, do ktérego nastapita ewakuacja, zamkna¢ 1
uszezelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje.

Sporzadzi¢ liste osob, ktore mialy kontakt z podejrzana substancja albo
znalazly sie w odlegltosci ok. 5 m od niej. Liste przekazac policji.

W miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze 1 odtrutki.

Przygotowaé wilgotne tampony do ochrony drog oddechowych, na
wypadek przenikniecia $rodka biologicznego lub chemicznego do wnetrza
pomieszczen.

Powstrzymac¢ si¢ od picia, spozywania positkdw, palenia papieroséw oraz
prac wymagajacych duzego wysitku.

Oczekiwaé na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i postgpowac zgodnie z
otrzymanymi od nich wytycznymi.

Skazenie szkoly
substancja

Nie dotykaé i nie wachaé podejrzanych przedmiotow, nie sprzatac
proszku, nie $cieraé cieczy.

chemiczna/biologic

Powiadomi¢ kierownictwo bursy 606143960 — dyrektor;

zZng — zagrozenie

Aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja np. kocem.

wykryto pézno, np.
gdy pojawily si¢
objawy reakeji na
substancje lub/i
ogniska

zachorowan

Pozamykaé okna oraz drzwi i wylaczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do
przeciggow.

Skazenie bursy
substancja
chemiczng/biologicz-
na — zagrozenie
wykryto pézno, np.
gdy pojawily sie
objawy reakeji na
substancje lub/i
ogniska zachorowan

Opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto obecno$¢ podejrzane;
substancji i nie wpuszczac do niego innych osob.

Oglosi¢ alarm 1 ewakuowa¢ do wnetrza bursy wszystkich
wychowankow, wychowawcdéw oraz pracownikow znajdujgcych sig
bezposrednio poza budynkiem, a przebywajacych na terenie bursy.
Natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby.
Zamknaé¢ i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wylgczy¢
klimatyzacje, a budynek bursy wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz
osobami odizolowaé od bezposredniego otoczenia, przygotowujac si¢ do
ewentualne] kwarantanny.




Oczekiwaé na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb 1 postgpowac zgodnie
z otrzymanymi od nich wytycznymi.

Sposob prowadzenia
ewakuacji

Ewakuacje mozna przeprowadzi¢ tylko na wyrazna komende sit
interweniujgcych i zgodnie z ich wskazdéwkami.

Sposob reakeji na
sygnal dzwiekowy

W zaleznosci od sytuacji: ewakuacja; wejscie do budynku i pozostanie
W nim.

Telefony alarmowe

Policja 997; straz pozarna 998; pogotowie ratunkowe 999;
europejski telefon alarmowy 112

Spos6b Wybierz jeden z ww. numerow.
;:;(:g;)adamlama Po zgloszeniu si¢ dyzurnego operatora danej stuzby podaj nast¢pujace
informacje:
nazwa 1 adres bursy
rodzaj stwierdzonego zagrozenia
wlasne imie 1 nazwisko oraz petniona funkcja
telefon kontaktowy
zrealizowane dziatania.
Potwierdz przyjecie zgloszenia i zapisz dane przyjmujacego zgloszenie
Sposéb Wychowawcy odpowiedzialni za opieke na osobami niepetnosprawnymi
postepowania dbaja o zachowanie si¢ wychowankéw zgodnie z potrzebami danej

z uczniami ze SPE

sytuacji. W przypadku koniecznosci ewakuacji zapewniaja pomoc
zgodnie z wezesniejszymi ustaleniami.

Zarzgdzanie w Czynno$ciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor
przypadku sytuacji | placowki, wicedyrektor lub osoba przez niego wyznaczona
kryzysowej

Obowiazki pracownikoéw:

- zapoznanie si¢ z czynnosciami realizowanymi w trakcie uruchamiania procedury:

- branie udziatu w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury;

- znajomos¢ sygnatu uruchamiajgcego procedure;

- posiadanie listy numerdw telefonu os6b odpowiedzialnych za uruchomienie procedury i
koordynacj¢ ewakuacji 0s6b niepelnosprawnych;

- znajomos$¢ wlasnych zadan w przypadku uruchomienia procedurys;

- znajomos¢ miejsca ewakuacji.

- szkolenie uczniéw w zakresie postgpowania w przypadku uruchomienia procedury;

- stosowanie sie do polecen osoby zarzadzajacej sytuacja kryzysows




1.7. INSTRUKCJA ALARMOWA

W PRZYPADKU EPIDEMII; KATAKLIZMU — PROCEDURY POSTEPOWANIA
PRZYPADKU WYSTAPIENIA SYTUACJI NADZWYCZAJNYCH

Stan nadzwyczajny to sytuacja szczegolnego zagrozenia, ktorego nie da sie¢ usunaé za pomoca
narzedzi juz funkcjonujacych. Wymaga on siegniecia po szczegolne $rodki prawne. Do stanow
nadzwyczajnych zaliczamy stan wojenny, stan wyjatkowy oraz stan kleski zywiotowe;.

W przypadku wystapienia kataklizmu, epidemii, pandemii lub innego powaznego zagrozenia dla
zdrowia i zycia ludzkiego Rada Ministroéw na wniosek wilasciwego wojewody lub z wlasne;j
inicjatywy, w drodze rozporzadzenia, wprowadza stan klgski zywiotowe;j.

W czasie stanu kleski zywiolowej wlasciwy miejscowo wojt (burmistrz, prezydent miasta) kieruje
dziataniami prowadzonymi na obszarze miasta-gminy w celu zapobiezenia skutkom kleski
zywiotowej lub ich usunigcia.

W razie niezdolnosci do kierowania lub niewlasciwego kierowania dziataniami prowadzonymi w
celu zapobiezenia skutkom kleski zywiotowej lub ich usuniecia, wojewoda z inicjatywy wlasnej
lub na wniosek starosty moze zawiesi¢ uprawnienia wojta (burmistrza, prezydenta miasta) i
wyznaczy¢ pelnomocnika do kierowania tymi dziataniami.

Dyrektor bursy, jego zastepca lub osoba wyznaczona przez dyrektora bursy postepuje zgodnie z
wytycznymi, ktore sa mu przekazywane przez wlasciwy organ dziatajacy w celu zapobiezenia
skutkom kleski zywiotowej.



1.8. INSTRUKCJA ALARMOWA
W PRZYPADKU AGRESYWNEGO ZACHOWANIA W BURSIE LUB ZJAWISKO TZW.
FALI - PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA NA
TERENIE BURSY ZACHOWAN AGRESYWNYCH, TJ. AGRESJI FIZYCZNEJ I
SLOWNEJ WYCHOWANKA LUB WYCHOWAWCY

Do najwazniejszych zagrozen wewnetrznych w bursie nalezg: agresywne zachowania
wychowanka oraz zjawisko tzw. fali, korzystanie przez wychowankéw 2z substancji
psychoaktywnych, kradziez, wymuszenia pieniedzy lub przedmiotéw wartosciowych, pedofilia 1
uwodzenie, pornografia, nieprawidtowe zachowania psychoseksualne, czyn karalny dokonany
przez wychowanka.

Zagrozeniom w bursie zwykle towarzyszg poprzedzajace je lub towarzyszace im widoczne
symptomy zachowan wychowankéw, na podstawie ktérych mozna je rozpoznaé. Ofiary negatyw-
nych dziatan w bursie zwykle skarza si¢ na bole gtowy czy brzucha lub na brak apetytu. Czg¢sto
pojawia sie u nich nieche¢ do chodzenia do szkoty (wagary) lub calkowita absencja. W rodzinie
wystepujg agresja wobec rodzenstwa i rodzicow, widoczny niepokdj, rozdraznienie lub lekowe
reagowanie na rozne sytuacje. Wychowankowie tacy izoluja si¢ 1 szukaja samotnosci. Odbija sie
to negatywnie na ich wynikach w nauce. Wychowawcy 1 rodzice powinni zauwazy¢ te
zachowania i rozpoczac¢ wyjasnianie ich przyczyn. Nalezy pamietac, ze wychowankowie na ogol
ukrywaja, iz stali sie ofiarami czynow zabronionych, wstydza si¢, nie chcg martwic
wychowawcow lub rodzicow. Niekiedy przypisuja sobie wing za to, co ich spotkato.

Rekomendowane dzialania w bursie

Kazdy sygnal $wiadczacy o zaistnieniu zagrozenia nalezy traktowaé z powaga 1 przeciwdziatac
mu na mozliwie wezesnym etapie jego powstawania.

Nalezy da¢ wychowankowi mozliwo$é poinformowania wychowawcy lub pedagoga o zaistniatej
sytuacji zwigzanej z czynnoscia niebezpieczna, budujac atmostere zaufania.

Nalezy zawsze wyciaga¢ konsekwencje w stosunku do osob dopuszczajacych si¢ czynow
zabronionych.

W ramach dziatan profilaktycznych podczas zaje¢ wychowawczych, we wspotpracy z ekspertami
i specjalistami, nalezy informowa¢ wychowankow o konsekwencjach zwigzanych z zagrozeniami
w bursie, jak i poza nig.

Nalezy tworzy¢ przyjazne $rodowisko pracy i wypoczynku — klimat spoleczny — poprzez
sprawiedliwe traktowanie, jasne, czytelne normy, przyjazny nadzor nad wychowankami, sprawng
organizacj¢ zycia bursowego.

Nalezy podejmowaé dziatania integrujgce zespoly grupowe, poznawanie si¢ wychowankow,
sprzyjajace budowaniu pozytywnych relacji w grupie wychowawczej.

Nalezy budowa¢ dobre relacje wychowawcy z wychowankami, np.: jasno okresla¢ zasady pracy i
wymagania wobec wychowankow, szanowa¢ wychowanka 1 udziela¢ mu wsparcia, sprawowac
kontrole w grupie i interweniowa¢ w razie zachowania naruszajacego normy.

Nalezy diagnozowaé sytuacje w bursie w kontekscie wystepowania zagrozen wewngtrznych,
przeciwdziatania im i usuwania ich oraz monitorowac postepy i efekty wprowadzonych dziatan.

Niezbedna jest edukacja, kierowana do wychowawcow, 0sob wspotpracujacych z wychowankami
i rodzicoOw w zakresie rozwigzywania problemow.

Nalezy organizowaé w bursie zaj¢cia profilaktyczne.

Niektére z czynow stanowigeych fizyczne zagrozenie wewnetrzne w bursie noszg znamiona
czyndéw zabronionych. Nalezy pamietaé, ze na zasadach okreslonych w Kodeksie karnym od-

20




powiada osoba, ktora popelnita czyn zabroniony po ukonczeniu 17 lat. Okresla to art. 10 § 1
Kodeksu karnego. Takze niektore czyny osoby, ktéra ukonczyta 15 lat rozpatrywane sg jako
przestepstwa — okresla je szczegdlowo art. 10 § 2 kk. Nie oznacza to jednak, ze odpowiedzial-
nosci nie mogg podlega¢ osoby miodsze. Odpowiedzialnos¢ przed sadem rodzinnym i dla
nieletnich ponosza osoby, ktore w chwili popelnienia czynu ukonczyty 13 lat, jednak taki czyn nie
stanowi przestepstwa, a jedynie jest klasyfikowany jako czyn karalny za$, sprawca podlega
stosowaniu $rodkéw wychowawczych przewidzianych w Ustawie o postepowaniu w sprawach
nieletnich
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1.9. INSTRUKCJA ALARMOWA

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NAJCZESCIEJ WYSTEPUJACYCH

FIZYCZNYCH ZAGROZEN WEWNETRZNYCH

Agresywne zachowania wychowanka w bursie lub przypadki tzw. fali

Cel Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w bursie na wypadek wystgpienia na
uruchomienia | jej terenie zachowan agresywnych, tj. agresji fizycznej i agresji stowne]
procedury wychowanka wobec wychowanka lub wobec wychowawcy.
Osoby Procedura postgpowania jest uruchamiana przez osobg, ktora zauwazyla
odpowiedzialne | przedmiotowe zachowanie lub ktérej je zgloszono. O stopniu zaawansowania

za zarzgdzanie

procedury i podejmowanych krokach decyduje dyrektor bursy, a w przypadku
jego nieobecno$ci wicedyrektor lub wychowawca/pedagog. Czynno$ciami
podejmowanymi w trakcie realizacji procedury kieruje dyrektor placowki,
wicedyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.

Sposéb
postgpowania

1. Agresja fizyczna

e Nalezy bezzwlocznie podjgé dzialania majace na celu powstrzymanie i
wyeliminowanie tego zjawiska. Obowigzkiem kazdego pracownika bursy,
ktory zaobserwowal atak agresji fizycznej lub zostat o nim poinformowany,
jest przerwanie tego zachowania. Pracownik bursy powinien w sposdb
stanowczy i zdecydowany przekaza¢ uczestnikom zdarzenia, ze nie wyraza
zgody na takie zachowanie. Nalezy moéwi¢ dobitnie, glosno, stanowczo,
uzywac¢ krotkich komunikatow. W razie potrzeby nalezy zadba¢ o rozdzielenie
bijgcych sie¢ wychowankow i uniemozliwienie im dalszego kontaktu.

e W przypadku zagrozenia zycia (gdy osoba poszkodowana jest
nieprzytomna) wychowawca, pedagog/psycholog lub dyrektor bursy wzywa
natychmiast karetke pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicow
(opiekunéw prawnych).

e Opicke nad wychowankiem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez
mozliwosci udzielenia zgody na operacje, sprawuje wychowawca.

e Decyzje o dalszym leczeniu wychowanka podejmuja rodzice/opiekunowie
prawni poszkodowanego.

e Pedagog/psycholog /jezeli sa/ i wychowawcy grup przeprowadzajg
rozmowy z rodzicami/opiekunami prawnymi obydwu stron oraz ze sprawca i
ofiara. Z rozmoéw sporzadzaja notatke.
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Sposéb
postepowania

e Pedagog/psycholog/wychowawca, powinien udzieli¢ specjalistycznej
pomocy ofierze przemocy oraz wskaza¢, jak nalezy radzi¢ sobie w podobnych
sytuacjach.

e Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze s$wiadkami zdarzenia, wyjasni¢ im
pojecia: emocje, agresja, przemoc, przypomnie¢ normy postepowania 1
sposoby reagowania.

e Nalezy ustali¢ dzialania w podobnych przypadkach oraz zweryfikowaé
stosowane w bursie narzedzia i metody pracy wychowawczej, opiekuncze] 1
profilaktycznej.

e W przypadku przeprowadzenia przez agresora kolejnych atakow — z
widocznymi skutkami pobicia — bursa kieruje sprawe na policje, od ktore;
postepowania zaleza dalsze losy sprawcy przemocy. Wobec agresora stosuje
sie konsekwencje przewidziane w statucie i/lub regulaminie bursy.

Agresja slowna

e Nalezy bezzwlocznie podjgé dzialania majace na celu powstrzymanie i
wyeliminowanie tego zjawiska.

e Nalezy powiadomi¢ wychowawce grupy i/lub dyrektora, peda-
goga/psychologa /jezeli sa/.

o Wychowawca (pedagog lub psycholog) przeprowadza z wychowankiem
rozmowe majaca na celu wyjasnienie okolicznosei zdarzenia. Rozmowy z
ofiarg i agresorem nalezy przeprowadzi¢ osobno.

e Wychowawca (pedagog/psycholog) przeprowadza rozmowy ze sprawcg i
ofiarg w celu ustalenia okolicznosci zdarzenia, uzgadnia wraz ze sprawcg
forme zadoséuczynienia.

e O zaistniatym zdarzeniu nalezy poinformowaé rodzicow/opickundéw
prawnych uczestnikow zdarzenia.

e Pedagog/psycholog/wychowawca, powinien udzielié pomocy specja-
listycznej ofierze przemocy, wskaza¢, jak nalezy radzi¢ sobie w podobnych
sytuacjach.

e Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze $wiadkami zdarzenia, wyjasni¢ im
pojecia: emocje, agresja, przemoc, przypomnie¢ normy postgpowania i
sposoby reagowania.

e W powaznych przypadkach, np. uzyskania informacji o popelnieniu
przestepstwa $ciganego z urzedu lub przestepstwa Sciganego na wniosek
poszkodowanego, powiadamiana jest policja.

o Wobec wychowanka przejawiajgcego zachowania agresywne stosuje sig
konsekwencje przewidziane w statucie lub regulaminie bursy.

e Nalezy zweryfikowa¢ stosowane w szkole narzedzia i metody pracy
wychowawczej, opiekunczej i profilaktycznej.

Obowigzki pracownikow

e zapoznanie sie z czynno$ciami realizowanymi w trakcie uruchamiania procedury;

e branie udziatu w szkoleniach z zakresu stosowania procedury;

e posiadanie listy numeréw telefonu 0sob odpowiedzialnych za uruchomienie procedury;
e znajomo$¢ whasnych zadan w przypadku uruchomienia procedury;

e szkolenie wychowankow w zakresie dziatan prowadzonych w ramach procedury:

e stosowanie sie do polecen osoby zarzadzajacej sytuacja trudng lub kryzysows.
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1.10. INSTRUKCJA ALARMOWA W PRZYPADKU OTRZYMANIA
PRZESYLKI NIEWIADOMEGO POCHODZENIA
W przypadku otrzymania jakiejkolwiek przesylki niewiadomego pochodzenia lub budzacej
podejrzenia z jakiegokolwiek innego powodu:
e brak nadawcy;
e Dbrak adresu nadawcy;
e przesylka pochodzi od nadawcy lub z miejsca z ktdrego nie spodziewamy si¢ nalezy:

NIE OTWIERAC TEJ PRZESYEKI

A. Umiescié te przesytke w grubym worku plastikowym, szczelnie zamknac;

B. Worek ten nalezy umiesci¢ w drugim grubym plastikowym worku, szczelnie zamknac,
zawigzac supel 1 zaklei¢ tasma klejaca.

C. Paczki nie nalezy przemieszczaé. Nalezy pozostawic ja na miejscu.

D. Powiadomié lokalny posterunek policji (nr policji: 997; komérka 112) lub straz pozarna/
tel. nr 998). Shuzby te podejma wszystkie niezbgdne kroki w celu bezpiecznego przejgeia
przesytki.

W przypadku, gdy podejrzana przesylka zostala otwarta i zawiera jakakolwiek podejrzana
zawarto$¢ w formie stalej (pyl, kawatki, blok, galaretke, piang lub inng) lub ptynnej nalezy:

- mozliwie nie narusza¢ tej zawartosci: nie rozsypywaé, nie przenosi¢, nie dotyka¢, nie
wachaé, nie powodowa¢ ruchu powietrza w pomieszczeniu (wylaczy¢ system wentylacji |
klimatyzacji, zaniknaé¢ okna)

- nalezy cala zawarto$¢ umiesci¢ w worku plastikowym, zamkng¢ go i zaklei¢ tasma lub
plastrem.

- nalezy dokladnie umy¢ rece. Zaklejony worek umiesci¢ w drugim worku, zamknaé go i
zaklei¢. Ponownie dokladnie umy¢ rece. W przypadku braku odpowiednich opakowan nalezy
unika¢ poruszania 1 przemieszczania przesylki.

- bezzwlocznie powiadomié lokalny posterunek policji (nr policji. 997; komérka 112) lub
straz pozarng (nr 998) j stosowac si¢ do ich wskazowek. Po przybyciu wiasciwych stuzb nalezy
bezwzglednie stosowaé si¢ do ich zalecen.
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Zat. nr 1 do procedury ewakuacji wychowankéw i wychowawcow z budynku bursy

INSTRUKCJA POSTEPOWANIA NA WYPADEK POZARU
ALARMOWANIE

Osoba, ktora zauwazy pozar obowigzana jest niezwlocznie:
1. Zawiadomi¢:
- osoby znajdujace si¢ w strefie zagrozenia
- STRAZ POZARNA, TEL. 998
albo najblizszg jednostke ratowniczo-gasniczg, tel.
- wlasciciela obiektu, tel.
- dyrektora /Witolda Klubowicza tel. 606 143 960 Iub 727 793 461 lub
wicedyrektora /AGNIESZKE CZARA tel. 604 177 951 lub 727 798 462
2. Zachowac spokdj 1 nie dopuscic do paniki.
3. Po uzyskaniu telefonicznego potaczenia ze straza pozarng, nalezy wyraznie podac:
a) gdzie sie pali: doktadny adres, nazwa obiektu, instytucji, pigtro,
b) co si¢ pali: np. szafa w korytarzu, dach trzypietrowego budynku,
¢) czy istnieje zagrozenie zycia ludzi,
d) numer telefonu, z ktdrego nastepuje zgtoszenie i swoje nazwisko.
UWAGA Odtozy¢ stuchawke dopiero po otrzymaniu odpowiedzi, ze straz pozarna
przyjeta zgtoszenie. Odczekac chwile przy telefonie na ewentualne sprawdzenie.
4. W razie potrzeby (nieszczesliwy wypadek lub awaria) alarmowag:

POGOTOWIE RATUNKOWE 999
POLICJA 997
POGOTOWIE GAZOWE 992

POGOTOWIE ELEKTRYCZNE 991
POGOTOWIE WODNO-KAN AL. 994
STRAZ MIEJSKA 986

AKCJA RATOWNICZO-GASNICZA

1. Réwnoczesnie z alarmowaniem strazy pozarnej nalezy przystapi¢ do akeji ratowniczo-
gasnicze] przy pomocy podrecznego sprzetu gasniczego znajdujacego si¢ w poblizu,

2. Do czasu przybycia strazy pozarnej kierownictwo akcja obejmuje wiasciciel, kierownik
obiektu, osoby do tego przygotowane lub osoba najbardziej energiczna 1 opanowana.

3. Kazdy przystepujacy do akeji ratowniczo-gasniczej powinien pamigtac, ze:

a) w pierwszej kolejnosci przeprowadzi¢ ratowanie zagrozonego zycia ludzi,

b) wylaczy¢ doptyw pradu elektrycznego i gazu do pomieszezen objetych pozarem. Nie
wolno gasi¢ wodg instalacji urzadzen elektrycznych bedacych pod napieciem
(stosowacé gasnice Sniegowe, proszkowe halonowe),

¢) usunaé z zasiegu ognia wszystkie materialy tatwopalne, a w szczegolnosci butle z
gazami sprezonymi, naczynia z ptynami latwopalnymi, cenne maszyny, urzadzenia i
wazne dokumenty,

d) nie otwiera¢ bez koniecznej potrzeby drzwi i okien do pomieszezen, w ktérych powstat
pozar, poniewaz doptyw powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu si¢ ognia,

e) szybkie i prawidlowe uzycie recznego sprzetu gasniczego umozliwia gaszenie pozaru w

zarodku.

. UWAGI KONCOWE
1. Na podstawie art. 9 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (OBWIESZCZENIE MARSZALKA
SEJMU RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ z dnia 20 lutego 2024 r. w sprawie ogloszenia jednolitego
tekstu ustawy o ochronie przeciwpozarowej) ,Kazdy kto zauwazy pozar, kleske zywiolowa lub inne miejscowe
zagrozenie, obowiazany jest niezwlocznie zawiadomi¢ osoby znajdujace sig w strefie zagrozenia oraz jednostkg ochrony
przeciwpozarowe]j badz policje lub wéjta albo soltysa”.
2. Na podstawie Instrukeji Bezpieczefistwa Pozarowego Obiektu Bursy Szkolnej w Elku



Zat. nr 2 do procedury ewakuacji wychowankow [ wychowawcdw 7 budynku bursy

ORGANIZACJA I KIERUNKI EWAKUACJI z Bursy 1

L Kto oglasza ewakuacje?

Decyzje o czesciowej lub catkowitej ewakuacji ludzi podejmuje:

- osoba zarzqdzajgca obiektem /dyrektor bursy/

- lub inna osoba pelnigca te obowigzki po otrzymaniu informacji o zaistnialym zagrozeniu
0s6b znajdujgcych sie w obiekcie /wychowawca, portier, inny pracownik bursy, wychowanek
dorosty..../

Decyzje w formie zadai zwigzanych z ewakuacjq przekazuje wszystkim obecnym do
natychmiastowego wykonania.

Ewakuacja dorazna polega na natychmiastowym przemieszczeniu o0s6b z rejonow, w
kiérych nastgpilo nieprzewidziane, bezposrednie zagrozenie dla Zycia i zdrowia w
konsekwencji katastrofy, awarii, pozaru Iub innych zdarze# (w fym zagroZenia
terrorystyczne).

Ewakuacjq szkoly kieruje Dyrekior (jego zastepca lub osoba wyznaczona) wraz z gronem
pedagogicznym i pracownikami bursy, utrzymujqc ciggle wspdldzialanie z Miejskim
Wydzialem Zarzqdzania Kryzysowego.

II. Ogélne zasady ewakuacji

1. Zachowa¢ spokdj, nie ulegaé panice!

2. Scisle stosowaé sie do przekazywanych zalecen.

3. Wylgczyé i zabezpieczy¢ wszystkie urzqdzenia elekiryczne i gazowe.

4. Zakonczyé prace sprzetu komputerowego oraz zabezpieczy¢ dane informatyczne
przed dostgpem osob niepowolanych.

5. Przygotowaé do ewakuacji (zabezpieczy¢) wazne wylypowane mienie, dokumenty,
pieczecie, srodki finansowe itp.

6. Pozamyka¢ okna.

Wytypowane osoby do dzialar zabezpieczajqcych ewakuacje winny przysigpié do
wykonywania przypisanych im zadan.

8. Wszystkie osoby opuszczajgce burse powinny zabrac rzeczy osobiste i przystgpic
do ewakuacji postepujqc zgodnie z zaleceniami i udac si¢ na wyznaczone miejsce
ewakuacji — trawnik  przed frontem budynku /przy niekorzystnych warunkach
atmosferycznych lub zagrozeniach — pomieszczenia ZS Nr 5 ul. Sikorskiego 5A.
Miejscem zapasowym /w przypadku zagrozeni wyslepujgcych w  miejscu
podstawowym/ jest plac za bursq /miedzy stoléwkq a garazami/;

9. Nie zamykaé pomieszczen na klucz. W przypadku silnego zadymienia poruszac sig
prawq strong ciggéw komunikacyjnych, jak najblizej podlogi /w pozycji schylonej/;
mozna si¢ frzymac za rece;

10. Wychowawcy informujq portiera o opuszczeniu pokoi przez wychowankow,

11. Wychowawcy na miejscu ewakuacji sprawdzajq obecnosé i przekazujq informacje
do Dyrektora Bursy

12. Na miejscu ewakuacji nauczyciel i uczniowie przebywajq do czasu otrzymania
stosownej informacji, co do powroiu lub jej zakonczenia. Zakazuje si¢ oddalania z
miejsca ewakuacji do czasu wydania decyzji o zakoriczeniu ewakuacji.

III. Drogi ewakuacji (kierunki ewakuacji)
1. Ewakuacja wychowankow (pracownikéw bursy) odbywa sig:
e 7 budynku gtéwnego:
o ciggami komunikacyjnymi poziomymi:
- na parterze do wyjscia glownego lub I wyjscia ewakuacyjnego zapasowego
w Igczniku, lub 11 wyjscia ewakuacyjnego zapasowego /w szczycie budynku/ -
nasigpnie na zewnqirz obiektu;

~



Zat. nr 2 do procedury ewakuacji wychowankéw i wychowawcow z budynku bursy

- na I II i Il pietrze do dwdch klatek schodowych po obu stronach ciggow
komunikacyjnych poziomych,
o nastepnie klatkami schodowymi do poziomego ciqgu komunikacyjnego na
parterze i dalej jak w pierwszym odnosniku;
e 7 piwnicy /klubu WODNIK/:

o Ciggiem komunikacyjnym poziomym w piwnicy do klatki schodowej gliéwnej —
nastepnie do wyjs¢ ewakuacyjnych zewnetrznych na parterze lub do
ewakuacyjnego wyjscia z piwnicy po przeciwnej  Sstronie  ciggu
komunikacyjnego poziomego — w szczycie budynku/, nasiepnie na zewngirz
obiektu,

o Ze stolowki:

o Wyjsciem gléwnym ze stolowki do holu /lgcznika budynku glownego ze
stotéwkq/, nastepnie poziomym ciggiem komunikacyjnym do wyjscia gléwnego
lub wyjscia zapasowego w tgczniku;

o lub II wyjsciem przez kuchne, nasigpnie poziomym ciggiem komunikacyjnym
w kuchni do wyjscia na zewngtrz,



Zat. nr 3 do procedur ewakuacji OWIT

ORGANIZACJA I KIERUNKI EWAKUACJI z B Il ,,OWIT”

L. Kto oglasza ewakuacje?

Decyzje o czesciowej lub catkowitej ewakuacji ludzi podejmuje:

- osoba zarzgdzajgca obiektem /dyrektor bursy/

- lub inna osoba pelnigca te obowiqzki po otrzymaniu informacji o zaistnialym zagrozeniu
0s6b znajdujqcych sie w obiekcie /wychowawca, portier, inny pracownik bursy, wychowanek
dorosty..../

Decyzje w formie zadari zwigzanych z ewakuacjq przekazuje wszystkim obecnym do
natychmiastowego wykonania.

Ewakuacja dorazna polega na natychmiastowym przemieszczeniu osob z rejonow, w
ktérych nastgpilo nieprzewidziane, bezposSrednie zagrozenie dla Zycia i zdrowia w
konsekwencji katastrofy, awarii, pozaru lub innych zdarzen (w tym zagrozenia
terrorystyczne).

Ewakuacjq szkoly kieruje Dyrektor (jego zasigpca lub osoba wyznaczona) wraz z
pracownikami bursy, utrzymujqc ciggle wspotdzialanie z Miejskim Wydziatem Zarzgqdzania
Kryzysowego.

II. Ogélne zasady ewakuacji

1. Zachowaé spokdj, nie ulegaé panice!

2. Scisle stosowaé sie do przekazywanych zalece.

3. Wylgezyé i zabezpieczyé wszystkie urzqdzenia elekiryczne i gazowe.

4. Zakoriczyé prace sprzetu komputerowego oraz zabezpieczy¢ dane informatyczne
przed dostepem 0séb niepowolanych.

Przygotowaé do ewakuacji (zabezpieczy¢) wazne wylypowane mienie, dokumenty,

pieczecie, srodki finansowe itp.

6. Pozamyka¢ okna.

7. Wytypowane osoby do dzialan zabezpieczajgcych ewakuacje winny przystgpic¢ do
wykonywania przypisanych im zadan.

8. Wszystkie osoby opuszczajgce burse powinny zabraé rzeczy osobiste i przystgpic¢
do ewakuacji postepujgc zgodnie z zaleceniami i udac si¢ na wyznaczone miejsce
ewakuacji — trawnik /parking/ przed frontem budynku /przy niekorzysinych
warunkach atmosferycznych lub zagrozeniach — pomieszczenia ZS Nr 5 ul.
Sikorskiego 5A. Miejscem zapasowym /w przypadku zagrozen wystepujgcych w
miejscu podstawowym/ jest plac za bursq /migdzy Wydzialem Komunikacji
Starostwa Powiatowego - byla sala konferencyjna/, a garazami/;

9 Nie zamykaé pomieszczen na klucz. W przypadku silnego zadymienia poruszac sig
prawq strong ciggéw komunikacyjnych, jak najblizej podlogi /w pozycji schylonej/;
mozna si¢ trzymac za rece;

n

III. Drogi ewakuacji (kierunki ewakuacji)
Ewakuacja mieszkaricow (pracownikow bursy) odbywa sig:
e 7 budynku glownego:
o ciggami komunikacyjnymi poziomymi na I, II i Il pigirze do dwoéch klatek
schodowych po obu stronach ciggéw komunikacyjnych poziomych,
o nastepnie Katkami schodowymi do poziomego ciggu komunikacyjnego na
parterze
o ciggiem komunikacyjnym poziomym na parterze do wyjscia glownego lub
wyjscia ewakuacyjnego /w szczycie budynku/ i na zewnqtrz obiektu;



Zat. nr 3 do procedur ewakuacji OWIT

o 7 Wydzialu Komunikacji Starostwa Powiatowego /bylej sali konferencyjnej —
organizacje begpieczeristwa i ewakuacji organizuje administrator Starostwa
Powiatowego w Etku.

e 7 pomieszczenn wynajmowanych— ewakuacje organizuje Wynajmujgcy - na
podstawie Instrukcji bezpieczenstwa i ewakuacji Bursy Szkolnej w Elku /obowigzek
zapewnienia czynnej ochrony p.pozarowej, a zatem, co z niej wynika, znajomos¢ tej
instrukcji i dostosowanie zasad bezpieczenstwa zapisana jest w warunkach Umowy
najmu/
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Zal nr 6 do procedury ewakuacji wychowankéw i wychowawcow 7 budynku bursy

WYKAZ OSOB ODPOWIEDZIALNYCH ZA WYLACZENIA ENERGII
ELEKTRYCZNEJ | GAZU ORAZ OTWIERANIA DOPLYWU WODY DO
HYDRANTOW.

1/ Kamil Bazylak

2/ Kazimierz Czygier

3/ Portier dyzurny — w przypadkach szczegolnych, pilnych — wymagajacych
natychmiastowego dzialania.



Zat. nr 7 do procedury. ewak WYKAZ N-LI kier. ruchem w czasie ewakunacji wychowankéw i wychowawcéw z budynku bursy

WYKAZ WYCHOWAWCOW BURSY SZKOLNEJ
EWAKUACJI - stan zmienny w zalezno$ci od grafiku tygodniowego zajgc

1. | Ktubowicz Witold
2. |Czara Agnieszka
3. | Zebrowska Justyna
4. | Sawicka Anna
5. | Grabek Joanna
6. | Dawidowski Jan
7. | Starzomska Aleksandra
8. | Dorf Pawel
9. | Kalinowska Teresa
10.| Wojciechowski Rafal
11.| Zukowski Robert
12.| Malicka Katarzyna
13.| Ktubowicz Emilia
14.| Czara Agnieszka
15.| Czalej Agnieszka
16.| Witaszczyk Magdalena
17.| Debek Anna
18.| Czalej Agnieszka
19.| Chodkiewicz Agnieszka
20.| Leyk Marlena
21.| Rutka Ewelina
22.

23.

KIERUJACYCH RUCHEM W CZASIE



